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ACIKLAMALAR

KOD 523 EO 0029
ALAN Elektrik Elektronik Teknolojisi
DAL/MESLEK Biiro Makineleri Teknik Servisi
MODULUN ADI Priport Kullanimi ve Bakimlari
Baski  makinesi  (priport) kullanimini,  bilgisayar
haberlesmesini, sarf malzemelerinin degistirilmesini  ve
MODULUN TANIMI | uygunsuz baskilarin &nlenmesi igin gerekli temizligi hatasiz
yapabilecegi temel bilgi ve becerilerin kazandirildigi bir
Ogrenme materyalidir.
SURE 40/24
ON KOSUL Baski makinesi ) (“pr‘i‘port) _ master hazirlama sistemi ve
malzemeleri modiiliinii bagari ile tamamlamis olmak.
YETERLIK Priportu kullanmak ve parca bakimlarin1 yapmak.
Genel Amag
Gerekli ortam saglandiginda priport makinesinin kullanimini
sarf malzemelerinin degistirilmesini ve uygunsuz baskilarin
onlenmesi i¢in gerekli temizligi hatasiz yapabileceksiniz.
P Amaclar
1 (O LN WAL 1. Baski (priport) makinesinin her tiirlii fonksiyonunu eksiksiz
kullanabileceksiniz.
2. Sarf malzemeleri orijinalleri ile degistirebileceksiniz.
3. Uyar1 mesajlarini ¢oziip gerekli tedbirleri alabileceksiniz.
4. Makinenin tim aksaminin temizligini eksiksiz ve emniyet
kurallarma uyarak yapabileceksiniz.
EGITIM OGRETIM | Baski makineleri atolyesi, priport makinesi, biiro baski
ORTAMLARI VE makinesi tus takimi, s6kme ve takma aparatlari, temizleme
DONANIMLARI maddeleri, yumusak bezler, alkol, kagit mendil.
Modiil sonunda baski makinesi (priport) kullanimi ve bakimlari
ilgili  bir degerlendirme tablosu hazirlanmigtir.  Bu
degerlendirme tablosunda her bir faaliyet i¢in puanlama
yapilarak toplam puana erisilir. Yeterli puana erisilmesi
OLCME VE sonunda modiil bagar1 ile tamamlanmis olacaktir. Ayrica her bir
DEGERLENDIRME | faaliyet sonrasinda o faaliyetle ilgili degerlendirme sorulari ile

de 6grenci kendi kendini degerlendirecektir.

Ogretmen modiil sonunda size dlgme araci (uygulama, soru-
cevap) uygulayarak modiil uygulamalar ile kazandiginiz bilgi
ve becerileri dlgerek degerlendirecektir.







GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Kopyalama islemleri ofis ve isletmelerin her zaman vazge¢ilmez bir ihtiyaglari
olmustur. Fotokopi sistemleri yillar boyunca baski ve ¢ogaltma piyasasinda énemli bir rol
iistlenmigtir. Geleneksel olarak bu sistemlerde toner kullanilmis ve buna bagli olarak ¢oklu
cekimlerde gerek hiz, gerekse yipranma ve maliyet gibi birgok sikinti ortaya ¢ikmustir.

Yeni teknolojilerin uygulamaya konulmasiyla birlikte fotokopi sistemlerine baski
makineleri (priportlar) hakim olmaya baglamistir. Bu sistemler hem daha ucuz ¢ekim
yapmakta hem de ¢oklu ¢ekimlerde herhangi bir sikinti yagsatmamaktadir. Baski makineleri
zamanin ve hizin ¢cok énemli oldugu ofis ve is ortamlarinda oldukca 6nemli bir yere sahiptir.

Giintimiiz kopyalama (dokiiman) sistemleri igerisinde baski makineleri giderek daha
onemli bir yer almaktadir. Artik ofislerdeki klasik baski makineleri de yerlerini ofisler igin
yeni ¢ozlimler iireten ve bir¢ok cihazin yapabildigi (multifunction) isi tek basina yapabilen
birlesik baski makinelerine birakmislardir. Oyle ki dokiiman kopyalama vb. gibi 6zelliklerin
disinda, bilgisayara baglanarak yazici gibi kullanilan baski cihazlar iiretilmistir. internetin
gelismesi ve yayginlasmasi ile teknolojinin bilyiikk boliimiiniin internete paralel gelismesi
kaginilmaz olmustur. Baski makinelerini yani priportlar1 diger kopyalayicilardan ayiran en
onemli 6zellik yiiksek hiz1 ve sayica fazla olan kopyalamalardaki maliyet diistikliigtidiir.

Sonug olarak bu ozellikleri ile baski makineleri giiniimiiz ofis ortamlarinin i¢inde
oldukga 6nemli bir yere sahiptir. Boylesine 6nemli bir ofis makinesinin kullanimi bilmek ve
bakimini yapabilmek olduk¢a 6nemli ve gereklidir.

Bu modiilii tamamladiginizda baski makinelerinin kullanimi, bakimlar: ile ilgili bilgi
ve becerileri edinmis olacaksiniz.






OGRENME FAALIYETIi-1

( AMAC )

Giintimiizde kullanilan biiro baski makinesinin (priport) her tiirlii fonksiyonunu
eksiksiz kullanabilecek gerekli baglantilarin1 yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Bu faaliyet 6ncesinde yapmaniz gereken oncelikli aragtirmalar sunlar olmalidir:

> Baski  makineleri  (priportlarin)  kullanim  amaglarmi  ve  ¢esitlerini
O0grenmelisiniz.

> Priportlar giinliikk hayatimizda hangi alanlarda kullanilmaktadir?

> Baski makinesi ile fotokopi makinesi arasinda ne gibi farklar vardir?

Arastirma iglemleri i¢in internet ortaminda aragtirma yapmaniz ve biiro makineleri
satildigi magazalar1 gezmeniz gerekmektedir. Ayrica biiro makineleri tesisat ve montaji
yapan kisilerden 6n bilgi edininiz.

1. BASKI MAKINESI PRIPORT’UN
KULLANIMI

1.1. Kullanilmasi

Baski makineleri bir bagka ifade ile priportlar giiniimiizde bir¢ok isletmede tercih
edilmekte ve kullanimi hizla artmaktadir. Bu makineleri kullanima iligskin dikkat edilmesi
gereken temel hususlar vardir. Bunlar asagida siralanmustir. Her kullanict bu konulara
gereken d6nemi vermelidir.

Makineyi hizla agip kapatmayiniz. Makineyi kapattiktan sonra tekrar agmadan
10 ila 15 saniye bekleyiniz.

Herhangi bir sarf malzemesi takilmadan 6nce makineyi kapatiniz.

Makineyi nemli veya tozlu yerlere koymayiniz.

Makine uzun siire kullanilmayacaksa, 6rnegin uzun tatillerde makineyi kapatin
ve fisi prizden cekin.

Makineyi hareket ettirirken, 6nce kapatiniz ve fisini prizden ¢ekiniz.
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Makine agikken, {lizerini toz kapagi, bez veya plastik folyo ile drtmeyiniz. Aksi
takdirde 1sinin dagilmasi engellenebilir ve makine hasar gorebilir.

Priz, makinenin yaninda olacak ve kolayca ulasilacaktir.

Is1 alan1 sicaktir. Yanlis takilmig k&gidi ¢ikarirken bu alana dikkat ediniz.

Isik kaynagina dogrudan bakmayiniz. Yoksa gozleriniz hasar gorebilir.

Burada belirtilenler digindaki kontrollerin kullanimi, ayarlar yapilmasi ve
islemlerin uygulanmasi kullanicinin zararli radyasyon 1smina maruz kalmasina
yol agabilir.

VVVY 'V

1.1.1. Kontrol Paneli

Kontrol panelleri baski makinelerinin 6zelliklerine ve modellerine gore degisirler.
Tim kullanici fonksiyonlart burada yapilmaktadir. Cok gelismis tipleri de mevcuttur. Baski
makinesini en verimli sekilde kullanmak i¢in kontrol panelini en iyi sekilde kullanmamiz
gerekmektedir. Kontrol panellerinin nasil kullanilacagi sistemle birlikte gelen kullanim
kilavuzlarinda agiklanmaktadir. Asagida bir baski makinesinin kontrol paneli ile gosterge

panelinin sekilleri goriilmektedir.
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Sekil 1.1: Kontrol paneli



Yukarida goriilen kontrol panelinin tus takimlarinin ne anlama geldigi asagidaki

tabloda gosterilmektedir.

1. {Security} tusu

Gizli ve 6nemli
Dokiimanlari1 basmak i¢in
kullanir.

2. {Tint/Economy}tusu
Gri tonlamal1 diisiik tonda
baskilar i¢in kullanir.

3. {Image Density} tusu
Bask1 yogunlugunu agmak
veya koyulastirmak igin
kullanilir,

4. Check Indicator
Bu boliimdeki
fonksiyonlardan biri
secildiginde 151k yanar.

5. {Program} tusu
Program girmek ya da geri
¢agirmak i¢in kullanir.

6. {Clear Modes/Energy
Saver} tusu

* Clear Modes

Onceden girilen isi silmek
i¢in kullanir.

* Energy Saver

Enerji tasarrufu i¢in
kullanur.

7. {Auto Cycle} tusu
Master ¢iktis1 almadan
otomatik olarak baskiya
baglamak i¢in kullanir.

8. {Proof} tusu
Deneme baskisi almak igin
kullanilir.

9. {Skip Feed} tusu
Beslemeyi atlamak yani
atlamali baski i¢in
kullanilir.

10. {Edge Erase} tusu
Kenar c¢izgisini silmek i¢in
kullanilir.

11. {V } and { A} tuslan
(Scroll tuslari)
Kopya sayisini belirlemek
i¢in kullanilir.

12. {Reduce} tusu
Resmi kii¢iiltmek i¢in
kullanilir.

13. {Full Size} tusu
Tam boyutlu baski(1-1)
i¢in kullanilir.

14. {Enlarge} tusu
Resmi biiyiitmek i¢in
kullanilir.

15. {Combine} tusu
Iki farkl: orijinalli
birlestirmek igin kullanilir.

16. {Type of Original}
tusu

Baski tipini (resim ,yazi )
degistirmek icin kullanilir.

17. {Fine} tusu

En iyi baski yani hassas
gOriintli basimi igin
kullanilir.

18. {4} and {»} tusu
(Speed tusu)

Baski hiz1 ayart i¢in
kullanilir.

19. {Memory/Class} tusu
Memory ya da Class mod
se¢imi i¢in kullanilir.

20. {Image Position} tusu
Goriintlyli 6ne veya
arkaya kaydirmak igin
kullanilir.

21. Number tusu

Baski sayismi ve
programlar1 ayarlamak igin
kullanir.

22. {#} tusu
Secilen modda bilgi girisi
i¢in kullanilir.

23. {Clear/Stop} tusu
Girdigin say1y1 iptal etmek
yada baskiy1 durdurmak
i¢in kullanilir.

24. {Start} tusu
Cikt1 aliacak belgenin

masterint almak igin
kullanilir.

25. {Print} tusu
Baskiy1 baslatmak i¢in
kullanilir.
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Sekil 1.2: Gosterge paneli

1. Magnification
indicators

Secilen kagit
bliylikliiglinlin gostergesi
2. Zoom counter

Baski1 yapilacak belgenin
bliylitme ya da kiiciiltme
oraninin gostergesi

3. Error indicators
Makinenin durum
gostergesi. Her hangi bir
151k yandiginda makinede
standart dis1 durumlar
olusmustur.

4. Memory/Class
indicator

Memory ya da Clas modu
gostergesi

5. Counter

Baski1 yapilmak istenen
say1 ile baski esnasinda
kalan bask1 sayisinin
gostergesi

6. Memory/Class counter
Memory ya da Clas
modunda girilen say1y1
yada kullanic1 araglarmin
gostergesi

7. Original type
indicators

Secilen orijinalin tiiriiniin
gostergesi

8. Machine indicators
X gostergesi ile kagidin
sikistig1 alanin

M gostergesi ile agilmis
alanin gostergesi.

9. Speed indicators
Secilen baski hizinin
gostergesi

10. Image position
Goriintiiniin yer ayarinin
gOstergesi




1.2. Orijinallerin Biiyiitiilmesi veya Kiigciiltiilmesi

Baski makineleri tarafindan orijinal dokiimanlar1 biiylitmek veya kiigiiltmek
gerektiginde bu fonksiyon kullanilir. Bizim anlatim i¢in kullandigimiz makinede yedi adet
secenek vardir bunlarin {igii biiyiitmek i¢in dordi kiigiiltmek igin kullanilir. Yapilan bu
islemde kenar ¢izgileri etkilenmez. Bu 6zellikler makinelere gore degiseceginden bu sayilari
referans olarak almak dogru degildir.
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Sekil 1.3: Orijinallerin biiyiitiilmesi ya da kiiciiltiilmesi

Belgeyi cam tizerinde istenen kisma koyarken asagida gosterilen a uzunlugu a=5mm
olmak zorundadir. Bu makinenin baski yapabilmesi i¢in gerekli baski payidir. Orijinalden
veya baski kagidindan bagimsiz olarak bir oran secilebilir. Ancak bu orana dikkat etmemiz
gerekmektedir. Bazi oranlarda resmin bir kismi baskida g¢ikmayabilir. Baski asagidaki
tablolarda gosterdigi gibi biiyiltiilebilir ya da kiigiiltiilebilir.
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Sekil 1.4: Orijinallerin bityiitiilmesi ya da kiiciiltiilmesinde baski pay1



ORAN (%) Orjinal  —> Basilacak Sayfanin ORAN (%) | Orjinal —> Basilacak Sayfanin
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Tablo 1.1: Biiyiiltme ve kiigiiltme orani

Yukarida biiyilitme ve kiigiiltme orani olarak iki ayr1 tablo verilmistir. Bunlarin ilki
metre ikincisi ise in¢ olarak oranlar1 gostermektedir. Bir orijinalin boyutunu degistirmek
istedigimizde Oncelikle istenilen boyut oranini belirleriz. Burada istedigimiz boyut ile
orijinallerin boyutlarinin ve ¢ikti alinacak kagidin boyutunun dogru oldugundan emin
olmamiz gerekmektedir. Daha sonra orijinali, belge besleme tablasina 6n yiizii yukar
gelecek veya belge camina asag1 gelecek sekilde yerlestiririz.

Sekil 1.5: Belge besleme tablasi ve belge cam

Bu islemden sonra asagida Biiyiitmek icin sag taraftaki tusa (Enlarge) kii¢iiltmek i¢in
sol taraftaki tusa (Reduce) basip tus takim vasitasi ile kopya sayisini yazariz.
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Sekil 1.6: Orijinal dokiimanlarin bityiitiilmesi ve kiigiiltiilmesi

8



Say1y1 yazdiktan sonra start tusuna basariz. Eger {Auto Cycle} basili ise deneme ya
da master baskisi ¢iktiktan sonra baski otomatik olarak baglar.
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Sekil 1.7: Start tusu

1.3. Baskilar Uzerindeki Goriintii Tonunun Degistirilmesi

Baski makinelerinde goriintiiniin tonunu degistirerek baski kalitesini degistirebilir
boylece baski makinesindeki miirekkep kartusundan tasarruf edebilirsiniz. Genelde 6nemli
olmayan baskilar igin tercih edilir. Ayn1 sekilde ¢ok silik orijinal dokiimanlarin basiminda da
goriintliniin tonunu degistirerek daha iyi bir baski kalitesi elde edilebilir.
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Sekil 1.8: Orijinalin goriintii tonunu diisiirme

Diisiik goriintii tonu elde etmek istedigimizde baski makinemizdeki {Tint/Economy}
tusunu kullanarak ton ayari yapariz. Daha sonra orijinali, belge besleme tablasina on yiizii
yukar1 gelecek veya belge camina asagi gelecek sekilde yerlestiriniz. Bu islemden sonra
asagida gosterilen tus takim vasitasi ile kopya sayisini yazariz. Sayiy1 yazdiktan sonra start
tusuna basariz. Eger {Auto Cycle} basili ise deneme ya da master baskisi ¢iktiktan sonra
baski otomatik olarak baglar.
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Sekil 1.9: Orijinallin goriintii tonunu diisiirme

Bazi durumlarda ise kaliteli ve net bir goériintii tonu elde edilmek istenir. Bu
durumlarda fine tusu kullanilir. Daha sonra orijinali, belge besleme tablasina 6n yiizli yukari
gelecek veya belge camina asagi gelecek sekilde yerlestiriniz. Bu islemden sonra asagida
gosterilen tus takimi vasitasi ile kopya sayisini yazariz. Sayiy1 yazdiktan sonra start tusuna

basariz. Eger {Auto Cycle} basili ise deneme ya da master baskisi ¢iktiktan sonra baski
otomatik olarak baglar.
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Sekil 1.10: Orijinallin goriintiiniin kalitesini arttirmak
1.4. Ciltli Belgelerin Basilmasi

Kalin kitaplar veya benzer orijinallerden baskilar diger baski tiirlerinden farklidir. Bu
tir baskilarda merkezdeki ya da kenardaki ¢izgiler baskida goziikebilir. Bu ¢izgiler fazla
miirekkep sarfiyatina sebep vermekte ve kullanicilar1 zarara sokmaktadir. istenmeyen bu
durum asagidaki adimlari takip edilerek engelleyebilirsiniz.
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Bir kalin kitap kopyalandigi zaman...
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Sekil 1.11: Ciltli orijinallerin basilmasi

Oncelikle {Center/Edge Erase} tusuna 2 defa basarak merkez kenar silme moduna
gecilir. Bu moda gecince asagidaki gostergenin yanip yanmadigi kontrol edilir. Eger
yanmadi ise islem tekrarlanir. Eger bu iptal etmek istenirse {Center/Edge Erase} tusuna

tekrar basilir.
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Sekil 1.12: Ciltli orijinallerin basilmasinda gosterge paneli

Daha sonra Sekil 1.13-a daki tuslar vasitasi ile sayfanin yon ve boyutunu ayarlanir.

Istenen kagit boyut ve yoniine geldiginde Sekil 1.13-b deki tusa basilir.
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Sekil 1.13: Ciltli orijinallerin basilmasinda kontrol paneli

Bu islemleri gergeklestirdikten sonra kitab1 Sekil 1.14-a’daki gibi belge caminin
tizerine koyup kapagi kapatiriz ve start tusuna basariz. Daha sonra ¢ikan masterden baskinin
pozisyonu kontrol edilir. Baskinin pozisyonu dogru degilse {Image Position} tusundan ayar
yapilabilir. Baski sayisim tuslar yardimiyla girip Sekil 1.14-b’de goriilen print tusuna
basiniz.
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Sekil 1.14: Ciltli orijinalin belge camina yerlestirilmesi ve basilmasi

1.5. Baskimin Yeniden Konumlandirilmasi

Baski makinelerinde bazi durumlarda orijinalden masterini aldiktan sonra baskinin
pozisyonu ihtiyaca gore ileri / geri ve sag / sol olarak iki farkli sekilde degistirilebilir.

Mleri/geri olarak konum degistirmek istedigimizde ileri hareket ettirmek i¢in {Image
Position} tusunun sol tarafina geri hareket ettirmek igin sag tarafina basmaniz
gerekmektedir. (Sekil 1.15 -b) Baski pozisyonunu kontrol etmek igin {Proof} tusuna
basmaniz gerekmektedir.( Sekil 1.15 -c)

) A4 o & &G v e BEEEE
- X g
3.2
i Q a4l 0 »
B 1iniii
n I g oe
e B »-H N o
1
[ | [ | 12345
I (@-O0) [ E ) L L » |
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Sekil 1.15: Orijinallerin ileri ya da geri konumlandirilmasi
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Burada {Image Position} tusu ile 0,5mm’lik atimlar halinde 15 mm’lik bir yer
degistirme yapilabilir. Baski yaparken kagitta 5mm lik bir baski payr birakmay1
unutmamaniz gerekmektedir. Bu pay birakilmaz ise kagit sikisabilir.

Sag/sol olarak konum degistirmek istedigimizde ise kagit besleme {initesinin yaninda
bulunan (Sekil 1.17- a) kaydirma diigmesini kullanmaniz gerekmektedir. Ancak islem
bittikten sonra mutlaka bu diizeltilmelidir aksi halde bir sonraki baskilarda da kaymalar
devam edecektir.

R

Sekil 1.16: Orijinallerin saga ya da sola konumlandirilmasi

Orijinali saga kaydirmak istediginizde kenar tablo ayari igin asagidaki sekillerde
yukariya dogru Sekil 1.17-b’de gosterildigi gibi ¢evirmeniz gerekmektedir. Orijinali sola
kaydirmak istediginizde ise sekil 1.17-c de gosterildigi gibi asagiya dogru g¢evirmeniz
gerekir. Burada oran saga ya da sola 10mm kadar 2 mm’lik adimlar halinde ayarlanir.
Kéagidin ¢iktigi kismu baski kagidinin pozisyonuna gore ayarlanmasi gerekir. Baski
pozisyonunu kontrol etmek i¢in {Proof} tusuna basmaniz gerekmektedir.
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Sekil 1.17: Orijinallerin saga ya da sola konumlandirilmasi

1.6. Baski Hizinin Degistirilmesi

Baski makinelerinde baskinin hizin1 da degistirebiliriz. Ancak baski hiz1 degismesinin
ayni oranda baski kalitesinide degistirecegi unutulmamalidir. Asagidaki resimdeki tuslart
kullanarak baskinin hiz ayari yapilabilir. Hiz1 arttirmak igin sol yondeki tusu, azaltmak igin
sag yondeki tusu kullanimz. 3 numarali ayar, fabrika ayar1 olarak belirlenmistir. Ayar
tuslarimi degistirerek asagidaki hizlar elde edebilirsiziniz.

Ayar 1- 60 sayfa / dakikada
Avyar 2- 75 sayfa / dakikada
Ayar 3- 90 sayfa / dakikada
Ayar 4- 105 sayfa / dakikada
Avyar 5- 120 sayfa / dakikada
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Sekil 1.18: Baski hizinin degistirilmesi
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1.7. Baski Yogunlugunun Degistirilmesi

Baski makinelerinde baski yogunlugu ihtiyaglarimiza gore 2 sekilde degistirebilirsiniz.
Bunlardan birincisi master almadan ve start tusuna basmadan {lmage Density} tusunu
kullanarak, ikincisi ise master aldiktan sonra sag ve sol yon tuslarimi kullanarak baski
yogunlugu degisebilir.
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Sekil 1.19: Master almadan 6nce baski yogunlugunun degistirilmesi

Baski yapilacak orijinalde ozellikle mavi ve kirmizi yogunluklu arka plan varsa
goriintliniin yogunlugu baskida kirli bir arka plan ¢ikmasini engellemek i¢in baski yogunlugu
master almadan azaltmak gerekmektedir.

Master aldiktan sonra baskinin yogunlugunu azaltmak istediginizde ise baskinin hizini
arttirarak bu islevi gergeklestirebilirsiniz. Bilindigi gibi baskinin hizi ne kadar artarsa
baskinin rengi o kadar agilir koyu renkli baskilar isteniyorsa baski hiz1 diistiriilmelidir.
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Sekil 1.20: Master aldiktan sonra baski yogunlugunun degistirilmesi
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1.8. Yan Yana Baski

Farkli iki ayr1 orijinali her hangi bir sebeple tek sayfaya basmak istediginizde baski
makinesinin yan yana baski fonksiyonunu bir bagka ifade ile Combining Originals modu
kullaniriz. Kullanilan 6zdes baski oranlar1 asagidaki tabloda listelenmistir.

2 3
| |
f I

Al+|B|=|A

B

1,2: A4, B50), A5[vevaB6 ).
3: A3, B4[2, A4[D, B5[2, A5[F veya

B6LY.
Tablo 1.2: Yan yana baski ve kagit secenekleri
Orjinal Boyut -
i’ Orjinal Boyut
81/2"x |5/, x
110|820 A4D) | B5[) | ASD) | B6l)
11%x 100% 129% A3 | 100% | 115% | 141% | 163%
17"
B4 | 87% | 100% | 122% | 141%
81/, x |77% 100%
Sayfa |14 Sayfa | M40 |71% | 82% | 100% | 115%
Boyutu
81/2"x | 65% 100% Boyutu| B55 [61% | 71% | 87% | 100%
115
A5F [ 50% | 58% | 71% | 82%
51/2” X 50% 65%
81/, Bo? | — 50% | 61% |71%

Tablo 1.3: Yan yana baski oranlari

Bu modu kullanirken bazi kurallara uymak gerekir. Birinci orijinalin master uzunlugu
91mm den kisa ise Combining Originals modu kullanamazsiniz. Ayrica birinci orijinallerde
5mm den birbirine yakin olan gériintiiler basilmaz. Ikinci orijinallin kenar1 4mm den yakin
olmamalidir. Birinci ve ikinci orijinaller i¢in farkli gérintii ayarlari secebilirsiniz.

Bu islevi yapmak istedigimizde Oncelikle gosterge panelinden Combine tusuna
basiniz. Daha sonra kagidin boyutuna gore baski oranmi seginiz. Birinci orijinali yiizii
asagiya gelecek sekilde yerlestiriniz. Unutmamalidir ki birinci orijinal materyal, kagidin sol
tarafina g¢ikacaktir. Bu islemden sonra tus takimi yardimiyla baski sayisi girilir ve start
tusuna basilir.
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Sekil 1.21: Yan yana baskinin yapilmasi

Birinci orijinal dokiimani hafizaya aldiktan sonra bir uyar1 sesi gelir ve ikinci orijinal
dokiiman baski camina ayni sekilde yerlestirilir ve start tusuna basilir. Eger {Auto Cycle}
basili ise deneme veya master baskisi ¢iktiktan sonra baski otomatik olarak baglar.

1.9. Gizli Belgelerin Korunmasi ve Otomatik Olarak Gruplara
Ayirma

Security modu gizli ve ok 6nemli belgelerin istenmeyen kisiler tarafindan masterden
baski yapmasini engellemek i¢in kullanilir. Ornek olarak degerli bir bilgi iceren belgeden
¢ikt1 alinmug ise baskidan sonra bu fonksiyon kullanilir.

Bu fonksiyonu su sekilde kullaniriz. Once normal sekilde baski islemi gerceklesir.
Ardindan En az 3 saniye {Security} tusuna basili tutularak bu moda gegilir ve bir 6nceki
baskinin bir daha yapilmasi engellenir. Security mod secildikten sonra {Proof} veya {Print}
tuslarina basarsaniz bir uyari sesi gelir ve baski1 yapamazsiniz. Enerjiyi kesseniz bile security
modu degistiremezsiniz. Bu moddan ¢ikmak icin bir sonraki masteri yapmaniz gerekir
boylece gizli mod iptal edilir.
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Sekil 1.22: Gizli belgelerin korunmasi
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Baski makinelerinde ¢oklu basimlarda otomatik gruplandirma fonksiyonlari da vardir.
Bu fonksiyonlar1 kullanarak baskilar1 harmanlayacagindan, cok baskili isleri daha kisa
slirede yapabiliriz. Ayn1 orijinal dokiimandan baski setleri yapmak i¢in class mode fonksiyon
kullanilir. Her set i¢in esit sayida baski yapilir. Ancak maksimum 99 adet set yapabiliriz.

RI[lIRI[||R B Almle
200 Qe
C--
—

Sekil 1.23: Otomatik olarak gruplara ayirma

Bu islemi gergeklestirirken oncelikle class mode tusuna basilir. Daha sonra orijinal
dokiiman, belge besleme tablasina 6n yiizii yukari gelecek veya belge camina asagi gelecek
sekilde yerlestirilir. Tus takimin kullanarak orijinalden dokiiman her bir set i¢in ka¢ adet
kopya yapilacagi girilip # tusuna basilir. Set sayist Memory/Class sayacinda gosterilir. Start
tusuna basip master ¢iktisi yapilir. Eger {Auto Cycle} basili ise deneme ya da master baskisi
ciktiktan sonra baski otomatik olarak baglar. Baski goriiniimiinii kontrol etmek istiyorsaniz
{Start} tusuna basmadan once Auto Cycle modunu kapatmak i¢in {Auto Cycle} tusuna
basiniz.
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S UYGULAMA FAALIYETI

)

Islem Basamaklan

Oneriler

YV VY

Orijinal dokiimanlar1 istenilen boyuta
getiriniz.

Baskilar {izerindeki goriintii tonunu
degistiriniz.

Ciltli belgelerin
gergeklestiriniz.

basimini

Baskinin istenilen yere goére yeniden
konumlandiriniz.

Baski hizini degistiriniz.

Baski yogunlugunu degistiriniz.

Iki orijinal dokiiman1 yan yana basiniz
Gizli bir belgenin tekrar g¢ekilmesini
engelleyiniz.

Biiyiitme ya da kiigiiltme yaparken
sececeginiz orana dikkat ediniz bazi
durumlarda resim tam ¢ikmayabilir.
Renk tonunu arttirarak ¢ekim
yapilirsa kartus omrii azalir.
{Center/Edge Erase} tusuna 2 defa
basarak merkez kenar silme moduna
geciniz.

Baskiy1  konumlandirirken g1kt
almacak kagitta birakilmasi gereken
Smm pay1 goz ardi etmeyiniz.

Baski hiz1 degismesinin ayni oranda
baski  kalitesinide  degistirecegi
unutulmamalidir

Birinci  orijinallerde 5mm’ den
birbirine yakin olan goriintiiler
basilmaz. Ikinci orijinallin kenar1
4mm’ den yakin olmamalidir.
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S OLCME VE DEGERLENDIRME 2

Asagidaki sorulari cevaplayarak faaliyette kazandiginiz bilgi ve becerileri 6l¢iiniiz.
OLCME SORULARI
Asagidaki ciimleleri dogru veya yanlis (D/Y) olarak isaretleyiniz.

) Bir orijinal dokiimanin boyunu kiigiiltmek istedigimizde enlarge tusu kullanilir.

) Skip feed tusu atlamal1 bask1 yapmak icin kullanilir.

) Cobine tusu ki farkl1 orijinal dokiimani birlestirmek i¢in kullanilir.

) Master ¢iktis1 almadan otomatik olarak baskiya baslamak i¢in prof tusu kullanir

) En iyi baski yani hassas goriintii basimi i¢in best tusu kullanilir.

) Baski yogunlugunu acik veya koyultmak icin Image Density tusu kullanilir.

) Tint/Economy tusu gri tonlu baskilar i¢in kullanilir.

) Baski yapilacak belgenin biiyiitme ya da kii¢iiltme oranin1 magnification indicators
Ostergesi gosterir.

. (....) Gériintiiniin yer ayarim orijinal type indicators gostergesi gosterir.

10. (....) Baski makinelerin orijinalleri biiylitmek veya kii¢iiltmek istenildiginde yedi adet
secenek bulunur. Bunlarin doérdii biiyiitmek i¢in {i¢ii kiigiiltmek icin kullanilir.

11. (....) Center/Edge Erase tusuna 2 defa basarak merkez kenar silme moduna gegilir.

12. (....) Image Position tusu ile 0,5mm’lik artimlar halinde 20 mm’lik bir yer degistirme
yapilabilir.

13. (....)Enerjiyi kesseniz bile security modu degistiremezsiniz.

14. (....)Her set icin esit sayida baski yapilir. Ancak maksimum 9 adet set yapabiliriz.

15. (....)Birinci orijinal dokiimanin master uzunlugu 9,1mm‘den kisa ise combining originals
modu kullanamazsiniz.

(
(
(
(
(
(
(
(
S
(

O CO~NOUTDE WN -

DEGERLENDIRME
Cevaplarimizi cevap anahtar1 ile karsilagtirmmiz. Dogru cevap sayinizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz

sorularla ilgili konular1 faaliyete donerek tekrar inceleyiniz.

Tiim sorulara dogru cevap verdiyseniz diger faaliyete geciniz.
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PERFORMANS DEGERLENDIRME

Bir arkadasimizla birlikte yaptiginiz uygulamayr degerlendirme Olgegine gore
degerlendirerek, eksik veya hatali gérdiigiiniiz davraniglar1 tamamlama yoluna gidiniz.

ACIKLAMA: Bu faaliyeti gerceklestirirken asagidaki kontrol listesini bir arkadasinizin
doldurmasini isteyiniz. Sadece ilgili alan1 doldurunuz.

Asagida listelenen davranislarin her birinin arkadasiniz tarafindan yapilip yapilmadiginig
g6zlemleyiniz. Eger yapildiysa evet kutucugunun hizasina X isareti koyunuz. Yapilmadiysal
hayir kutucugunun hizasina X isareti koyunuz.

DEGERLENDIRME OLCUTLERI Evet | Hayir

1 |Kontrol panelindeki tiim tuslarin gérevlerini 6grendiniz mi?

Orijinallerin biiyiitiilmesi veya kiigiiltiilmesi islemini
gerceklestirebildiniz mi?

Baskilar iizerindeki goriintii tonunu degistirebildiniz mi?

Ciltli belgelerin basiminda ortada ¢ikan gélgeyi silebildiniz mi?

Baskiy1 konumlandirabildiniz mi?

Baski hizini degistirebildiniz mi?

Bask1 yogunlugunu degistirebildiniz mi?

'Yan yana baski yapabildiniz mi?

O |0 | N |0 | bW

Gizli belgelerin tekrar basilmasini engelleyebildiniz mi?

Makinenin baskilar1 otomatik olarak gruplara ayirmasini
saglayabildiniz mi?

11 |Meslege uygun kiyafet giydiniz mi?

12 |Calisma alanin1 ve aletleri tertipli-diizenli kullandiniz mi1?

13 |[Zamani iyi kullandiniz m?
DUSUNCELER

DEGERLENDIRME

Yaptigimz degerlendirme sonunda hayir seklindeki cevaplarimizi bir daha gdzden
geciriniz. Kendinizi yeterli gormiiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Eksikliklerinizi
arastirarak ya da 6gretmeninizden yardim alarak tamamlayabilirsiniz. Cevaplarinizin tamami
evet ise bir sonraki faaliyete geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

( AMAC )

Giiniimiizde kullanilan biiro baski makinelerinin (priport) kagit besleme iinitesini
kullanabilecek ve her tirlii sarf malzemelerini orijinalleri ile eksiksiz bigimde
degistirebileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Bu faaliyet 6ncesinde yapmaniz gereken oncelikli arastirmalar sunlar olmalidir:

> Fotokopi hizmeti veren firmalarda makineye kagit ve kartus yerlestirmesini
izleyiniz.

> Glinliik hayatta kullandiginiz kartus cesitlerini sinifiniza getirerek inceleyiniz.

»  Sektorde kullanilan malzemelerin insan sagligina zararlarini arastiriniz.

Arastirma islemleri igin internet ortaminda arastirma yapmaniz ve fotokopi hizmeti
veren magazalari gezmeniz gerekmektedir. Ayrica biiro makineleri tesisat, bakim ve montaji
yapan kisilerden 6n bilgi edininiz.

2. SARF MALZEMELERININ
DEGISTIRILMESI VE ATILMASI

2.1. Kagit Yerlestirme Ve Boyutunu Degistirme
2.1.1. Kagit Besleme Unitesine Kagit Yerlestirme

Baski makinelerinde kagit bittiginde, kagit yiikle gostergesi yanarak kullaniciy1 ikaz
eder. Bu ikaz 15181 yandiginda yeniden kagit koymamiz gerekmektedir. Bu islem soyle
gerceklesir. Oncelikle {Clear/Stop} tusuna basilarak baskiy1 durdurmamiz gerekir (Sekil 2.1-
a). Bu adim sadece devam eden bir baskiy1, kagit eklemek i¢in durdurmada kullanilir. Daha
sonra sekil 2.1-b’de gosterilen Kagit besleme tablosunu asagiya indiren tusa basilir. Zaten
kagit besleme tablosu baski kagitlar1 bittiginde tuslara basmadan asagiya inecektir. Bu
islemde en iisteki kagit besleme merdanesi arasinda kalabilir bu durumda en iisteki kagidi
¢ikarmaniz gerekmektedir. Bu adimi gergeklestirdikten sonra sekil 2.1-c’deki gibi kagit
besleme tablosuna kagit yerlestirilir. Burada dikkat edilmesi gereken ise kagidi koymadan
once kivrimlarimi  diizeltmektir. Ciinkii ilerde kivrik kagitlar baski  makinesine
takilabileceginden istenmeyen arizalara sebebiyet verebilmektedir. Baskiya devam etmek
icin {Print} basip islemi bitirilir.
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Sekil 2.1: Kagit besleme iinitesine kagit ekleme

2.1.2. Kagit Besleme Unitesinde Kagidin Boyutunu Degistirme

Baski makinelerinde istenilen boyutta baski yapmak istedigimizde kagit besleme
initesinin kagit boyutunu degistirmemiz gerekmektedir. Bunun igin ilk olarak kagit besleme
tablasindan kagitlart ¢ikariniz. Bu esnada tabla asagiya inecektir. Daha sonra kagit besleme
plakalar1 kagidin boyutuna gore sekil 2.2-a’daki gibi sabitleyin. Tablaya yeni kagit konulur
ve sabitleyici ayarlanir. Bunu yaparken kivrik kagit varsa diizeltin ve yandaki plakalarin
kagida hafifce dokunduguna emin olunur. Kagitlarin alinacagi kisimdaki ayarlamalari sekil
2.3’ deki gibi yapmalidir.
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Sekil 2.2: Kagit boyutunun yeniden diizenlenmesi

(@)
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Sekil 2.3: Kagit ¢ikis haznesinin boyutunun yeniden diizenlenmesi

2.2. Miirekkep Kartusunun Degistirilmesi

Baski makinelerinde miirekkep ekle gostergesi yandiginda miirekkep konmasi
gerekmektedir. Bu islemi saglikli bir sekilde gergeklestirmek i¢in asagida belirtilen konulara
dikkat etmelidir.

Miirekkep goz ile temas ederse bol suyla yikaymiz ve doktora bagvurunuz.
Kartusu ¢ocuklarin ulasamayacag yerde tutunuz.

Yutuldugunda giiglii bir tuz ¢6zeltisi ile istifra ediniz ve hemen doktora gidiniz.
Iyi bir kalite yakalamak igin orijinal iiriinler kullaniniz.

VVVY

Bu iglem i¢in 6ncelikle kartusun bulundugu iinitenin 6n kapag: sekil 2.4’a daki gibi
acip sekil 2.4-b’de gosterildigi gibi miirekkep muhafazasini ¢ikariniz.

(@) (b)

Sekil 2.4: Miirekkep muhafazasinin ¢ikarilmasi
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Bu adimdan sonra sekil 2.5-a daki gibi kullanilmis kartusu dikkatlice ¢ikarimz ve gekil
2.5-b’de gosterildigi gibi yeni kartusun kapagini aginiz.

(@) (b)

Sekil 2.5: Miirekkep kartusunun ¢ikarilmasi

Yeni kartusun kapagini agtiktan sonra yine kartus muhafaza kutusuna sekil 2.6 a’daki
gibi yeni kartusu yerlestiriniz. Sekil 2.6 b’de gosterildigi gibi miirekkep kartusunu tam
olarak yerlestirene kadar dondiiriiniiz. Eger bir bosluk kalirsa sizma yapacak ve makinemize
zarar verecektir. Yerlestirme islemi bitince 6n kapagi kapatiniz. Artik makine miirekkebi
drama gondermeye baslayacaktir. Her zaman ayni renk miirekkebi kullanmaya dikkat ediniz.

4(a) (b)

Sekil 2.6: Miirekkep kartusunun yerlestirilmesi

2.3. Kalip Rulosunun Degistirilmesi

Baski makinelerinde kalip rulosunu degistirme zamani geldiginde master sonu
gosterge 15181 yanarak kullaniciyr bilgilendirir. Bu andan itibaren bir sonraki baskiya
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baslamadan ruloyu degistirmemiz gerekmektedir. Degisim i¢in 6ncelikle master tablas: sekil
2.7’de gosterildigi gibi ¢ikarilir.

Sekil 2.7: Master rulo tablasinin ¢ikarilmasi

Master tablasi agilip kullanilan master rulosu g¢ikarildiktan sonra sargi sekil 2.8 a’daki
gibi degistirilir. Masterin bittigini belirten gosterge yandiginda, master rulosu tam olarak
bitmemisse dahi degismesi gerekir. Rulo degistikten sonra yeni master rulosunu sekil 2.8- b
deki gibi master tablasina yerlestiriniz.

(@) (b)
Sekil 2.8: Master kalip rulosunun degistirilmesi

Rulo kagidini tablaya yerlestirdikten sonra rulo kagidinin kenarlarini sekil 2.9 a’da
gosterildigi gibi ayarlanir. Burada masterdaki gevsekligi engellemek i¢in makaray1 geriye
dondiirmemiz gerekmektedir. Daha sonra yazicinin kapagini sekil 2.9 b’deki gibi kapatip
master tablosunu kapatiniz.
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Sekil 2.9: Kalip rulosunun yerlestirilmesi

2.4. Master Atim Kutusunun Bosaltilmasi

Baski makinelerinde master atim Kkutusu doldugunda ya da kutuyu ayarlamaniz

gerektiginde gosterge panelinde |:i' 15181 yanarak kullaniciy1 bilgilendirir. Bu andan
itibaren bir sonraki baskiya baglamadan master atim kutusunu bosaltmaniz gerekmektedir.
Bunun igin master atim kutusunu sekil 2.10°daki gibi ¢ekip ¢ikarimiz ve kullanilmig
masterlar1 bosaltiniz. Daha sonra master attm kutusunu yerine yerlestiriniz. Kutuyu igeriye
iyice yerlesene kadar ittiriniz.

Sekil 2.10: Kalip rulosunun yerlestirilmesi

29



30



m{ UYGULAMA FAALIYETI

)—

Islem Basamaklan

Oneriler

Kagit  besleme  iinitesine

yerlestiriniz.

Kagit besleme {initesini istenen kagit
boyuta gore ayarlayiniz

Miirekkep kartusunu degistiriniz.

Kalip rulosunu degistiriniz.

Master atim kutusunu bosaltiniz.

kagit

Kagit yerlestirirken kivrik, yapisik
parcalanmig ve zimbalanmis kagit
olmamasina dikkat ediniz.

Kagit boyunu ayarlarken yandaki

plakalarin kagida hafifce
dokunduguna emin olunuz.
Miirekkep  kartusunu  ¢ikarirken

kartusun elinize ve goziiniize temas
etmemesine dikkat ediniz.

Kalip rulosu degistirme 15181
yandiginda rulo tizerinde bir miktar
kalsa bile ruloyu degistiriniz.
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Asagidaki sorulari cevaplayarak faaliyette kazandiginiz bilgi ve becerileri dl¢iiniiz.

OLCME SORULARI

Asagidaki ciimleleri dogru veya yanlis (D/Y) olarak isaretleyiniz.

1. () Baski makinelerinde kagit bittiginde, kagit yiikle gostergesi yanarak
kullaniciy1 ikaz eder..

2. () Kuvrik kagitlar baski makinesinde istenmeyen arizalara sebebiyet vermez.
3. () Baski makinelerinde istenilen boyutta baski yapmak istedigimizde kagit
besleme tlinitesinin kagit boyutunu degistirmemiz gerekmektedir.

4, () Baski makinelerinde miirekkep ekle gostergesi yandiginda miirekkep
konmasi gerekmez.

5. () Baski makinelerinde kalip rulosunu degistirme zamani geldiginde master

sonu gosterge 15181 yanarak kullaniciyi bilgilendirir.

DEGERLENDIRME
Cevaplarimizi cevap anahtari ile karsilastirimiz. Dogru cevap sayinizi belirleyerek

kendinizi degerlendiriniz. Yanls cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz
sorularla ilgili konular1 faaliyete donerek tekrar inceleyiniz.
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OGRENME FAALIYETI-3

( AMAC )

Giintimiizde kullanilan biiro baski makinelerinin (priport) her tiirlii uyar1 mesajlarini
¢oziip gerekli tedbirleri alarak makineyi tekrar galigtirabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Bu faaliyet 6ncesinde yapmaniz gereken oncelikli aragtirmalar sunlar olmalidir:

> Cevrenizde kullandiginiz elektronik aletlerin arizalandigini nasil anlarsiniz.

»  Uyarl mesaji ne demektir. Bu mesaj1 aldiginizda yapmaniz gereken temel isler
nelerdir.

> Elektronik aletlerle verilen kullanici kilavuzlar ne ise yarar. Ornekler iizerinde
tartiginiz.

Arastirma islemleri igin internet ortaminda arastirma yapmaniz ve fotokopi hizmeti
veren magazalar1 gezmeniz gerekmektedir. Ayrica biiro makineleri tesisat, bakim ve montaji
yapan kisilerden 6n bilgi edininiz.

3. UYARI MESAJLARI

Baski makinelerini kullanmakta zorlanildiginda, servis ¢agirmadan Once mutlaka
gosterge panelinde bulunan hata ikaz 1siklarini takip etmemiz gerekmektedir. Gosterge
panelinde 1siklar hangi kisimda ariza varsa o kismu isaret ederler. Kullanici ariza giderme
kilavuzunda bu hataya karsilik gelen ¢6ziimii kontrol ederek sorunu gidermelidir.
Sorunlardan birgogu, kullanici tarafindan kolayca halledilebilir. Ariza giderme kilavuzundan
yararlanarak sorunu ¢ézemediginiz taktirde makineyi kapatip, fisini prizden ¢ektikten sonra
yetkili servise bagvurmak gerekmektedir.

Gosterge panelleri makinelere gore farklilik gosterecektir. Cok fonksiyonlu gosterge
panelleri vardir. Onemli olan burada ne gibi ariza ya da hata mesaji verebilecegini gérmektir.
Bu sebeple her makinede ayni sembol ve ariza kodu bulunmayacagindan burada anlatilan
konular1 sadece kendinize referans olarak almaniz gerekmektedir. Herhangi bir sebepten
baski makinesinde sikisan kagitlari ya da masterler1 makineden ¢ikarmaya ¢alisirken
makinenin keskin kenarlarina dikkat etmeniz gerekmektedir. Herhangi bir hatayr makine
stirekli veriyorsa bu konuda yetkili bir servisi ¢agirmaniz gerekmektedir. Asagida bir baski
makinesinin gosterge paneli ile gosterge panelinde verilebilecek hata mesajlarinin ne anlama
geldigi gosterilmektedir.
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Sekil 3.1: Gosterge paneli

Acik kapak iinite 15181 yandiginda

—
* On kapag1 kapatiniz.
—
_!" ve “P” Belge destekleme kapagini kapatiniz.
—
*
ve “M” Dramui ayarlayiniz.
—
* “«ry Master tablasini kapatiniz.
ve “D

ve “EM

Master ¢ikarma kutusunu kapatiniz.

Ihtiyag ya da degistir gdstergesi yandiginda

Daha fazla kagit koyunuz.

Yeni mirekkep kartusu koyunuz.

Yeni master rulosu koyunuz.

Kullanilan masteri ¢ikariniz.

Diger gostergeler yandiginda

* Dl &

Kagit sikist1.

B

Anahtar sayaci ayarlayiniz.

Tablo 3.1: Hata mesajlari
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PROBLEM ANALIZ TABLOSU

Problem | Sebep | Yapilacak is

Baskida meydana gelebilecek problemler

Bir¢ok fonksiyonun birden | Bazi fonksiyonlar birlikte | Kullanim kilavuzunda
ayarlamasi istendiginde bazi | kullanilamaz. kombinasyon tablosuna
fonksiyonlari ayarlanmiyor? bakiniz.

Goriintiinin  bazi kisimlar1 | Silme pay1 ¢cok genis ya da | Servis programi ile daha dar
kenar  silme  modunda | orijinalin kenar paylari ¢ok | silme payi ayarlayiniz.

basilamiyor? dar olabilir.
Baskilar bogluklu veya bazi | Kagit besleme kenar | Plakalarin kagida ¢ok hafif
kisimlar1 ¢gitkmamas. plakalart  dogru  olarak | degdigine emin olunuz.

ayarlanmamis olabilir.
Diger bir dram ile ikinci | Birinci baski goriintiisii hala | Dram  kuruyana  kadar
baski basarisiz oluyor? 1slak olabilir. bekleyiniz.

Orijinalleri birlestirme modunda meydana gelebilecek problemler

Baskilar bosluklu veya bazi | Orijinal boyut ve yonii | Farkli boyut ve yonlerdeki

kisimlar1 ¢ikmamig? dogru olarak ayarlanmamig. | orijinalleri bu modda
kullanamazsiniz. Ayni
boyut ve yondeki orijinalleri
kullaniniz.

Baski  goriinimii  dogru | Orijinal setin diizeni dogru | Orijinalleri birinci orijinal

degil? olarak ayarlanmamis. yukarida olacak sekilde

yiizii yukari dogru besleme
tablasina koyunuz ya da
basilacak  yeri birinci
orijinal  6nce  konulacak
sekilde belge camina
koyunuz.

Tablo 3.2: Problem analiz tablosu
3.1. Hatah Kagit Beslemesinin Giderilmesi

Baski makinelerinde, makine gostergesi kagit sikismasimi ve sikismanin nerede
oldugunu gosterir. Bu isaret geldiginde gosterge tablosunu takip ederek sikisiklik giderilir.
Hatal1 beslemeleri giderirken ana anahtar1 kapatmayin kapatirsaniz baski ayarlariniz silinir.
Hatal1 beslemeyi giderdikten sonra hata gostergelerini normal haline getirmek igin {Clear
Modes/Energy Saver} tusuna basiiz. Asagidaki sekilde gosterge panelinde kagidin nerede
stkistigini gosteren menti ile {Clear Modes/Energy Saver} tusu goriillmektedir.
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Sekil 3.2: Hatali besleme gostergesi

3.1.1. Dokiiman Besleme Tablasina Hatali Besleme

N

ve “P” gostergeleri birlikte yanmasiyla kagit besleme tablosunu kullantyorken
orijinal kagidin hatali beslemesi sonucunda olusan hatay: isaret eder. Bu gosterge ancak
besleme tablasinin makine ile baglantili oldugu durumlarda yanar. Bu aparat olmayan
makinelerde boyle bir hata olmaz.

Baski makinesi bu hatay1 verdiginde oncelikle dokiiman besleme tablasinin kapagini
sekil 3.3’deki gibi a¢ip sikisan orijinal dokiiman1 dikkatlice ¢ikariniz.

Sekil 3.3: Dokiiman besleme tablasindan sikisan kagidin ¢ikarilmasi

Eger bu sekilde hatali besleme orijinal dokiimani ¢ikaramiyorsaniz belge besleyicisini
sekil 3.4-a’da gosterildigi gibi kaldirip yesil diigmeyi kendinize dogru cekerek orijinal
dokiimani ¢ikariniz.  Dokiiman ¢ikarildiktan sonra belge besleyicisini ilk pozisyona
dondiirtip dokiiman besleme kapagini sekil 3.4 b’deki gibi ses gelene kadar kapatiniz.
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Orijinal hatal1 beslemesini 6nlemek i¢in asagidaki maddelere dikkat ediniz.

Orijinallerin agirligi 52g/m2 ile 128g/m2 arasi secilmeli.

Orijinallerin boyutu 148mm x 210mm ile 297mm x 864mm arasi se¢ilmeli.
Kursun kalemle yazilmis, zimbali, atagli, delik, yirtik, katlanmis, kivrik, hasarli
kagitlar ile iizerinde yapiskan bulunan yapisik orijinallerden ¢ekim yapilmamali
Termal faks kagidi, resim kagidi, aliiminyum folyo, karbon kagidi ve iletken
kagit gibi her tiirlii kaplama kagitlar ile saydam ve ince orijinal dokiimanlardan
cekim yapilmamalidir.

YV VVYVY

\\_\\ N\ N\

(@) (b)
Sekil 3.4: Dokiiman besleme tablasindan, sikisan kagidin ¢ikarilmasi

3.1.2. Kagit Besleme Unitesinde Hatah Besleme

N

ve “A” gostergeleri birlikte yandiginda kagit besleme tinitesinde hatali kagit
alim1 sonucu olusan hatay1 isaret eder. Makineye sikisan kagitlari ¢ikarma esnasinda keskin
kenarlarin elinizi kesmemesi i¢in dikkatli olunuz.

Baski makinesi bu hatay1 verdiginde oncelikle kagit besleme iinitesindeki kagidi yavas

ancak sertge ¢ekerek hatayr gideriniz. Gosterge hala yaniyorsa 6n kapagi agip tam olarak
kapatiniz.
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Sekil 3.5: Kagit besleme iinitesinde sikisan kagidin ¢ikarilmasi

3.1.3. Dram Unitesinde Hatali Besleme

2

ve “B” gostergeleri birlikte yanmasi durumunda master veya kagit drama
dolanmigtir ya da makinenin igerisinde hatali kagit beslemesi olmustur. Baski makinesi bu
hatay1 verdiginde Oncelikle drami serbest birakmak icin manivelay: kaldiriniz ve {initeyi
disar1 dogru ¢ekiniz. Hatali beslenen kagidi ¢ikarip dram tinitesini tam olarak yerlestiriniz ve
manivela vasitasiyla kilitleyip 6n kapagi kapatiniz.

Sekil 3.6: Drama sikisan master ya da kagidin ¢ikarilmasi

3.1.4. Baski Cikis Unitesinde Hatal Besleme

8'~'

ve “C” gostergeleri birlikte yanmasi hatali kagit beslemeleri baski ¢ikis
iinitesinde olusmustur. Makineye sikisan kagitlar1 cikarma esnasinda keskin kenarlarin
elinizi kesmemesi i¢in dikkat ediniz.
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Baski makinesi bu hatay1 verdiginde oncelikle ¢ikis tinitesindeki sikisan kagidi sekil
3.7 &’ daki gibi ¢ekerek ¢ikarimiz. Makineyi calistirmadan ¢ikti alinan kisimdaki plakalarin
dogru durumda olduguna emin olunuz. Eger ¢alisilan baski hizinda sikisma oluyorsa hizi
disiiriin. Eger kagit drama tamamen dolanmigsa dram {initesini ¢ikararak hatali beslenen
kagidi sekil 3.7 b’deki gibi ¢ikarimiz. Dram {initesini tam olarak igeri yerlestiriniz ve
manivela vasitasiyla kilitleyiniz ve 6n kapag1 kapatiniz.

@ )

Sekil 3.7: Drama sikisan master yada kiagidin ¢ikarilmasi

3.1.5. Master Besleme Unitesinde Hatal Besleme

2

ve “D” gostergeleri birlikte yanmasi1 master besleme kisminda hatali besleme
oldugunu isaret eder. Baski makinesi bu hatay1 verdiginde Oncelikle master tablasini sekil
3.8 a’daki gibi ¢ikarmiz ve sekil 3.8 b’de gosterildigi gibi plotter’in kapagini agarak sikigsan
masteri ¢ikariniz.

/

/

(b)
Sekil 3.8: Drama sikisan master yada kagidin ¢ikarilmasi
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Eger sikisan masteri yukaridaki yontemler ile ¢ikaramadiysaniz drami ¢ekip ¢ikarin ve
masteri igeriden ¢ikarmayi deneyiniz. Cikarma islemini gergeklestirdikten sonra dram
initesini tam olarak igeri yerlestiriniz ve manivela vasitasiyla kilitleyiniz ve 6n kapagi
kapatiniz.

Sekil 3.9: Drama sikisan master yada kagidin ¢cikarilmasi

3.1.6. Master Atim Unitesinde Hatali Besleme

3

ve “E” gostergeleri birlikte yanmasi durumunda hatali beslenen masterin
nerede oldugu adim adim kontrol etmemiz gerekir. Oncelikle master atim {initesinde hatali
bir besleme olup olmadigina bakilir. Bunu igin master atim kutusu ¢ekip ¢ikarilir. Eger sorun
burada ise hatali beslenen masteri sekildeki gibi ¢ikariniz. Bu islemi yaparken kullanilmisg
masterlerden ellerinize miirekkep bulastirmamaya dikkat ediniz. master atim kutusunu
orijinal durumuna getiriniz.
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Sekil 3.10: Master atim iinitesine sikisan masterin ¢ikarilmasi
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Eger hata gostergesi hdla yaniyorsa hatali bir master beslemesinin dramda oldugu
anlagilir. Bu durumda ilk olarak manivelay1 kaldirarak dram fiinitesinin kilidini aginiz ve
sonra uniteyi c¢ekip ¢ikarimz. Daha sonra master dramdan c¢ikarip, master, master
kiskacindan ¢ikariniz. Bu islemden sonra yine dram iinitesini tam olarak igeri yerlestiriniz ve
manivela vasitastyla kilitleyiniz. On kapag1 kapatip islemi bitiriniz.

Sekil 3.11: Drama sikisan masterin ¢ikarilmasi

3.2. Acik Kapak / Unite Hatalarinin Giderilmesi

Baski makinelerinde makine gostergesi agik kapak ya da {initenin oldugunu ve agik
olan yerin nerede oldugunu gosterir. Bu isaret geldiginde gosterge tablosunu takip ederek
acik olan yer kapatilir. Makinenin tekrar ¢alisabilmesi i¢in asagidaki sekilde gosterilen kapak
yahut {initelerin kapali olduguna emin olunuz.
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Sekil 3.12: Gosterge paneli

— 1

Burada her harfin temsil ettigi bir bolge vardir. Simdi bu harfleri takip ederek hangi
iinitenin a¢ik oldugunu gorecegiz;
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*
D gostergesi yandiginda 6n kapagin agik oldugunu isaret eder. Bu durumda 6n
kapagi sekilde gosterildigi gibi tamamen kapatiniz.

Sekil 3.13: On kapagin kapatilmasi

*

D ile P gostergesi birlikte yaniyorsa, belge besleme tablasinin kapaginin agik
olduguna isaret eder. Bu durumda belge besleme tablasinin kapagini sekildeki gibi tam
olarak kapatiniz.

Sekil 3.14: Belge besleme tablasinin kapatilmasi

*

D ile M gostergesi birlikte yaniyorsa, dram {initesinin tam olarak igeri
yerlesmedigine isaret eder. Bu durumda dram finitesini sekildeki gibi tam olarak igeri
yerlestirin ve manivela vasitasiyla kilitleyiniz.
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Sekil 3.15: Dram iinitesinin yerlestirilmesi

*

D ile D gostergesi birlikte yaniyorsa, master tablasinin i¢indeki plotter kapaginin
kapali olmadigina isaret eder. Bu durumda master tablasinin igindeki plotter kapagini
sekildeki gibi tam olarak igeri yerlestirin ve master tablasini bastirarak kapatiniz.

Sekil 3.16: Plotter kapaginin kapatilmasi

—
| d

ile E gostergesi birlikte yaniyorsa, master atim kutusunun kapali olmadigina
isaret eder. Bu durumda master atim kutusunu sekildeki gibi tam olarak igeri yerlestiriniz ve
kutuyu bastirarak kapatiniz

Sekil 3.17: Master atim kutusunun kapatilmasi
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—————( UYGULAMA FAALIYETI

) W—

Islem Basamaklar1

Oneriler

vV Vv VY VYV Vv V V

Dokiiman besleme tablasinda olusan
hatal1 beslemeyi gideriniz.

Kagit besleme iinitesinde olusan hatali
beslemeyi gideriniz.
Dram  {initesinde
beslemeyi gideriniz.
Baski ¢ikis tinitesinde olusan hatali
beslemeyi gideriniz.

Master besleme {initesinde olusan
hatal1 beslemeyi gideriniz.

Master atim tinitesinde olusan hatali
beslemeyi gideriniz.

Acik kapak/iinite sebebiyle olusan
hatalar1 gideriniz.

olusan  hatal

Makineye sikisan kagitlari ¢ikarma
esnasinda keskin kenarlarin elinizi
kesmemesi igin dikkatli olunuz.

Eger caligilan baski hizinda sikigma
oluyorsa hiz1 diisiiriin.

Eger kagit drama  tamamen
dolanmigsa dram {initesini ¢ikararak
hatali beslenen kagidi sekil 3.6
b’deki gibi ¢ikarmiz.

Acik tlnite gostergesinde her harfin
temsil ettigi bir bolge vardir. Harfleri
takip ederek hangi {initenin acgik
oldugunu bulunuz.
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Asagidaki sorulari cevaplayarak faaliyette kazandiginiz bilgi ve becerileri dl¢iiniiz.
OLCME SORULARI

Asagidaki sorularinda dogru olan siklari isaretleyerek degerlendiriniz.
1. Asagidakilerden hangisi belge destekleme kapaginin agik kaldigint gosterir?

(o] .
A) °'~l B) D" ve “P” C) :IE D) El'b ve “M”

2. Asagidakilerden hangisi dram1 ayarlamaniz gerektigini gosterir?

7 o,

e e [ [
A) ve “E” B) ve “P” C) D) ve “M”
3. Asagidakilerden hangisi master tablasi1 kapaginin agik kaldigini gosterir?

* | * *
A) I - g) 1123J Q) D ve“D” D) D ve

“M”

4. Asagidakilerden hangisi master ¢ikarma kutusunun agik kaldigini gosterir?
[ e 2 L4 L4
A) ve “En B) ve “P” C) ve “D” D) ve “Mn

5. Asagidakilerden hangisi daha fazla kagit koymaniz gerektigini gosterir?

A) IEI B) C) @ D) U
6. Asagidakilerden hangisi yeni miirekkep kartusu koymaniz gerektigini gosterir?
¥ ¥ . o,
n = s led o123
7. Asagidakilerden hangisi kullanilan masteri ¢ikarmaniz gerektigini gosterir?
58 5 9
A) =l B) L] C) (OF oy L

8. Asagidakilerden hangisi yeni master rulosu koymaniz gerektigini gosterir?

& 8'~' ¥ .
A)lEl B) C)lgl p) 1123J
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9. Asagidakilerden hangisi anahtar sayaci1 ayarlaymiz anlamina gelir?
° )
N .. = [k
A) B) ve “P C) D) ve “M

10. Asagidakilerden hangisi master atim {initesindeki hatali beslemeyi gosterir?

N ] & [0+
A) ve“E”  B) ve “P” () D) ve “M”

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtart ile karsilagtirmiz. Dogru cevap sayimizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz
sorularla ilgili konular faaliyete donerek tekrar inceleyiniz.

Tiim sorulara dogru cevap verdiyseniz diger faaliyete geciniz.
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PERFORMANS DEGERLENDIRME

Bir arkadasimizla birlikte yaptigimz uygulamayr degerlendirme oOlgegine gore

degerlendirerek, eksik veya hatali gordiigiiniiz davranislari tamamlama yoluna gidiniz.

ACIKLAMA: Bu faaliyeti gergeklestirirken asagidaki kontrol listesini bir arkadasinizin
doldurmasini isteyiniz. Sadece ilgili alan1 doldurunuz.
Asagida listelenen davranislarin her birinin arkadasiniz tarafindan yapilip yapilmadigini
gdzlemleyiniz. Eger yapildiysa evet kutucugunun hizasina X isareti koyunuz. Yapilmadiysa
hayir kutucugunun hizasina X isareti koyunuz.

DEGERLENDIRME OLCUTLERI Evet | Hayir
1 D_okiimgn _be_slerpe tablasinda olusan hatali beslemeyi
giderebildiniz mi?
9 Ir;;ii?glt besleme {initesinde olusan hatali beslemeyi giderebildiniz
3 Dram iinitesinde olusan hatali beslemeyi giderebildiniz mi?
4 Baski ¢ikis tinitesinde olusan hatali beslemeyi giderebildiniz mi?
5 :\n/lia;ster besleme tinitesinde olusan hatali beslemeyi giderebildiniz
6 [Master atim iinitesinde olusan hatali beslemeyi giderebildiniz mi?
7 |Acik kapak / linite sebebiyle olusan hatalar1 giderebildiniz mi?
8 [Meslege uygun kiyafet giydiniz mi?
9 (Caligma alanimi ve aletleri tertipli-diizenli kullandiniz mi?
10 |[Zamam iyi kullandiniz mi?
DUSUNCELER
DEGERLENDIRME

Yaptigimiz degerlendirme sonunda hayir seklindeki cevaplarimizi bir daha gdzden

geciriniz. Kendinizi yeterli gérmiiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Eksikliklerinizi
aragtirarak ya da 6gretmeninizden yardim alarak tamamlayabilirsiniz. Cevaplarimizin tamami
evet ise bir sonraki faaliyete geginiz.
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OGRENME FAALIYETi-4

( AMAC )

Giiniimiizde kullanilan tim biiro baski makineleri (priport) aksamlarimin bakimini
eksiksiz ve emniyet kurallarina uyarak yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Bu faaliyet 6ncesinde yapmaniz gereken oncelikli aragtirmalar sunlar olmalidir:

Her tiirlii elektronik aletin belirli araliklarla temizlenmesinin sebeplerini
arastiriniz.
Elektronik makineleri temizlerken ne gibi alet ve maddeler kullanildigini
arastiriniz..

Aragtirma islemleri igin internet ortaminda arastirma yapmaniz ve fotokopi hizmeti
veren magazalar1 gezmeniz gerekmektedir. Ayrica biiro makineleri tesisat, bakim ve montaji
yapan kisilerden on bilgi edininiz.

4. BAKIM

4.1. Bakim I¢in Emniyet Kurallar

Baski makinesinin kullanimu ile ilgili 6nemli giivenlik talimatlari;

YV VYVVV

Uriin {izerinde yazili olan tiim uyarilara ve talimatlara uyunuz.

Baski makinesini temizlemeden 6nce, fisini elektrik prizinden ¢ekiniz.

Baski makinesinin yakinlarinda su bulundurmayiniz.

Baski makinesini, sabit olmayan bir tezgah iizerine koymaymmz. Uriin zarar
gorebilir.

Baski makinesinin kabini tizerindeki, arkasindaki ya da altindaki yuvalar ve
delikler havalandirma i¢indir. Baski makinesinin giivenli sekilde ¢aligmasini ve
asir1 1sinmasini 6nlemek i¢in bu deliklerden hava giris ¢ikisi engellenmemelidir.
Baski makinesi asla radyator ya da isiticinin yakinlarinda bulundurulmamalidir.
Gerekli havalandirma saglanmadikca asla kapali bir yerde ¢alistirilmamalidir.
Baski makinesi kendi giic kaynagi ile beslenmelidir. Tiirkiye sebeke gerilimi
220V oldugu g6z 6niinde bulundurulmalidir.
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> Toprakli priz kullaniniz.

> Elektrik kablosunun herhangi bir cisim altinda ya da ayakaltinda kalmamasina
dikkat ediniz.

> Eger baski makinesi enerjisi uzatmali bir prizden saglaniyorsa uzatmali prizin
akimmin prize baglanan biitiin almaglarin akimini saglayabilecek kapasitede
olmasina dikkat ediniz.

> Baski makinesinin kagit ¢ikis yolunu engelleyecek higbir nesne yerlestirmeyin.

> Yazdirma sirasinda yazdirilan kdgida miidahale etmeyin.

> Tehlikeli gerilim noktalarina elektrik ¢arpmast ve yangin ihtimaline karst
herhangi bir nesne sokmayiniz.

> Uriin igine asla herhangi bir s1vi dokmeyiniz.

> Kapak acildiginda ya da c¢ikarildiginda tehlikeli voltaj yiiklii noktalara temas
edebilir, yada diger risklerle kars1 karsiya kalabilirsiniz.

> Elektrik dalgalanmalarina karsi diizenleyici kullaniniz.

> Makine bakimi, tamiri ve kurulumunda mutlaka baski makinesi kablosunun figi

prizden c¢ekilmelidir.

Baski makinesinin temizliginde ve bakiminda tiily birakmayan 6zel temizlik bezi ve
sterilizasyonda kullanilan izopropil alkol kullanilir. Temizlik ve bakimda sert yiizey
temizleyici maddeler kullanilmamalidir. izopropil alkol ; % 70 yogunluklu etil alkol veya
izopropil alkol genellikle yiizeylerin sterilizasyonu igin kullanilir. Alkol mutlaka su ile
karistirilarak % 70 - % 80 (v/v) yogunlukta kullanilmalidir. Saf alkol, % 70 (v/v)
yogunluktaki alkole gore daha zayif etki gosterir.

Tiy birakmayan 6zel temizlik bezleri temizlik veya bakim yapilacagi sirada mutlaka
temiz, tozlardan arindirilmis olmalidir. Bu bez ile cihazin dis yiizeyi temizlenirken su ile
nemlendirilerek kullanilir. Elektronik aksamlar veya mekanik kisimlar temizlenirken
sterilizasyon kullanimdan 6nce izopropil alkol (etil alkol) ile nemlendirilmeli ve bu sekilde
yiizeyler temizlenmelidir.

4.2. Baski Makinesinin Temizlenmesi

Yiiksek baski kalitesinin yakalanmasi ig¢in baski makinelerinin periyodik olarak
temizliklerinin yapilmasi gerekmektedir. Bakim ne kadar diizenli yapilirsa sarf
malzemelerinden o kadar ¢ok tasarruf edilmis ve baski makinesinin kullanim siiresini
arttirmis olursunuz. Baski makinelerinde haftalik olarak genelde temizliginin yapilacagi
yerler baski cam1 ve baski kapagi, baski rulosu ve opsiyonel ADF iinitesi gibi yerlerdir.
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Bunlarin diginda makinenin i¢ kisminda kalan yerlerin temizligi de belli araliklarla
yapilmalidir.

Bu yerleri temizlemek istedigimizde, ilk temizlenecek yeri a¢iniz. Nemli bir bezle
silip kurulaymniz. Eger yag ve boya gibi kimyasallar bulunuyorsa bu kimyasallar1 ¢dzecek
izopropil alkol kullanmalisiniz. Bunu yapmazsaniz camdaki, kapaktaki, ADF {initesindeki
lekeler baskida ¢ikar. Ayrica baski rulosu temizlenmezse kagit sikismalari ve hatali kagit
beslemeleri meydana gelir.

(a) Baski caminin temizlenmesi (b) Baski kapaginin temizlenmesi
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(¢) ADF iinitesinin temizlenmesi (d) Pres rulosunun temizlenmesi

Sekil 4.1: Baski makinesinin temizlenmesi
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4.3. Bakimdan Kaynaklanan Baski Hatalari

4.3.1. Kagidin Arka Tarafinin Kirli Olmasi

Baski makinelerinde periyodik bakimin zamaninda yapilmamasi bir¢ok baski hatasina
sebep verebilir. Bunlardan biri kagidin arka tarafinin kirli olarak ¢ikarilmasidir. Boyle bir
hata hem makinemize zarar verir hemde miirekkep kartusunun zamanindan once bitmesine
sebep olur. Bunun birka¢ sebebi olabilir. Bunlarin basinda orijinalden kiigiik kagitlar
kullanirken uygun kiigliltme oranimnin se¢ilmemesidir. Diger bir sebep ise kartpostal
kullanirken, kartpostallarin miirekkebi iyi emmemesi sebebiyle arka planlar kirli ¢ikabilir.
Son olarak ise yiiksek sicaklik altinda yiiksek hizlarda baski yaparken arka plan Kirli
baskilara sebep olabilir.

Sekil 4.2: Baski esnasinda kagidin arka tarafinin kirlenmesi

Boyle bir durumla karsilastiginizda 6ncelikli olarak ana anahtar1 kapatip sekildeki gibi
dram iinitesini ¢ikarmiz.

Sekil 4.3: Makinenin kapatilmasi ve dramin ¢ikarilmasi

Daha sonra temiz bir bezle baski merdanesi ve dram initelerinin goriinen kenar
kisimlarinda birikmis olan miirekkebi temizleyiniz.



Sekil 4.4: Merdanenin ve dramin temizlenmesi

Temizleme islemi bitince dram {initesini tam olarak iceri yerlestiriniz ve manivela
vasitastyla kilitleyiniz. On kapagi kapatip ana anahtari aginiz.

_ i 8

Sekil 4.5: Dramin yerlestirilmesi ve makinenin acilmasi

4.3.2. Kagidin On Yiiziiniin Kirli Olmas: (Siyah Cizgi/L eke)

Baski makinelerinde periyodik bakimin zamaninda yapilmamasi sonucunda ortaya
cikabilecek bir bagka hata ise kagidin 6n yiiziiniin Kirli olmasidir.

Sekil 4.6: Baski esnasinda kagidin 6n tarafimin kirlenmesi
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Bu hatay1 6nlemek icin 6n kenarda olmas1 gereken Smm pay genisligine dikkat ediniz.
Eger 5mm az ise boyle bir hata olabilir. Kagit koydugunuz cami ve kagit koydugunuz camin
kapagin1 kontrol edip Kirli ise temizleyiniz. Belge cami ve kagit koydugunuz camin kapagi
izerindeki lekeler baskiya aynen ¢ikacagindan periyodik olarak temizleyiniz. Yukaridaki
temizlik islemlerine ragmen siyah ¢izgi ve lekeler devam ediyorsa makinede teknik bir sorun
vardir.
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Islem Basamaklan Oneriler
> Baski  makinesinin  belge camini | > Uriin {izerinde yazili olan tiim
temizleyiniz. uyarilara ve talimatlara uyunuz.
> Baski makinesinin belge cam kapagini | » Baski  makinesini  temizlemeden
temizleyiniz. once, fisini elektrik prizinden
> Pres rulosunu temizleyiniz. ¢ekiniz.
> Makinenin dis ylizeyini temizleyiniz. | » Tiiy birakmayan 6zel temizlik bezi
> Baski makinesinin ADF {initesini ve sterilizasyonda izopropil alkol
temizleyiniz. kullaniniz.
> Bakimdan kaynaklanan bask1 hatalarini
gideriniz.
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Asagidaki sorulari cevaplayarak faaliyette kazandiginiz bilgi ve becerileri dl¢iiniiz.

OLCME SORULARI

Asagidaki ciimleleri dogru veya yanlis (D/Y) olarak isaretleyiniz.

1. () Baski makinesinin temizliginde ve bakiminda tiiy birakmayan 6zel
temizlik bezi ve sterilizasyonda kullanilan izopropil alkol kullanilir.

2. () Yiiksek baski kalitesinin yakalanmasi i¢in baski makinelerinin
periyodik olarak temizliklerinin yapilmasi gerekmektedir.

3. () Baski makinelerinde yillik olarak genelde temizliginin yapilacagi
yerler baski cami ve bask1 kapagi, baski rulosu ve opsiyonel ADF {initesi gibi
yerlerdir.

4. () Makinenin i¢ kisminda kalan yerlerin temizligi her giin yapilmalidir.
S. () Baski makinelerinde periyodik bakimin zamaninda yapilmamasi

bircok baski hatasina sebep verebilir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtart ile karsilagtirmiz. Dogru cevap saymizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz
sorularla ilgili konular1 faaliyete donerek tekrar inceleyiniz.
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MODUL DEGERLENDIRME

OBJEKTIF TESTLER (OLCME SORULARI)
Asagidaki sorularda dogru olan siklari isaretleyerek degerlendiriniz.

1. Asagidakilerden hangisi belge destekleme kapaginin acik kaldigini gosterir?

o] '
A) °.~l B) D" ve “P” C) @ D) D‘ ve “M”

2. Asagidakilerden hangisi master tablasi kapaginin agik kaldigini gosterir?

* | * *
A) D ve “E” B) 1L23) Q) ve“D” D) D ve
“M,,

3. Asagidakilerden hangisi daha fazla kagit koymaniz gerektigini gosterir?

¥ o) ¥
A)IEI B)ONl C)l.g.l D)lii'

4. Asagidakilerden hangisi kullanilan masteri ¢ikarmaniz gerektigini gosterir?
L L ¥ o
A) |E| B) Lo C) @ o) L

5. Asagidakilerden hangisi anahtar sayaci ayarlayiniz anlamina gelir?

(o] :
A w D‘ (130 224 123 D‘ 13 2
) B) ve “P C) D) ve “M

Asagidaki ciimleleri dogru veya yanlis olarak isaretleyiniz.

6. (....) Skip feed tusu atlamal1 baski yapmak i¢in kullanilir.

7. (....) Master ¢iktis1 almadan otomatik olarak baskiya baslamak i¢in prof tusu kullanir

8. (....) Baski yogunlugunu a¢ik veya koyultmak i¢in 1mage density tusu kullanilir

9. (....) Baski yapilacak belgenin biiyiitme ya da kiigliltme oranin1 magnification indicators
gostergesi gosterir.

10. (....) Baski makinelerin orijinalleri biiylitmek veya kii¢iiltmek istenildiginde yedi adet
secenek bulunur. Bunlarin doérdii biiyiitmek i¢in {igii kii¢iiltmek i¢in kullanilir.

11. (....) Image position tusu ile 0,5mm’lik adimlar halinde 20 mm’lik bir yer degistirme
yapilabilir.

12. (....)Her set icin esit sayida baski yapilir. Ancak maksimum 9 adet set yapabiliriz.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtar1 ile karsilagtirmmiz. Dogru cevap saymizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanls cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yagsadiginiz
sorularla ilgili konular1 faaliyete donerek tekrar inceleyiniz. Tiim sorulara dogru cevap
verdiyseniz performans testine geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME (PERFORMANS TESTI)

ACIKLAMA: Asagida listelenen davraniglarin her birini 6grencide gozleyemediyseniz (0),
Zayif nitelikli gozlediyseniz (1), Orta diizeyde gozlediyseniz (2), ve 1iyi nitelikte
gozlediyseniz (3) rakaminin altindaki ilgili kutucuga X isareti koyunuz.

.. 0 1 2 3
GOZLENECEK DAVRANISLAR (ko) | (zay1f) | (orta) | (iyi)

Baski makinesini kullanabilme

A) Kontrol panelini kullanabilme

B) Orijinalleri biiyiitebilme veya kiiciiltebilme

C) Baskilar tizerindeki goriintii tonunu degistirebilme

D) Ciltli belgeleri basabilme

E) Baskilar1 yeniden konumlandirabilme

F) Baski1 hizinin degistirebilme

G) Baski1 yogunlugunu degistirebilme

H) Yan yana baski yapabilme

I) Gizli belgelerin tekrar basimini engelleyebilme

Sarf malzemeleri degistirebilme

A) Kagit yerlestirme ve boyutunu degistirebilme

B) Kagit besleme tinitesine kagit yerlestirebilme

C) Kagit besleme tinitesinde kagidin boyutunu degistirebilme
D) Miirekkep kartusunu degistirebilme

E) Kalip rulosunu degistirebilme

F) Master atim kutusunu bosaltabilme

Uyar1 mesajlar1 okuyabilme

A) Hatal1 kagit beslemesini giderebilme

B) Dokiiman besleme tablasindaki hatali beslemeyi
giderebilme

C) Kagit besleme tinitesindeki hatali beslemeyi giderebilme
D) Dram iinitesindeki hatali beslemeyi giderebilme

E) Baski ¢ikis tinitesindeki hatali beslemeyi giderebilme

F) Master besleme tinitesindeki hatali beslemeyi giderebilme
G) Master atim iinitesindeki hatali beslemeyi giderebilme
H) Acik kapak / tinite hatalarinm1 giderebilme

Makinenin bakimimi emniyet kurallari ¢cercevesinde
yapabilme

TOPLAM PUAN

DEGERLENDIRME

Arkadasimmiz  derecelendirme Olcegi listesindeki davranislari sirastyla
uygulayabilmelidir. Hangi davranigtan 0 ve 1 deger 6l¢egini isaretlediyseniz o konuyla ilgili
faaliyeti tekrar etmesini isteyiniz.
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CEVAP ANAHTARLARI

Sorulara verdiginiz cevaplar ile cevap anahtarmizi (degerlendirme Olgiitleri)
karsilastiriniz, cevaplariniz dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geciniz. Yanlis cevap
verdiyseniz 6grenme faaliyetinin ilgili bolimiine donerek konuyu tekrar ediniz.

OGRENME FAALIYETi-1 CEVAP ANAHTARI

1 Y
2 D
3 D
4 Y
5 D
6 D
7 D
8 Y
9 Y
10 Y
11 D
12 Y
13 D
14 Y
15 Y
OGRENME FAALIYETI-2 CEVAP ANAHTARI
1 D
2 Y
3 D
4 Y
5 D
OGRENME FAALIYETI-3 CEVAP ANAHTARI
1 B
2 D
3 C
4 A
5 A
6 B
7 D
8 C
9 C
10 A
OGRENME FAALIYETI-4 CEVAP ANAHTARI
1 D
2 D
3 Y
4 Y
5 D

MODUL DEGERLENDIRME CEVAP ANAHTARI
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10
11
12
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ONERILEN KAYNAKLAR

»  Baski makineleri (Priport) Kataloglari
> Internette Biiro Makineleri Satisi, Kurulumu ve Tanitimi Yapan Firmalarm
Siteleri
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www.priport.ru (Erisim tarihi 10.03.2006)
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