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ACIKLAMALAR

KOD 523 EO 0175
ALAN Elektrik Elektronik Teknolojisi
DAL/MESLEK Biiro Makineleri Teknik Servisi
MODULUN ADI Fotokopi Kullanimi ve Bakimlari
MODULUN TANIMI Fotok-opl- kullanim ve P?klmlarl ile IIg.III. temel bilgi ve
becerilerin kazandirildig1 6grenme materyalidir.
SURE 40/16
ON KOSUL
YETERLIK Fotokopiyi kullanmak ve bakimini yapmak.
Genel Amag
Gerekli ortam saglandiginda bu modiil ile fotokopinin
kullanimini,  toner ilavesini ve  bakimimi  eksiksiz
yapabileceksiniz.
MODULUN AMACI
Amaclar
1. Miisteriyi cihaz konusunda bilgilendirmek (Se¢im yapmak)
ve kullanmasini 6greteceksiniz.
2. Cihazda kullanilan tonerin ilavesini, sarf malzemelerin
stoklanmasi ve peryodik bakimlarini yapabileceksiniz.
EGITIM OGRETIM | Biiro makineleri atolyesi, fotokopi makinesi, toner, her tiirlii
ORTAMLARI VE | cihaz brosiirli, dergisi vb. araglar, sokme takma aparatlart
DONANIMLARI temizlik malzemesi ve araglari
Her faaliyet sonrasinda o faaliyetle ilgili degerlendirme sorulari
ile kendi kendinizi degerlendireceksiniz.
6L§ME VE Ogretmen modiil sonunda size 6lgme araci (uygulama, soru-
DEGERLENDIRME | cevap, test, ¢oktan se¢meli, dogru yanlis vb..) uygulayarak

modiil uygulamalari ile kazandiginiz bilgi ve becerileri 6lgerek
degerlendirecektir.







GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Fotokopi cihazlar1 haberlesmenin bu denli 6nem kazandigi, zamanin ve hizin ¢ok
onemli oldugu ve ozellikle iletisim alaninda yasanan gelismelerle diinyanin giderek
kiigiildiigii giiniimiiz biiro diinyasinda olduk¢a 6nemli bir yere sahiptir. Hemen hemen her
ofisin 6zellikle evrak akiginin yogun oldugu biirolar, hastaneler, okullar v.b. yerlerde giinliik
calisma ortaminin vazgeg¢ilmezlerindendir.

Fotokopi cihazlarinin uzun siire kullanilmasi, uzun 6miirlii olmas1 ve arti maliyetlere
ihtiya¢ duymamasi i¢in temizlik ve bakiminin diizenli yapilmasi, ¢alisma ortaminin fotokopi
cihazina zarar vermeyecek sekilde (tozsuz, nemsiz, yagsiz...) olmasina dikkat edilmelidir.

Bu modiili tamamladiginizda fotokopi cihazlarinin kullanilmasini, i¢ ve dis
temizligini ve bakimlarini yapabileceksiniz.






OGRENME FAALIYETIi-1

( AMAC )

Fotokopi cihazinin  saglikli  kullanimi i¢in  gerekli giivenlik talimatlarini
Ogreneceksiniz. Miisteriyi cihaz konusunda bilgilendirebilecek ve kullanmasini grenerek
Ogretebileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Bu faaliyet 6ncesinde yapmaniz gereken oncelikli arastirmalar sunlardir:

> Fotokopinin giivenlik talimatlarini, fotokopinin temizliginde kullanilan arag ve
gerecleri aragtiriniz.

> Fotokopinin kullanimi hakkinda bilgi edininiz.

> Pazarlama tekniklerini ve miisteri memnuniyetini igeren kitaplar1 okuyunuz.

Arastirma islemleri i¢in Internet ortaminda arastirma yapmaniz ve fotokopi kullanilan
ofisleri, teknik servisleri gezmeniz ve fotokopi kullanan kisilerden on bilgi almaniz
gerekmektedir.

1. FOTOKOPININ KULLANILMASI

1.1. Siyah Beyaz Fotokopinin Kullamim Goéstergesinin Tamitilmasi

Asagida kontrol paneli resmi ve tuslarinin adi verilmistir. Bu tuslarin ne ise yaradagi
ilgili kontrol paneli g6z oniine alinarak agiklanmistir.
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Sekil 1.1: Siyah beyaz fotokopinin kullanim gostergesi

(11

1 | Clip tray (Klips Tabla)

2 | Display contrast dial (Kontrast Kadran1 Gostergesi)

3 | Counter check key ( Saya¢ Kontrol Anahtari )

4 | Touch panel display (Dokunmatik Panel GOstergesi)
5 | ACS key (ACS Anahtar)

6 | Full Color key (Tamamen Renkli Anahtari)

7 | Black key (Siyah (Renksiz ¢cekim i¢in) Anahtar1 )

8 | Original Recognition key (Orijinali Tanima Anahtar)
9 | Center Shift key (Merkez Kaydirma Anahtar)

10 | Energy Saver key (Enerji Tasarruf Anahtari)

11 | Power lamp (Gii¢ Lambas1)

12 | Control card slot (option) (Kontrol Kard Yerlesim yeri)
13 | Stop key (Durdurma Anahtari)

14 | Start key (Baslatma Anahtar1)

15 | Clear key (Temizleme Anahtar)

16 | Numeric keys (Say1 Tuslar1 Anahtari)

17 | ID key (Cihaz Tanim Anahtar1)

18 | Interrupt key (Kesme Anahtari)

19 | Additional Functions key (Ek Fonksiyonlar Anahtar)
20 | Guide key (Rehber=Kilavuz Anahtar1)

21 | Reset key (Reset =Sifirlama Anahtar1)

Tablo 1.1: Siyah beyaz fotokopinin kullanim gostergesinin gorevleri
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Sekil 1.2: Fotokopi makinesi kullanim gostergesi (1.kisim)

1 | Hata Gostergesi (Error indicator): Bir hata olustugunda yanip soner.

9 Yazici Tusu/Gostergesi  (Printer key/indicator) : Bilgisayardan gelen veri
yazdirilirken yanar, veri gonderilirken yanip soner.

3 | Durum Tusu (Status key): Sayaglar1 gormek i¢in kullanilir.
Ozellikler Meniisii Tusu (Utility key) : Yardimei islevler moduna girmek icin

4 | kullanilir ve ilk yardimci islevler mod ekranini gosterir. (Makine Ayari, Kagit
Cekme Ayari, Kullanic1 Yonetimi, Sistem Yonetimi, Kopya Ayar1 1 & 2)

5 Gosterge(Display): Ayar meniilerini, hata mesajlarini ve kopya sayisi, zoom orani
gibi belirlenmis ayarlar1 gosterir.

6 | Hayir, Tusu (No key) : Girilen say1 ve harfleri siler. Onceki ekrana doner.

7 | Evet, Tusu (Yes key) : Gegerli ayari onaylar.

8 Otomatik Kagit / Otomatik Ebat Tusu (Auto Paper / Auto Size Key): Otomatik
Kagit veya otomatik boyut islevleri arasinda se¢im yapmak i¢in kullanilir.
Zoom Tusu ve Sola Saga tuslar1 (Zoom Key) : Onceden ayarlanmis biiyiitme ve

9 kii¢iiltme oranmi se¢mek icin kullanilir. Her basis ile *0,50 ve *2,00 arasindaki
zoom orant 0,01 artimlarla secilir. Ayar ekranlarinda ve meniilerde se¢imi iistiinde
veya altinda belirtmek i¢in kullanilir.

10 | Kagit tusu ( Paper key): Uzerine yazdirilacak kagit boyutunu se¢mek icin kullanilir.
Otm./Foto Tusu ve sol — sag Tuslar (Auto/Photo key): Kopyalarin tarama

11 | yogunlugunu belirlemek i¢in kullanilir. Ayar ekranlarinda secimi solda veya sagda
belirtmek i¢in kullanilir.

12 | Sil Tusu ( Erase key) : Belgenin silinmis alanini se¢gmek i¢in kullanilir.

13 | Dosya Pay1 Tusu ( File Margin Key) : Dosya Marjini islevini segmek i¢in kullanilir.

14 | Sonlandir Tusu (Finishing Key): Kopya “Sonlandir” iglevini segmek i¢in kullanilir.

15 X/Y Zoom Tusu (X/Y Zoom Key) : Dikey ve Yatay Yonler i¢in farkli dlgekleme
orantilar1 belirlemek i¢in kullanilir.

16 Neg.<> Pos. Tusu ( Neg. <> Pos. Key) : Belgenin koyu ve acik renkli alanlar

degistirilerek kopyalanmasi i¢in kullanilir.

5




Kopya Tusu (Copy Key) : “2 ye 1” ve “4 e 1” kopya islevleri arasinda se¢im

17 L
yapmak i¢in kullanilir,

18 Kopya Programi Tusu (Copy Program Key) : Kopya programlari saklanabilir.
Saklanan kopya programlari secilebilir ve ¢agrilabilir.

19 Kitap Modu Tusu (Book Separation Key) : Kitap modu islevini se¢mek igin
kullanilir,

20 Orijinal Tusu (Original Key): “Dubleks Orj.” Islevi ve “Krs.Orj.” islevleri arasinda
secim i¢in kullanilir.
Tarama Tusu (Scan Key): Tarama moduna girmek igin basin. Gdsterge makinenin

21 | tarama modunda oldugunu gostermek i¢in yesil yanar. (Sadece Ag Arabirim Karti
NC-6 ve internet Faks & Ag Tarama Kiti SU-6 yiiklendiginde miimkiindiir.)

22 | Faks Tusu ( Fax Key) : Bu makinede iglevsel degildir.

23 Kopya Tusu ( Copy Key) : Kopyalama moduna girmek icin basin. Gosterge
makinenin kopya modunda oldugunu gdstermek i¢in yesil yanar.

24 | Erisim Tusu (Access Key) : Kullanic1 yonetimi ile kullanilir.

o5 Enerji Tasarrufu Tusu (Energy Save Key): Enerji tasarrufu moduna girmek i¢in
kullanilir,
Araya Girme Tusu(Interrupt Key) : Kesme moduna girmek i¢in basin. Gosterge

26 | makinenin kesme modunda oldugunu gostermek icin yesil yanar. Kesme modunu
iptal ve kesme moduna girilmeden 6nceki moda donmek i¢in tekrar basin.

27 | 123/ABC Tusu (123/ABC Key) : Bu makinede islevsel degildir.

28 Panel Sifirlama Tusu (Panel Reset Key): Tiim kopya islevlerini iptal eder ve bunlari
varsayilan konumlarina geri dondiiriir. Kuyruktaki tiim igleri siler.

29 | Durdur Tusu (Stop Key) : Coklu sayfa kopya islemini durdurur.
Baglat Tusu (Start Tusu) : Kopyalamaya baglar. Eger makine 1simirken basildiysa

30 kopya isini kuyruga atar. Gosterge makinenin kopyalamaya baglamaya hazir
oldugunu gosterecek sekilde yesil veya makinenin kopyalamaya baglamaya hazir
olmadigim gostermek i¢in turuncu yanar.
10 Tuslu Tus Takim (10 —Key Pad) : Kopyalarin sayisim belirlemek i¢in kullanilir.

31 | Ayar degerlerini girmek i¢in kullanilir. [*] ve [#] tuslart bu makinede islevsel

degildir.

Tablo 1.2: Siyah beyaz fotokopinin kullanim gostergesinin gorevleri




(&) 6] (a]

IOROROM

‘GDHC:)"!AZ e 25
= 26

® @ @ " -

I
31 30 29 28

Sekil 1.3: Fotokopi makinesi kullanim gostergesi (2.kisim)
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Sekil 1.4: Fotokopi makinesi kullanim gostergesi LCD ekram

Fotokopi makinesi kullanim gostergesi LCD ekranindaki kisimlarm gorevleri tablo
1.3’te goriilmektedir.



1 Kopya Yogunlugu (Belge Tipi) (Copy Density)(Document type) : Kopya
yogunlugu ayar1 icin belge tipini gosterir. “Foto” , “Metin” veya “Metin/F”.

2 Kopya Yogunlugu (Yogunluk Seviyesi) (Copy Density)(Density Level) :
Kopya yogunluk ayari i¢in yogunluk seviyesini gosterir.

Kagit kaynagi (Paper Source) : Segilen kagit tablasini gosterir. Eger 6zel kagit

3 secili ise, kagit tipi gosterilir. “Otomatik”, kagit tablas1 ve kagit boyutu veya
kagit tipi.
4 Kopya Sayis1 (Number of copies): Belirlenen kopya sayisini gosterir.
Biiyiitme Oran1 ( Zoom Ratio): Gegerli zoom oran ayarini gosterir. “Otomatik”
5 veya gecerli zoom oran ayar1 gosterilir.”*[X/Y]” “X/Y Zoom” islevinin seg¢ili

oldugunu gosterir.

Menii ve Islev Ad1 (Menu or Function Name): Gegerli menii, islev veya
ayarlar1 gosterir. Hata mesajlar1 hata olustugunda gosterilir.

7 Mesajlar (Messages): Isletim talimatlar1 gibi ekran mesajlar1 gosterilir.

Tablo 1.3: Siyah beyaz fotokopinin kullanim gostergesinin gorevleri

1.2. Renkli Fotokopinin Kullanim Gostergesinin Tanitilmasi

Asagida kontrol paneli resmi ve tuslarinin adi verilmis. Bu tuslarin ne ise yaradagi
ilgili kontrol paneli g6z oniine alinarak agiklanmistir.
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Sekil 1.5: Renkli fotokopi kontrol ekram
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SORTER TUSU: Bu tusu kullanarak harmanlama grup ve zimbalama
modlarint segebilirsiniz. Zimbalama modu yalnizca MG- 2001 bagl ise
gecerlidir. (Sorter’larin tiimii istege bagli {initelerdir.)

ODB (ADF) TUSU: Bu tusu kullanarak siirekli — besleme veya tekli — besleme
modlarini segebilirsiniz. Normalde siirekli — besleme modu segilidir. (Otomatik
dokiiman besleyici istege baglidir.)

GRAFIK GOSTERGE: Degisik grafik sembollerin goriinmesi ile makinenin
hangi konumda oldugunu gosterir.

KASET: Istenilen 6lgiilerde kaseti segmek igin kullanilir.

OPERASYON KILAVUZU TUSU: Bu tusa basarsaniz gosterge iizerinde
uygun operasyon islemleri ve makineden kullaniciya sorularin cevaplarini
EVET veya HAYIR tuslan1 ile gorebilirsiniz. Ayn1 zamanda diizenleme /
maskeleme modunda BOLGE SET tusunda kullanilir.

OTOMATIK KAGIT SECME (APS) TUSU: Normalde, otomatik kagit segme
(APS) modu secilidir. Bu makine otomatik olarak orijinalin ebadin1 bularak
ayni Ol¢iilerde kagit seger. (Yalniz ger¢ek ebat kopyada.)

OTOMATIK BUYULTME SECME (AMS) TUSU: Bu tusla otomatik
biiyliltme se¢me modunda (AMS) istenen kopya dlgiileri, orijinal ebadlart
otomatik olarak hesaplanarak uygun reproduksiyon orani bulunur.

REPRODUKSIYON ORANI: Secilen oran buradan gérmemizi saglar.

ZOOM % 50< / > %200 / % 100 TUSLARI : % 50< Diigmesine
basarak kopyalariniz1 % 1’lik adimlarla kiigtiltebilirsiniz. > % 200 Tusu ile %
1’lik adimlarla biiyiiltme yapabilirsiniz. % 100 Tusuna basarak gercek (% 100)
ebadina donebilirsiniz.

10

ORIJINAL OLCUSU: Bu tusu kullanara kset ettiginiz orijinal &lgiiye
ulasirsiniz. Eger orijinal 6lgiisii set edili ise kagit dlgisii de daima hazir olarak
secilir, uygun reproduksiyon orani da otomatik olarak hesaplanir.

11

KOPYA OLCUSU TUSU: Bu tusla kagit ebadim segebilirsiniz. Eger sectiginiz
olgiilerde kagit biterse  KAGIT ILAVESI sembolii grafik gostergede
goriinecektir.

12

MESAJ GOSTERGESI: Kisa ciimlelerle kullanictya makinenin konumu,
operasyon iglemleri ve degisik komutlar gosterir.

13

KOPYA ADETI GOSTERGESI: Dijital tuslarla girmis oldugunuz kopya
numarasini buradan gorebilirsiniz.

14

OTO - POZ TUSU: Normalde, oto — poz modu seg¢ilidir. Makine otomatik
olarak camdaki orijinalin yogunlugunu bulur ve optimum pozu seger.

15

MANUEL POZ TUSLARI: Manuel poz modu, istenilen kopya yogunlugunu
secer. ACIK tusuna basarsaniz kopya bes adimda agilir. KOYU tusuna
basarsaniz kopya bes adimda koyulasir.

16

FOTO TUSU: Fotograf ve graviirlerde daha temiz kopyalar igin bu modu
kullanin.

17

ENERJI TASARRUFU TUSU: Uzun bir period makineyi kullanmayacaksaniz
bu tusa basarak enerji tasarrufu moduna girebilirsiniz.

18

ARAYA GIRMA TUSU: Coklu kopyalama sirasinda diger bir orijinalden
kopya yapmak istediginizde bu tusa basm. Makine bu sirada bire bir kopya
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yapar. Tusa tekrar bastiginizda, kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz.

FONKSIYON SILME TUSU: Bu tusa basarsiniz, segmis oldugugunuz biitiin

19 modlar silinerek standart konuma gecilecektir.

SILME / STOP TUSU: Coklu kopya sirasinda yanlis girilen miktar: silmek
20 icin bu tusu kullanin. Tusa bastiginizda baski duracak, ikinci basisinizda kopya
miktar1 1’e gelecektir.

SAYISAL TUSLAR: Bu tuslart kullanarak istediginiz kopya miktarin
21 L P
girersiniz. 999 kopyaya kadar set edebilirsiniz.

22 BASKI TUSU: Kopyalamaya baglamak i¢in basin.

TOPLAM SAYAC TUSU: Montajdan itibaren ¢ekilen kopya miktarini burada

23 gorebilirsiniz.

24 RENKLi SAYAC TUSU: Isteg§ bagl renk tinitesi ile gekilen toplam kopya
miktarini bu tusa basarak gorebilirsiniz.

o5 MODU HAFIZAYA SET TUSU: Bu tusa basarak ¢ok kullandiginiz kopya
modu kombinasyonunu set edebilirsiniz.

2% HAFIZADAN MODU CAGIRMA: Bu tusu kullanarak hafizaya almis
oldugunuz kopya modu kombinasyonunu geri ¢agirabilirsiniz.
OTO —-DUPLEX TUSU: Tek — yiizlii orijinalden duplex kopya yapmak, iki —

97 yiizlii orijinalden duplex kopya yapmak, iki yiizlii orijinalden iki — yiizlii kopya

yapmak ve Kitap — tipi orijinalden duplex kopya yapmak istediginizde bu tusu
kullanim.

IMAJ KAYDIRMA TUSU: Bu tusu kullanarak kopyalarinizda ciltleme pay1
28 birakabilirsiniz. Ug tip cilt payr ayarlanabilir. Sol bosluk, sag bosluk ve kitap —
kopya boslugu.

KURGU TUSU: Bu tusu kullanarak diizenleme veya maskeleme modlarin

29 segebilirsiniz.

KENAR SILME TUSU: Kopyanin kenarlarin1 5 mm silmek istediginizde bu

30 tusu kullanin.

CIFT - SAYFA KOPYALAMA TUSU: Kitap, magazin gibi ¢ift sayfali
orijinallerin her bir sayfasini iki ayr1 kagida kopyalamak i¢in bu tusa basin.
Ayni sekilde iki ayr1 orijinali cam {istiine yerlestirerek ayni anda iki ayri
kAgida kopyalayabilirsiniz.

31

ATAS TASIYICI: Orijinallerinizden ¢ikardigimz kagit Klipslerini buraya

32 koyun.

OZEL FONKSIYON TUSLARI KAPAGI: Ozel fonksiyon tuslarmi kullanmak

33 istediginizde bu kapagi agin.

MANUEL POZ LAMBALARI: Manuel poz modunda, bu lambalar poz

34 P
Seviyesini gosterir.

Tablo 1.4: Renkli fotokopinin kullanim gostergesinin gorevleri

Grafik gosterge makinenin o anki konumunu gosterir. Grafik sembollerden herhangi
biri goriindiigiinde ne anlama geldigini agiklayalim.
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Sekil 1.6: Renkli fotokopi makinesi grafik sembolleri

RENKLI KOPYA SEMBOLU: Siyah, kirmizi veya mavi renkli renk
iinitelerinden monte edileni gosterir.(Kirmizi ve mavi renk initeleri
istege baghdir.)

YIGILMA SEMBOLU: Bu sembol gériindiigiinde dublexer
icerisinde bir yiizli kopyalanmig kagitlar yigilmistir.

KAGIT SIKISIKLIGI SEMBOLU: Bu sembol goriindiiginde
duplexer igerisinde kagit sikigmustir.

SORTER KAGIT SIKISIKLIGI SEMBOLU: istege bagl sorter’da
kagit sikismasinda bu sembol goriiniir.

KAGIT SIKISIKLIGI SEMBOLU: Bu sembol goriindiigiinde
makine igerisinde kagit sikismustir.

12




SERVIS CAGIR SEMBOLU: Bu sembol bakim veya servis

6 teknisyeni gerektiginde goriiniir.
5 ATIK TONER KUTUSUNU DEGISTIR SEMBOLU: Bu sembol
goriindiigiinde kullanilmig toner kutusu dolmustur.
8 ORIJINALI KONTROL ET SEMBOLU: Bu sembol gériindiigiinde
istege bagl otomatik dokiiman beslemede orijinal sikigsmustir.
9 TONER KARTUSUNU DEGISTIR SEMBOLU: Bu sembol
goriindiigiinde toner kartusu bosalmistir.
ANAHTAR SAYAC SEMBOLU: Istege bagli anahtar sayag takili
10 Ny o o
degilse bu sembol goriiniir. Takilarak kopya yapilir.
1 BYPASS KAGIT SIKISIKLIGI SEMBOLU: Bypass kilavuzunda
kagit sikismas1 durumunda goriiniir.
KAGIT ILAVESI SEMBOLU: Bu sembol gériindiiginde kaset
12 - e
icinde kagit bitmistir veya kaset ¢ikarilmistir.
13 SECILEN KASET SEMBOLU: Bu sembol segilen kasetin yaninda
yanar.
14 KAGIT ILAVESI SEMBOLU: Bu sembol gériindiigiinde
larj — kapasiteli kasette kagit bitmistir.
15 SECILEN KASET SEMBOLU: Larj — kapasiteli kaset segiliyse bu
sembol yanar.
KAGIT SIKISIKLIGI SEMBOLU: Yan kaset veya larj — kapasiteli
16 A x - e
kasette kagit sikistiginda bu sembol goriiniir.
ORIJINAL YONU SEMBOLU: bu semboller segilen kasetteki kagit
17 yOniinil gosterir. Orijinali yerlestirirken veya beslerken bu yone gore
uyarlayin.
18 KAGIT SIKISIKLIGI SEMBOLU: Bu sembol 6n kaset segili
durumda kagit besleme boliimiinde sikismada goriiniir.
SECILEN KASET SEMBOLU: On kasetlerden her ikisininde segili
19 .
olmast halinde, uygun durumda olanda bu sembol yanar.
20 KAGIT ILAVESI SEMBOLU: Segilen 6n kasette kagit bitmisse bu

sembol goériiniir. Ayni sembol kaset ¢ekildiginde de goriiliir.

Tablo 1.5: Renkli fotokopi makinesi grafik sembolleri gorevleri
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1.3. Teknik Ozellikler

1.3.1. Fotokopinin Ozellikleri

Fotokopinin teknik 6zellikleri tablo 1.6’daki gibidir.

OZELLIK TURU FOTOKOPININ OZELLIGI
Tipi Masaiistii / Konsol

Platen Kirtasiye

Fotoiletken OPC

Kopyalama Sistemi Elektro Fotografik Baski Sistemi
Toner Isleme Sistemi MTHG sistem

Aktarim Sistemi

Isi-merdanesi-sabitleme sistemi

Coziiniirlik 600 dpi * 600 dpi

Orijinal tipleri Tipler: Yapraklar, kitaplar ve diger fi¢
boyutlu nesneler
Boyut: Maksimum A3 Li Ledger L (11 * 17)
Agirlik: 3 kg

Kagit Tipleri Normal kagit (60 g/m’ ile 90 g/ m®), geri
déniistimlii kagit (60 g/m? ile 90 g/ m?)
Ozel kagit: Kalin kagit (91 g/m? ile 157 g/
m?), asetat, Kkart, postallar, zarflar ve
etiketyapraklari.
Ozel kagit sadece birinci tabla ve manuel
bypass ile beslenebilir.

Kagit Boyutlari 1.Tabla: Metrik olarak:A3 L, B4 L, A4 L/C,

B5 L/C, A5 L/C, FLS (210 mm * 330 mm)
In¢ olarak: Ledger L, 11 * 4 L, Legal L,
Letter L/C, Fatura L/C (5/1/2 * 8*1/2 L/C)
Manuel bypass:

Genislik: 90 mm ile 297 mm, Uzunluk:
140mm ile 432 mm

Kagit Kapasitesi

1.Tabla: Normal veya geri doniistimli kagit:
250 yaprak

Ozel kagit (kartlar, asetatlar, kart postallar,
etiket yapraklari) 20 yaprak

Zarflar: 10 zarf

Manuel bypass: Normal, geri doniisimli
veya Ozel kagit: 1 yaprak

Isinma Siiresi

30 saniyeden daha az.(oda sicakliginda (23
°C))

[k Sayfa Baski Siiresi

7 saniyeden daha az. (A4 C yiklenmis
birinci tabla kullanildiginda.)

Kopyalama Hiz1

7 yaprak/dakika (A3 L) 12 yaprak/dakika
(A3 L) 13 yaprak/dakika (A4 L) 16

14




yaprak/dakika (A4 L) 16 yaprak/dakika (A4
C) 20 vyaprak/dakika (A4 C) 18
yaprak/dakika (B5 C) 23 yaprak/dakika
(B5C)

Biiylitme oranlar1

Tam boyut: *1,00

Biiyiitme oranlari : * 1,15 ; * 1,41 ve *2,00
Kii¢iiltme oranlar : *0,81 ; * 0,70 ve * 0,50
Zoom oranlart : *0,50 ile 2,00 (in 0,01
artiglar)

Coklu Kopyalama 1ile 99 sayfa
Yogunluk Kontrolii Otomatik, manuel (elle)
Goriintii Kayb1 Ust kenar, alt kenar, arka kenar, on kenar:

4mm

Gii¢ Gereksinimleri

AC 220 ile 240 V, 4,5 A 50/60 Hz

Gii¢ Tiiketimi 230 V: 1050 W
Boyut 599 mm
Agirlik 39 Kg

Standart Bellek

Fotokopi Makinesi: 32 MB (Maksimum
olarak 96 MB’a yiikseltilebilir.)

1.3.2. Farkh Tip Fotokopinin Ozellikleri

Tablo 1.6: Fotokopi makinesi teknik dzellikleri

Asagida farkli bir makinenin teknik 6zellikleri verilmistir.

Sekil 1.7: Dokunmatik Tiirk¢e ekrana sahip cok islevli fotokopi
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1.3.3. Genel Ozellikleri

Kagit Boyu

Max. A3, min. A6

Kagit Kapasitesi

2 x 500 Sayfa Kagit Kaseti + 100 Sayfa
Bypass Max. 2600 Sayfa

Isinma Siiresi

23 sn.

Coziniirlik Gergek 1200 dpi. ( Yazdirma ), 600 dpi.
( Tarama)

SOPM Bir kere tara, siirekli ¢cogalt

Hafiza 48 MB. .

Calisma Aralig 220 V +/-10%, 50/60 Hz.

Gii¢ Harcama Max. 1.2 KW.

Ebatlar (G xDx Y') 623 X 609,5 X 673 mm

Agirlik Yak. 41.8 kg

Tablo 1.7: Fotokopi makinesi genel teknik ozellikleri

1.3.4. Fotokopi Ozellikleri

Kopya Hizi 23 /27 s/dk. (A4)
Ik Kopya Siiresi 4.8 sn.

Orijinal Boyu Max. A3

Siirekli Kopya Max. 999 kopya

Biiyiitme - Kii¢liltme

25 — 400%, 5B/5K sabit oran

Tablo 1.8: Fotokopi makinesi teknik dzellikleri

1.3.5. Splc Yazic1 Standart Ozellikleri

Yazic1 Hizi

Max. 23/ 27 ppm. (A4)

Hafiza

16 MB. max. 740 MB.

Yazici Dili

SPLC

Isletim Sistemleri

Windows 95/98/Me, Windows 2000/XP/NT
4.0

Arabirim Std.: USB 2,0 Ops. Print Server ( AR-
SX3100)
Yazilimlar Yazict Yonetim Programi, Durum Monitorii

Tablo 1.9: Splc yazici standart 6zellikleri
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1.3.6. Pcl Yazic1 Opsiyonel ( Ar-P17)

Yazic1 Hizi

Max. 23/27 ppm. ( Ad)

Hafiza 64 MB. max. 320 MB.
Barkod Yazdirma Var
Yazici Dili PCL5e, PCLS6, PostScript 3 ( Opsiyonel )

isletim Sistemleri

Windows 95/98/Me, Windows 2000/XP/NT
4.0, Mac OS 8.6 - 9.x ve usti

Arayiiz IEEE 1284 x 1, 10/100BaseTX
Ag Protokolleri IPX/SPX, TCP/IP, Ether Talk
Yazilimlar Printer Administrator Utility, Status Monitor

Tablo 1.10: Pcl yazici opsiyonel ( ar-pl7) ézellikleri

1.3.7. Network Tarayic1 Opsiyonel ( Ar-Ns2)

Tarama Hizi RSPF {izerinden

Tarama Tipi Masaiistii, FTP, E-mail
Coziintirlik 200 / 300/ 600 dpi.

Ag Protokolleri TCP/IP, FTP, SMTP
Arayiiz 10 Base-T / 100Base-TX x 1

Tarama Uygulamalari

Network Scan Tool, Sharpdesk 2.7, Twain
Siiriiciileri

Tablo 1.11: Network tarayici opsiyonel ( ar-ns2) ézellikleri

1.3.8. Faks Opsiyonel (Ar-Fx7)

Isletisim Dili Super G3

Modem Hizi 33,600 bps.

Iletim Zaman1 3 sn.

Coziintrlik Standart / Fine / Super Fine
Sikistirma MH, MR, MMR, JBIG
Hafiza 2 MB. dahili, max. 10 MB.
Telefon Hafizasi 50 tek tus, 300 hizli arama
Coklu Génderim Max. 200 istasyon

Tablo 1.12: Faks opsiyonel ( ar-fx7) ozellikleri
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1.3.9. Diger Aksesuarlar

Kabinet

2x500 sayfa kagit kasetli kabin

500 sayfa kagit kaseti

Is ayirict

Zimbal1 sonlandirici

RSPF ( Cift tarafli besleme iinitesi )

Sonlandirict

Tablo 1.13: Diger aksesuarlar

1.4. Analog ve Dijital Fotokopi Arasindaki Farklar

1.4.1. Analog ve Dijital Fotokopi Prensibi

Sekil 1.8’de analog fotokopi ve Sekil 1.9°da dijital fotokopi prensibi gériilmektedir.

KOPYALAMA TAHTASI

’
o TARAYICI LAMBA

)

LEHS

BIRIlCIL SARJ BiRiMI

POZLANDIRMA KARARTMA BiRiMi

Ol POALANDIRMA LEDi
L\
. PR [N . - - -~
TEMIZLEME BiRiMi L TN S # P Ve
J 1 A\ £ f
. o - P | .|  pEvELoPilG
SABITLEME BIRIMI | v -y ! o
l - AT ‘ b ~ . 3
Z)ow B MERDANE ELEKTROT
= . - . . . -
o— S —— ST 011 SARJ AKTARIM BiRiMi
S R e e o
> o =~ COKLU BESLEME BiRiMi
(: 7 .
BOLME KISKACI s
L o KASET BESLEME BiRiMmi
BOLUNMUS SARJ BiRiMi
SARJ AKTARMA BiRiMi

Sekil 1.8: Tipik analog fotokopi modeli
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s 4" P~ - -
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‘ Iy y $ARJ ETME 1
' 4+ -

’

DiiSUK SABITLEME MERDANES] STATICELIMIBATOR

KOPYALAMA KAGIDI

Sekil 1.9: Tipik dijital fotokopi modeli

Sekillerde goriildiigli gibi tarayici lamba (Scanning lamp), Lens kisimlar1 aynidir.
Analog fotokopide lens’den sonra birtakim aynalarla goriintii drum {izerine diigiiriilerek
drum yiiklenmektedir. Dijital fotokopide ise Lens CCD kismindan sonra analog goriintii,
goriintii isleme birimine ve oradanda lazer tarama birimine gelmektedir. Lazer tarama birimi
tarafindan birtakim aynalar vasitasiyla goriintii drum iizerine disiiriilerek drum

yiiklenmektedir.

1.4.2. Elektro Fotografik Baski Yontemi (Electrostatographic Method) Yapihs

Farklar
ANALOG DIJITAL
Kopyalama caminin Kopyalama caminin

Oriiinali okuma metodu tizerindeki orijinalin iizerindeki orijinalin

J bulundugu alan aydinlatilarak |bulundugu alan aydinlatilarak

imge goriintiisii elde edilir. imge goriintiisii elde edilir.

Imge goriintiisii direk analog | Imge gériintiisii direk dijital
optik sistemden (ayna, lens) | optik sistemden (CCD

geger. algilayici) gecer. Optik
Simgeyi gorme yolu goriintii isareti beyaz- siyah
alanlarla gosterilir. Lazer
tarayici sisteme kadar goriintii
igareti kilavuzudur.

Drum {izerine optik isaret Optik goriintii tasvir igareti ile
direk pozlandirilir. uyumlu olarak drum
bastanbasa kadar lazer 15101
ile ayrintil1 bir sekilde
pozlandirilir.

Fotografa duyarh drum
pozlandirmasi

Tablo 1.14: Analog ve dijital fotokopide goriintii olusturma farklari
19



Analog fotokopinin kopyalama siireci Sekil 1.10 ve Sekil 1.11°de goriilmektedir. Sekil
1.12°de ise dijital fotokopinin i¢ aksamu isleyisi goriilmektedir.

Sekil 1.10: Analog fotokopi kopyalama siireci (1)

KOPYALAMA TAHTASI CAMI

LENS

TARAMA LAMBASI ’ -

AYHA AVHA

ISIGA DUYARLI DRUM

)
*\' L POZLAHDIRMA
- s M
SABITLEME b DEVELOPili
KOPYA AKTARIM
YATAGI : -
TEMIZLEME 4™ “&
I
" KOPYALAMA
SoL YAPILACAK KAGIT

AKTARMA

Sekil 1.11: Analog fotokopi kopyalama siireci (2)
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Sekil 1.12: Dijital fotokopinin i¢ aksam
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1.5. Servis El Kitapcigi

Kullaniciya verilen servis kitapgigi, kullanicinin cihazin kullanim 6zelliklerini ve
genel bakimini1 6grenmesini saglayacaktir.

1.5.1. Fotokopi Makinesinin Genel Kisimlari

Asagidaki resimde fotokopinin dig goriiniis olarak genel kisimlar1 gériilmektedir.

Sekil 1.13: Fotokopinin dis goriiniis genel kisimlari

100 yapraklik ok amagli tepsi, 220 g/m°ye kadar kalim 6zel ortam alir.
Yan kapak
50 yapraklik OBB tarayici, ¢ift tarafli belgeleri tam hizda isleme koyar.

10 tuslu say1 takimi igeren, kullanimi kolay dokunmatik kontrol paneli

500 yapraklik zimba/istifleyici

Tam hizli, otomatik ¢ift tarafli baski.

Ug adet ayarlanabilir 500 yapraklik giris tepsisi, 120 g/m”’ye kadar kagitlari
destekler.

Ugiincii taraf kagit kullanim ¢dziimleri igin yabanci arabirim baglantisi.

Ana bilgisayar ve cihaz baglantis1 i¢in Hi-Speed USB 2.0 portlar.

IEEE -1284 C uyumlu paralel port.

Hizli ethernet dahili baski sunucusu.

=
BlEB|le|e N [ou|hwNe-

RJ-11 faks portu

=
w

Daha fazla iglevsellik saglamak {izere bir agik EIO yuvasi.

[HEN
IS

40 GB HP yiiksek performansli dahili sabit disk

=Y
(6}

320 MB toplam bellek.

Tablo 1.15: Fotokopinin dis goriiniis genel kisimlar1 agiklamasi
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1.5.2. Fotokopilerin Sinmiflandirilmasi
> Fotokopileri ¢aligma prensibine gore ikiye ayirabiliriz.
o Analog Fotokopiler
o Dijital Fotokopiler

»  Fotokopileri yiiklendigi is yogunluguna gore alt1 grupta inceleyebiliriz.

. Ev ve Kisisel
. Orta Olgekli
o Fonksiyonel
o MFP Fonksiyonel
. Orta Olgekli
o Fonksiyonel
Ev & Kisisel Orta Ol¢ekli Fonksiyonel
LE N =
e — —
MFP Fonksiyonel Profosyonel Full Renkli
> ;T;—_"—‘ S B e
" = -
o 4 o /i | —
’ k- ) = 7’
: o - I

Sekil 1.14: Fotokopinin yiiklendigi is yogunluguna gore cesitleri

> Baski durumuna gore iki grupta inceleyebiliriz.
o Renksiz Fotokopiler
o Renkli Fotokopiler

1.5.3. Emniyet Bilgileri
Bu boliim, makinenin ¢aligtirilmasi ve bakimu ile ilgili detayli talimatlar icermektedir.

Bu cihazdan tam kapasite faydalanmak igin, tiim kullanicilar bu el kitabini makinenin
yakininda kolayca ulasabilecegi bir yerde bulundurunuz.
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1.5.4. Uyari ve Onlem Sembolleri

UYARI: Bu uyarty1 dikkate almamak, ciddi yaralanmaya ve hatta 6liime
sebebiyet verebilir.

A\
A\

DIKKAT: Bu tedbiri dikkate almamak, cihazin hasarlanmasina ya da zarar
gbrmesine yol agabilir.

Sembollerin

Anlama:

A

Uggen, énlem almay1 gerektiren bir tehlike oldugunu gostermektedir.

Bu sembol yaniklara karsi bir uyaridir.

Capraz ¢izgi, bir eylemin yasak oldugunu gostermektedir.

Bu sembol cihazin sokiilmesine kars1 bir uyaridir.

Siyah bir daire, bir eylemin zaruri oldugunu gostermektedir.

DO B0 P

Bu sembol, cihaz fisten ¢cekmek gerektigini gostermektedir.
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UYARI

Sembollerin Kulanim Yerleri:

®.

Bu {iriin iizerinde degisiklik yapmayin; yangin elektrik soku ya da cihazin
bozulmasiyla sonuglanabilir. Eger cihaz lazer kullaniyorsa, lazer 1smi
korliige yol agabilir.

Uriine bagli olan kapaklar1 ve panelleri sokme girisiminde bulunmayn. Bazi
rtinlerde, elektrik sokuna ya da korliige sebebiyet verebilecek bir yiiksek
voltaj pargasi veya lazer 1s1n kaynagi bulunmaktadir.

Sadece paket igerisinde verilen elektrik kablosunu kullanimiz. Elektrik
kablosu saglanmamissa, sadece Elektrik Kablosu Talimati’nda belirtilen
elektrik kablosunu ve fisini kullanin. Bu kordonun kullanilmamasi, yangina
veya elektrik sokuna yol acgabilir.

Paket icinde verilen elektrik kablosunu sadece bu makinede kullanin, bagka
bir iiriinde kesinlikle kullanmayin. Bu uyariya uyulmamasi, yangia veya
elektrik sokuna yol agabilir.

Yalnizca belirtilen gii¢ kaynagi voltajim1 kullanin. Bu talimatin yerine
getirilmemesi, yangina veya elektrik sokuna yol agabilir.

Diger herhangi bir elektrikli aletin ya da makinenin baglantis1 i¢in ¢oklu bir
gii¢ ¢ikis adaptorii kullanmayin. Belirtilen akim degerinden daha yiiksek bir
deger icin elektrik prizi kullanmak, yangma veya elektrik sokuna yol
acabilir.

Elektrik kablosunu asla 1slak elle prizden ¢ekmeyin; elektrik carpabilir.
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Elektrik kablosunun fisini elektrik prizine her zaman sonuna kadar sokun.
Bu talimata uyulmamasi, bir yangina ve elektrik carpmasina sebebiyet
verebilir.

Elektrik kablosunu diigiimlemeyin, asindirmayin, iizerine agir bir nesne
yerlestirmeyin, 1siya tabi tutmayin, bikkmeyin, kivirmayin, ¢ekistirmeyin
veya tahrip etmeyin. Hasar gormiis bir elektrik kablosunun Kullanilmasi,
yangina ya da cihazin ¢6kmesine sebebiyet verebilir.

Bu durumlardan herhangi biri olustugu takdirde, derhal gii¢ diigmesini
kapatin, elektrik kablosunu elektrik prizinden c¢ekin ve daha sonra yetkili
servisinizi arayin.

Esas olarak, bir uzatma kordonu kullanmayin. Bir uzatma kordonu gerektigi
takdirde yetkili servisinize bagvurunuz.

Bu iiriiniin iizerine, vazo veya su dolu herhangi bir kap veya metal Klips
veya baska herhangi bir kiiciik metalik nesne koymayimiz. Uriiniin igine
dokiilen su ya da diisen metalik nesneler, yangina, elektrik sokuna veya
cihazin ¢okmesine sebebiyet verebilir.

Uriiniin igine su, metal veya benzer herhangi bir yabanci madde girdigi
takdirde, acilen gii¢ diigmesini kapatin. Elektrik kablosunu elektrik prizden
cekin ve daha sonra yetkili servisinizi arayin.

Eger cihaz anormal derecede 1sinir veya duman ¢ikartmaya baglar, ya da
alisilmamig bir koku yayar veya giiriiltii ¢ikarirsa, {iriinii ¢aligtirmaya devam
etmeyin. Hemen elektrik anahtarin1 kapatin. Elektrik kablosunu duvar
prizinden ayirin ve ardindan yetkili servisinizi araym. Bu sekilde kullanima
devam edildigi taktirde, yangin veya elektrik soku meydana gelebilir.

Cihaz diisiiriildiigii veya kapagi zarar gordiigii takdirde cihazi kullanmaya
devam etmeyin. Hemen elektrik anahtarimi kapatm. Elektrik kablosunu
duvar prizinden ayirin ve ardindan yetkili servisinizi araym. Bu sekilde
kullanima devam edildigi taktirde, yangin veya elektrik soku meydana
gelebilir.

Toner kartugunu veya toneri atese atmayin. Sicak toner etrafa sagilarak
yaniklara veya baska zarara yol acabilir.
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Elektrik kablosunu sadece topraklama ucu ile donatilmig olan bir elektrik
prizi ile kullaniniz.

Bu iirlinlin yakininda, alev alan spreyler, sivilar veya gazlar kullanmayin;
yangin ¢ikabilir.

Bir toner {initesini veya drum iinitesini ¢ocuklarin kolaylikla erisebilecegi
yerlerde birakmayn.

Bu maddelerin herhangi birinin agz1 alinmasi veya yutulmasi sagliginiz i¢in
zarar verici olabilir.

Bu {iriiniin havalandirma deliklerinin herhangi bir nesne ile tikanmasina izin
vermeyin. Uriiniin i¢inde 1s1 birikebilir ve bu durum, yangina ya da arizaya
yol agabilir.

Bu f{iriinii, dogrudan giines alan bir yerde veya klima veya 1sitma cihazi
yakininda kurmayin. Uriiniin i¢inde meydana gelen 1s1 degisiklikleri arizaya,
yangina veya elektrik sokuna sebebiyet verebilir.

Uriinii tozlu bir yere veya buhara maruz kalacag bir yere, mutfak masasinin,
banyonun ya da nemlendirici tertibatin yakinina yerlestirmeyiniz. Yangin,
elektrik carpmasi veya ariza ile sonuglanabilir.

Bu iiriinii sabit olmayan veya egik bir tezgaha veya titresimli ve sarsintili bir
yere yerlestirmeyiniz. Diiserek ya da diisiiriilerek, kisisel yaralanmaya veya
mekanik ¢cokmeye sebebiyet verebilir.

Bu iiriinii monte ettikten sonra, onu emniyetli bir taban oturtunuz. Unite
hareket ettirilirse ya da diiserse kisisel yaralanmaya sebep olabilir.

Toner {initelerini ve drum iinitelerini miknatislanmada ¢abuk etkilenen bir
disketin veya saatin yaninda saklamaymn. Bunlar, bu iriinlerin
arizalanmasina yol agabilir.

Bu iiriinlin i¢inde yiiksek 1siya tabi olan boéliimler vardir. Bunlar yaniga
sebebiyet verebilir. Unitenin iginde meydana gelen hatali kagit beslemesi
gibi arizalar kontrol ederken , “Dikkat Sicak™ uyar etiketi ile belirlenen
yerlere(sigorta iinitesinin ¢evresi, vs.) dokunmayin.
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Acil durumlarda elektrik figsini ¢ekmeyi zorlagtirabileceginden, elektrik
figinin etrafina herhangi bir nesne yerlestirmeyiniz.

Acil durumlarda elektrik figini ¢ekmek zor olabileceginden, soket c¢ikisi
makinenin yakinina monte edilmeli ve kolay erisilebilir olmalidir.

Bu iiriinii her zaman iyi havalandirilan bir yerde kullamin. Uriinii
havalandirmasi yeterli olmayan bir yerde uzun siire calistirmak sagliginiza
zarar verebilir. Diizenli araliklarla odanizi havalandiriniz.

Bu firlinii her hareket ettirdiginizde, elektrik kablosunun ve diger kablolarin
baglantisin1  kestiginizden emin olun. Bu talimat yerine getirilmedigi
takdirde, kordon ya da kablo hasarlanabilir ve yangin, elektrik soku veya
¢okme meydana gelebilir.

Bu iriinii tasirken, daima kullanim el kitabi veya diger dokiimanlarda
belirtilmis olan yerlerden tutunuz. Uriin diistiigii takdirde ciddi kisisel
yaralanmalar meydana gelebilir. Ayni zamanda {iriin zarar gorebilir.-, ya da
arizalanabilir.

Elekrik fisini, yilda en az bir kez prizden ¢ekin ve fig uglar1 arasindaki
bolgeyi temizleyin. Fis uclar1 arasinda birikecek toz yangina neden olabilir.

Elektrik kablosunu prizden ¢ekerken mutlak surette fisi tutunuz. Elektrik
kablosundan c¢ekerek fisten ¢ikarmak, yangin veya elektrik ¢arpmasi ile
sonuglanacak sekilde kabloda hasara yol agabilir.

Tablo 1.16: Uyari ve 6nlem sembolleri ve anlamlar:

1.5.5. Giinliik Kullanim i¢cin Ahnacak Onlemler

>

Toner {initelerini, drum tnitelerin ve diger sarf malzemelrini dogrudan giines
alan yerlerde, yiiksek 1sida ve nemde saklamayin; Kotii goriintii kalitesi ve ariza
ile sonuglanabilir.

Toner {initesini ve drum initesini, dogrudan gilines alan bir yerde
degistirmeyiniz. Drum, yogun 1s18a tabi tutulursa, kotii goriintii kalitesine yol
agabilir.

Bir toner iinitesini veya drum tinitesini kullanacaginiz zamana kadar kesinlikle
agmayiniz. A¢ilmig bir liniteyi bekletmeyin. Derhal yerlestirin; aksi halde koti
goriintii kalitesine yol acabilir.

Toner iinitelerini ve drum tnitelerini dikey konumda ya da bas asagi konumda
tutmayin; kotii goriintii kalitesine yol agabilir.
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> Bir toner {initesini veya drum iinitesini atmayin ya da diisiirmeyin; kotli goriintii
kalitesine yol acabilir.

Bu {iriinii amonyak veya diger gazlarin ya da kimyasallarin mevcut oldugu
yerlerde kullanmayin. Bu talimatin dikkate alinmamasi halinde iiriiniin hizmet
Omrii azalabilir, iirlin zarar gorebilir ya da performans diisebilir.

Bu {iriinii arizalanma veya bozulma ile sonuglanabileceginden, kullanim el
kitabinda belirtilmis olan diginda bir sicaklik ortaminda kullanmayiniz.

Bu iriinti kati suretle zimbali kagir, karbon kagit ya da aliminyum folyo
yerlestirmeyiniz; bir ariza veya yangin meydana gelebilir.

Developing iinitesi yiizeyine dokunmayin, ylizeyi ¢izmeyin; kotii goriintii
kalitesine yol agabilir.

Satici tarafindan Onerilen sarf malzemelerini ve tiilketim maddelerini kullanin.
Onerilmeyen sarf malzemeleri ve tiiketim maddeleri kullanimi; kotii goriintii
kalitesine ve ¢Okiintiiye yol acabilir.
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1.5.6. Lazer Giivenligi

Lazer fotokopiler lazer aygiti kullanan dijital bir makinedir. Bu tiir makinelerde el
kitabindaki komutlara uygun olarak calistirilmasi halinde, makine igerisindeki lazerden
gelebilecek herhangi bir tehlike olasilig1 yoktur.

Lazer tarafinadan yayilan 1s1ma tamamen korumali bir bolme igerisinde sinirlanmis
oldugundan, kullanicinin igletimi esnasinda hi¢bir sathada makine igerisinden disariya lazer

151in demeti kagamaz.

Makine 1. sinif lazer {iriinii olarak onaylanmig olmalidir. Bu, makinenin zararli lazer
1s1masi iiretmedigi anlamina gelir.

1.5.7. Dahili Lazer Radyasyonu
Baski kafasinin lazer agikligindaki azami ortalama 1s1ma giicii:6.32 uW
Dalga uzunlugu: 770 — 795 nm

Inceledigimiz bu iiriin gdzle goriilmeyen bir lazer 151m1 demeti yayan 3b sinifi bir lazer
diyodu kullanmaktadir.

Lazer diyodu ve tarama poligon aynasi, baski kafasi birimi igerisinde birlestirilmistir.
Baski kafa birimi servis verilebilen bir parca degildir. (Bakim yapilmaz.)

Bu yiizden, baski kafasi birimi higbir kosul altinda agilmamalidir.
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BASKI KAFASI BASKI KAFAS| BIRIMININ LAZER ACIKLIGI

Sekil 1.15: Baski kafasi birimi

1.5.8. Lazer Giivenlik Etiketi

Asagida goriindiigii sekilde, makinenin dis kismina bir lazer giivenlik etiketi
yapistirilmstir.

]

A AZER URUN SINIFI :
.SINIF LAZER
o

|
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e
-
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Sekil 1.16: Lazer giivenlik etiketi

1.5.9. Akustik Giiriiltii

Makine giiriiltiisii yonergesi 3 GSGV, 18.01.1991: EN 27779’a uygun olarak, isletme
pozisyonunda sesin basing diizeyi, 70 dB(A)’ya esit veya daha disiiktiir.

1.6. Temel Islemler
1.6.1. Kopyalama

Basit kopya yapmak i¢in
> Kopyalanacak belgeyi Sekil 1.17°deki gibi yiikleyin

30



Sekil 1.17: Fotokopiye belgenin yiiklenmesi

> Istenen kopya ayarlarini segin.

Kagit (Paper)

Zoom (Zoom)

Kopya yogunlugu (Copy Density)

Ileri kopya islemleri (Advanced Copy Operations)

=
No
O T

Sekil 1.18: Istenen kopya ayarlarinin segilmesi

> 10 Tuslu tus takimini kullanarak, istenilen koya sayisini girin.

Kopya sayisi 1 ile 99 arasinda bir sayiya ayarlanmis olabilir. Bu say1 bazi

makinelerde 999’a kadar ayarlanabilmektedir. Bu fotokopinin hafizasina
da baglidir.

Girilen degeri silmek i¢in, [Hayir] tusuna basiniz.

31



1 |
- o [

Hi

Sekil 1.19: Kopya sayisinin girilmesi

> [Baslat] tusuna basin. Ayarlanan sayida kopya yapilir. Ayarlanan sayida kopya
yapilmadan 6nce kopyalamay1 durdurmak i¢in, [Durdur] tusuna basin.

@s

Sekil 1.20: Baslat ve durdur tuslari
1.6.2. Kagit Yiikleme
Kagit yiiklerken dikkat edilmesi gereken hususlar:

> Kagit kivrilmissa, yiikklemeden 6nce diizeltin.
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Sekil 1.21: Kagidin diizeltilmesi

> Kagidi, yiginin iistii isaretinden yukarida olacak sekilde veya belirlenen yaprak
sayisini agacak sekilde yiiklemeyin.

Sekil 1.22: Kagidin tablaya yiiklenmesi

> Kagit kilavuzlariin kagidin kenarlarina dogru yukari itildiginden emin olun.

Sekil 1.23: Kagit kilavuzlari
1.6.3. Birinci Kagit Tablasina Kagit Yiikleme

> Birinci tablayi sekil 1.24°teki gibi ¢ekin. Kagit alici rulonun yiizeyine ellerinizle
dokunmamaya dikkat edin.
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KASIT ALICI RULO

Sekil 1.24: Kagit alici rulo

Kagit kaldirma plakasina, yerine oturana kadar bastirin.

KAGIT KALDIRMA PLAKAST

Sekil 1.25: Kagit kaldirma plakasi

Kagidin 6n yiizii (paket acildiginda yukariya dogru olan yiizii ) yukariya
gelecek sekilde tablaya yiikleyiniz. Kagit yerlestirirken kagit yigininin {ist
kisminin, y1ginin {istii isaretinden daha yukarida olmamasina dikkat ediniz.

Sekil 1.26: Kagit yigin iistii isareti

Kagit kilavuzlarimt kagidin kenarlarima dogru kaydirimiz. Kagit kilavuzlarinin,
kagidin kenarlarina dogru yukari itildiginden emin olun.
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Sekil 1.27: Kagit kilavuzlarinin itilmesi

> Birinci tablay1 kapatin.

Sekil 1.28: Tablanin kapatilmasi
1.6.4. ikinci Kagit Tablasina Kagit Yiikleme

> Ikinci tablay1 sekil 1.29’daki gibi ¢ekin.

Sekil 1.29: ikinci tablanin cekilmesi

> Kéagit kaldirma plakasina, yerine oturana kadar bastirin.
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KAGIT KALDIRMA PLAKAST
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Sekil 1.30: Kagit kaldirma plakasi

Kagidin 6n yiizii (paket acildiginda yukariya dogru olan yiizii ) yukarrya
gelecek sekilde tablaya yiikleyiniz. Kagit yerlestirirken kagit yiginmnin st
kisminin, yiginin iistii isaretinden daha yukarida olmamasina dikkat ediniz.

Sekil 1.31: Kagit yigin iistii isareti

Kagit kilavuzlarin1 kagidin kenarlarma dogru kaydiriniz. Kagit kilavuzlarinin,
kagidin kenarlarina dogru yukari itildiginden emin olun.

Sekil 1.32: Kagit kilavuzlariin itilmesi

Ikinci tablay1 kapatin.
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Sekil 1.33: Tablanin kapatilmasi

1.6.5. Dokiimani Yiikleme

Belge dokiiman besleyici (opsiyonel) yiiklenebilir veya orijinal
yerlestirilebilir. Kopyalanan belgenin tipine gore belgeyi dogru olarak yerlestiriniz.

1.6.5.1. Belgeyi Dokiiman Besleyiciye Yerlestirme

> Belge kilavuz levhasim kaydirin.

Sekil 1.34: Dokiiman besleyici

camina

> Kopyalanacak belgeyi yiizleri yukar1 gelecek sekilde dokiiman besleyiciye
yerlestiriniz. Kagit yigmmin ist kisminm, yiginin {stii isaretinden daha
yukarida olmamasina dikkat ediniz. En fazla yiiklenecek dokiiman sayisi
makinelerde farklilik gostermektedir. Bu cihazda en fazla 50 adet dokiiman

sayfasi yiiklenebilir.

Sekil 1.35: Dokiiman besleyiciye kagidin yiiklenmesi
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> Belge kilavuz levhasini belgenin boyutuna uyacak sekilde ayarlayin. Dokiimant
dogru yiiklediginizden emin olun, aksi halde sayfalar diizgiin beslenmeyebilir.

Sekil 1.36: Dokiiman besleyici belge kilavuz levhasinin ayarlanmasi
> Eger gerekliyse, diger kopya ayarlarini belirleyin.
1.6.5.2. Yaprak Belgeleri Orijinal Camina Yerlestirme

Diiz belgeler veya otomatik dokiiman besleyiciye yiiklenemeyecek belgeleri
yerlestirme islemleri:

> Orijinal kapag1 ya da dokiiman besleyiciyi (varsa ) kaldirmak suretiyle agin.

> Kopyalanacak belgeyi yiizii asagi bakacak sekilde orijinal cami iizerine
yerlestiriniz.

Sekil 1.37: Belgenin orijinal camina yerlestirilmesi

»  Belgeleri orijinal caminin iist ve solundaki dl¢eklere gére hizalayin.
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Sekil 1.38: Belgenin orijinal caminda hizalanmasi
> Eger takiliysa orijinal kapagini ya da otomatik dokiiman besleyiciyi kapatin.
> Eger gerekliyse, diger kopya ayarlarini belirleyin.

> [Baslat] tusuna basin.

(0)-(@
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Sekil 1.39: Baslat tusuna basilmasi
1.6.5.3. Seffaf Belgeleri Orijinal Camina Yerlestirme

Asetat, aydinger veya diazo 1s18a duyarli kagit gibi yiiksek seffaflikta belgeleri
kopyalarken dikkat edilmesi gereken hususlar ve yerlestirme iglemleri:

> Orijinal kapagi ya da dokiiman besleyiciyi (varsa ) kaldirmak suretiyle agin.

»  Kopyalanacak belgeyi yiizii asagi bakacak sekilde orijinal cami tizerine
yerlestiriniz.
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Sekil 1.40: Belgenin orijinal camina yerlestirilmesi

> Belgeleri orijinal caminin iist ve solundaki dlgeklere gore hizalayn.

IH.lllllllll

Sekil 1.41 : Belgenin orijinal caminda hizalanmasi

> Dokiimanin {izerine onunla ayni dlgiilerde bir bos yaprak yerlestiriniz.

Sekil 1.42 : Seffaf dokiimanin iizerine kagit yerlestirilmesi
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»  Orijinal kapagini ya da eger takiliysa otomatik dokiiman besleyiciyi kapatin.
> Eger gerekliyse, diger kopya ayarlarini belirleyin.
> [Baslat] tusuna basin.

1.6.5.4. Kitaplar1 Orijinal Camina Yerlestirme

Kitap veya dergi gibi ciltli bir dokiiman karsilikli sayfalarmi kopyalarken, dikkat
edilmesi gereken hususlar ve yerlestirme islemleri:

> Orijinal kapagi ya da dokiiman besleyiciyi (varsa ) kaldirmak suretiyle agin.

> Kitab1 asag1 bakacak, kitabin iistii makinenin arkasina bakacak ve kitabin ortasi

dokiiman 6lgegindeki £ isareti ile hizalanacak sekilde yerlestirin. Orijinal
cami lizerine 3 kg.’’dan daha agir herhangi nesne yerlestirmeyiniz. Ayrica
dokiiman iizerine asir1 derecede sert bir sekilde bastirmayiniz. Aksi halde
makinede hasar meydana gelir.

Sekil 1.43: Kitabin orijinal camina yerlestirilmesi
> Orijinal kapagini ya da dokiiman besleyiciyi (varsa) kapatin.

> [Kitap Modu] tusuna basin. Kitap modu gostergesi yanar.
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Sekil 1.44: Kitap modu gostergesi
> Eger gerekliyse, diger kopya ayarlarini belirleyin.
> [Baslat] tusuna basin.

1.6.6. Kopyalama Isini Durdurma/Yeniden Baslatma /iptal Etme
Kopyalama isini durdurmak i¢in izlenmesi gereken prosediir asagidaki gibidir.
> Kopya ayarlarini belirleyin ve sonra [Baslat] tusuna basin.
> Kopyalamaya baglar

> Yazdirma sirasinda, [Durdur] tusuna basimiz. “Liitfen bekleyin!” mesaji belirir
ve yazdirma durdurulur.

> Devam etmek i¢in : “Baslat tusuna basin devam etmek igin” mesajt
goriildiigiinde , [Baslat] tusuna basin. Yazdirma devam eder.

> Durdurulan isi iptal etmek icin : “Baslat tusuna basin devam etmek i¢in” mesaj1
goriildiigiinde , [Hayir] tusuna basin.“Kopyalama iptal” mesaji goriiliir ve is
iptal edilir.

Bu islemler sirasinda LCD gostergedeki mesajlar sekil 1.45°te goriilmektedir.
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DURDUR

*LUTFEN BEKLEYIN!*

YENIDEN BASLAT

BASLAT TUSUNA BASIN
DEVAM ETMEK ICIN

IPTAL

*KOPYALAMA IPTAL*

Sekil 1.45: LCD gosterge mesajlari

1.6.7. Kagit Boyutlari

Standart dis1 kagit:
KAGIT KAYNACT KACIT CEMISLICT KACIT UZUNLUCT

MANUEL BYPASS 90 mm to 297 mm 140 mm to 432 mm
COK SAYFALI BYPASS 90 mm to 297 mm 140 mm to 432 mm
LKAGIT CEKMECEST 90 mm to 297 mm 140 mm to 432 mm

2. KAGIT CEKMECEST 182 mm to 207 mm 140 mm to 432 mm

3. KAGIT CEKMECEST 182 mm to 207 mm 140 mm to 432 mm

4, KAGIT CEKMECEST 182 mm to 297 mm 140 mm to 432 mm

5. KAGIT CEKMECEST 182 mm to 207 mm 140 mm to 432 mm

Sekil 1.46: Standart dis1 kigit yerlesimi

Standart boyutlu kagit:
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EEEEEML VE. AsL| BaL| aaL| mac| BsL| BSc| AsL| Asc
MANUEL BYPASS o |0 | |o |o (o |0 |0
{'OK SAYFALI BYPASS o |0 | |o |o (o o |0
LEAGIT CEEMECEST e O O 0 O O O O
2.KAGIT CEKMECEST o (o |o o o |o |- |0
3. KAGIT CEKMECEST o o|lo o lo o |o — | O
4, KAGIT CEKMECEST o |lo |o o o |o |- |0
5. KACIT CEKMECESI a lo|lolo lo |lo = |o
|(;'IFI TARAFLIFOTOKOFILER |~ | |o |o |o |o | = |o

Sekil 1.47: Standart boyutlu kagit yerlesimi

& Mevcut —  Mevcut degil

1.6.8. Uygun Olmayan Kagitlar

Asagidaki kagit tiplerinin kullanilmamasi1 gereklidir, aksi halde baski kalitesinde
kotiilesme, kagit sikigmalar1 veya makinede hasar meydana gelebilir.

>

>

YV V VY V¥V

Makineden gecmis asetatlar. Asetat bos olsa dahi tekrar kullanmayin.

Uzerine, bir 1s1 aktarim ydntemi ile veya inkjet yazicisi ile bask1 yapilmis olan
kagitlart kullanmayin.

Asir1 derecede kalin ve ince kagit sayfalar1 kullanmayin.
Nemli kagit kullanmayn.
Delinmis kagitlar veya tizerinde delik bulunan kagitlar1 kullanmayin.

Oldukca diizgiin ya da olduk¢a kaba ozellikteki veya piriizlii kagitlan
kullanmayin.

Karbon kagidi, 1s1ya hassas ya da basinca hassas olarak hazirlanmis kagitlan
kullanmayin.

Folyo kagid1 olarak veya kabartmali yapida hazirlanmis kagitlar1 kullanmayin.

Cesitli ebatlardaki kagitlar1 kullanmayin.
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>

>

Standart olmayan bir sekildeki kagitlar1 kullanmayin. (Dikdértgen olmayan
kagtlar.)

Uzerine zamk siiriilmiis, zzimbal1 veya kagit atas1 olan kagitlar1 kullanmayin.
Uzerine etiket yapistirilmis kagitlar1 kullanmayin.

Uzerlerine seritler, kopgalar, diigmeler Vvb. yapistirilmis olan kagitlar:
kullanmayiniz.

Kivrilmig veya burusmus kagitlari kullanmayin.

Resim kagidi, kaplamali kagit veya inkjet yazici kagidi kullanmayin.

1.6.9. Yanyol (Bypass) Tablalarina Normal Kagit Yiikleme

Sayfalar1 manuel bypass’a bir seferde bir yaprak olarak yiikleyin. Coklu bypass’a en
fazla 100 yaprak kagit yiiklenebilir. Kagit yerlestirilirken kagit yiginmmn st kismini
isaretinden daha yukarida olmamasi i¢in ¢oklu bypass’a ¢ok fazla kagit yiiklememeye dikkat
edin. Normal kagit disinda kagit yiikklendiginde, kagit tipi belirtilmelidir.

> Kagidi bypass tablasi igerisine yiikleyiniz. Kagitlarin 6n yiizleri asagi bakacak
sekilde kagitlart yiikleyin. Kagidin kivrilmamis oldugundan emin olun (rulo
olmasin).
Sekil 1.48: Kagidin bypass tablasina yerlestirilmesi
> Bypass tablasi uzatmasi ve kagit kilavuzlarim kagit boyutuna uyacak sekilde

ayarlayin.
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Sekil 1.49: Kagidin bypass tablasina yerlestirilmesi

1.6.10. Manuel Bypass ile Manuel Olarak Beslenen Kagida Kopyalama

>

>

>
>

Kopyalanacak belgeyi yiikleyin.
Kagit kilavuzlarini kagidin boyutuna uyacak sekilde ayarlayin.

Onii asag1 bakacak sekilde bir yaprak kagit besleyin, kagidi besleme yuvasina

miimkiin oldugunca itin. Ekranin alt satirinda manuel bypass isareti ( il )
belirir.

TEXT/P x1.9@ 1l
J[A]R ~Ade= 2ReSET=NO

Sekil 1.50: El ile (Manuel) kagit besleme

[Hay1r] tusuna basin. “Kagit cekme ayar1” mendisii belirir.

Yiiklenen kagidin tipini segmek igin ( Javewd ) tuslarini kullanin.
o Asagidaki dort kagit tipi ayarindan birini segin.

“NORMAL”

“ASETAT”

“KART”

“ZARF”
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Sekil 1.51: Yiiklenen kagit tipinin secilmesi

A\

[Evet] tusuna basiniz. “Kagit boyutu” meniisii belirir.

> (Quven)d Tuslarin1 kullanarak yiiklenen kagidin boyutunu seg¢in. Eger
standart olmayan bir kagit yiiklenirse, W tusuna basin ve kagit boyutunu
girmek i¢in 10 tuslu tus takimmi kullanin. Varsayilan FLS boyutu 210 mm *
330 mm’dir.

> [Evet] tusuna basiniz. Ana ekran belirir.

> Eger gerekliyse, diger kopya ayarlarini belirleyin.

J Zoom
o Kopya yogunlugu
o Ileri kopya islemleri

> [Baslat] tusuna basin.
1.7. Hata Mesajlan
1.7.1. Toner Yok Mesaj1

Toner bitmeye yaklastiginda, Sekil 1.52°deki mesaj goriintiilenir. Bu mesaj
belirdiginde, toner sisesini yenisi ile degistirin.

¥ Uvart (X l
CHATA TONER YOK
S —— t
A W ¥ UVART [¥
TONER EKLE

Sekil 1.52: Toner yok mesaji
1.7.2. Toner Sisesini Yenilemek

>  Onkapag1 acimz.
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Sekil 1.53: On kapagin agilmasi

Toner sigesi tutacagini ¢cekin ve toner sisesini ¢ikartin.

Sekil 1.54: Toner sisesinin ¢ikartilmasi

Yeni toner sigesinin yapigkanla kapali tarafi yukari bakacak sekilde tutun,
yapigkani yavasca kendinize dogru ¢ekin. Yapiskanli kisim agilirken bir miktar
toner dokiilebilecegi igin, yapigkanli kismi yavas¢a agmalisiniz.

Sekil 1.55: Yeni tonerin a¢ilmasi
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>

Toner sisesinin “Up” (yukar1) isaretli kismi yukari bakacak sekilde toner
sisesini toner tutucuya yerlestiriniz. Sekil 1.56’da gosterildigi gibi, toner sisesi
izerindeki tirnak toner sisesi tutucu lizerindeki ¢entige tam olarak oturmalidir.

Sekil 1.56: Tonerin yerlestirilmesi

Toner sisesinin tist kismina hafifce ti¢ dort kez vurun.

Sekil 1.57: Tonere hafif¢e vurulmasi

Toner sisesi tutacagim kapatin. On kapak kapatildiginda, toner otomatik olarak
doldurmaya baslar. Toner sisesi degistirildikten hemen sonra kopyalar soluksa
“Ozellikler (utility) meniisii” tusuna basiniz. Ok tuslari ile “kullanict yonetimi
(usermanagement)“ifadesi ekranda goriindiigiinde [Evet] tusuna basiniz. “ toner
yenileme (toner replenisher)” ifadesi ekranda goriindiiginde [Evet] tusuna
basiniz.
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Sekil 1.58: Tonerin yerlestirilerek kapaginin kapatilmasi
1.7.3. Kagit Sikismas1 Mesaji
Kopyalama veya yazdirma sirasinda hatali kagit beslemesi olursa, sekil 1.59’daki

mesaj goriintiilenir ve kopyalama ya da yazdirma durur. Ekranin alt satirinda hatali kagit
beslemesinin yerini gosteren bir mesaj goriintiilenir.

¥ uvwamr ¥

KAGIT SIKISMASI
~. HATA - t
SN ™ ¥ uvar! (¥

XXX YUZKAP. AC

Sekil 1.59: Kagit sikismasi mesaji
Hatali beslenmis kagidi temizlemek i¢in asagida agiklanan prosediirii uygulayin.
1.7.4. Dubleks Unitesindeki Hatall Kagit Beslemesini Gidermek
> Dubleks iinitesinin kapagini agin.
> Sikismug kagitlart dikkatlice disar1 ¢ikarin.
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> Dubleks iinitesinin kapagini kapatin.

Sekil 1.60: Dubleks iinitesindeki hatali kigit beslemesini gidermek
1.7.5. Ana Unite veya Birinci Tabladaki Hatal Kagit Beslemesini Gidermek

> Ana iinitenin yan kapagini agin.

Sekil 1.61: Yan kapagin acilmasi
Sigorta tnitesinin etrafindaki alan g¢ok sicaktir. Belirtilenler disindaki boliimlere

dokunmak yaniklara neden olabilir. Yandigimiz taktirde, deriyi derhal soguk su ile sogutun
ve daha sonra doktora bagvurun.
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Sekil 1.62: Sigorta iinitesinin etrafindaki alanlar sicaktir

PC drum yiizeyine dokunulursa, baski kalitesinde kotiilesme meydana gelebilir. PC
drum yiizeyine dokunmamaya 6zen gosterin.

PC drum

Sekil 1.63: PC drum

> Basing kollarin1 asagi ¢ekin. Asagi ¢ekerken basing kollarinin sadece yesil
boliimlerinden tutun.
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Sekil 1.64: Basing kollar1

> Yavagca kagidi ¢ikartin.

Sekil 1.65: Kagidin ¢ikartilmasi

> Kilavuz plaka asagi bastirilirken, yavasga kagidi ¢ekin.

Sekil 1.66: Sikisan kagidin ¢ekilmesi
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> Merdana iizerindeki diigme dondiiriiliirken, yavasca kagidi c¢ekin. Merdana
dondiiriilirken sadece yesil diigmeyi cevirin. PC dram (drum) ylizeyine
dokunmamaya 6zen gosterin.

Sekil 1.67: Merdane donerken sikisan kagidin ¢ekilmesi

> Ana iinitenin yan kapagini kapatin.

Sekil 1.68 : Yan kapagin kapatilmasi
»  Birinci tablay1 ¢ekin.
> Tabladaki tiim kagitlar1 ¢ikartin ve tablaya tekrar yerlestirin.
1.7.6. Kagit Besleme Unitesindeki Hatali Kagit Beslemesini Gidermek

> Kagit besleme tinitesinin yan kapagini agin.
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Sekil 1.69: Kagit besleme iinitesinin yan kapaginin acilmasi

> Yavasca kagidi gikarin.

Sekil 1.70: Sikisan kagidin ¢ikartilmasi

> Kagit besleme iinitesinin yan kapagini kapatin.

Sekil 1.71 : Kagit besleme iinitesi yan kapagimin kapatilmasi
1.7.7. Coklu Bypass Tablasindaki Hatah Kagit Beslemesini Gidermek

> Coklu bypassTaki tiim kagitlart ¢ikartin.
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Sekil 1.72: Bypass tablasindan kagitlarin ¢ikarilmasi

Ana iinitenin yan kapagini agin.

Sekil 1.73: Ana iinite yan kapaginin agilmasi

Yavasca kagidi ¢ikartin.

Sekil 1.74: Sikisan kagidin ¢ikarilmasi

Ana {linitenin yan kapagim kapatin.
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Sekil 1.75: Ana iinite yan kapaginin kapatilmasi

> Kagidi ¢coklu bypass icerisine tekrar yerlestiriniz.

Sekil 1.76: Bypass tablasina kagidin yerlestirilmesi
1.7.8. Orijinalin Sikismas1 Mesaj1
Eger dokiiman beslenirken hatali kagit beslemesi olursa, sekil 1.77°deki mesaj

goriintlilenir ve kopyalama ya da yazdirma durur. Ekranin alt satirinda hatali kagit
beslemesinin yerini gdsteren bir mesaj goriintiilenir.

¥ Uvarn! ¥

ORITINALIN SIKISMASI
“. HATA -~ t
AN ¥ uvarny ¥

DOK. BESL. KAPACIN

Sekil 1.77: Orijinalin sikismas1 mesaji
Hatali beslenen dokiimani temizlemek i¢in asagida agiklanan prosediirii uygulayin.
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1.7.9. Otomatik Dokiiman Besleyicideki Hatalh Kagit Beslemesini Gidermek

> Dokiiman besleyici kapagini aginiz.

Sekil 1.78: Dokiiman besleyici kapaginin acilmasi

> Dokiiman besleme tablasindaki tiim dokiiman sayfalarini ¢ikartin.

Sekil 1.79: Dokiiman sayfalarimin ¢ikartilmasi

> Otomatik dokiiman besleyici kapagi acin.

Sekil 1.80: Otomatik dokiiman besleyici kapagimin acilmasi
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> Dokiiman besleme diigmesini ok yoniinde ¢evirirken, yavas¢a dokiimani ¢ekin.

Sekil 1.81: Dokiimanin ¢ekilmesi

> Otomatik dokiiman besleyici ve dokiiman besleyici kapagini kapatin.

Sekil 1.82: Dokiiman besleyici kapagin kapatilmasi

> Ikinci adimda ¢ikartilan dokiimanlari tekrar tablaya yiikleyiniz.

Sekil 1.83: Dokiimanlarin tablaya yerlestirilmesi
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Miisteriye fotokopi aliminda en uygun se¢imi yapmak i¢in bilgilendirmek ve kullanim
oOzelliklerini anlatmak

Islem Basamaklari Oneriler
> Miisteriyi oncelikle dinleyiniz. | » Bu iglemler sirasinda miisteriye
Fotokopi makinesinin smiflandirmasini hitabinizla samimi, giiven verici ve
ve ¢esitlerini anlatiniz. sabirli olun.
> Fotokopi makinesinin kulanim | » Bu islemler sirasinda miisteriye
gostergesini anlatiniz. hitabinizla samimi, giiven Verici ve

sabirli olun.

> Miisterinin is yikiinii Ogrenerek en | > Mevcut cihaz brosiirlerini gdsterin.
uygun fotokopi makinesinin {izerinde Zamani iyi kullanin ve planli olun.
durarak, bu  makinenin  teknik
Ozelliklerini anlatiniz.

> Fiyat ozellik ve kullanim kolaylig: | » Uriin pazarlama tekniklerini kullanin.
hakkinda en uygun cihazin se¢imini Bu konuda kendinizi gelistirecek
miisteri ile birlikte yapin. kitaplar okuyun.
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Bos olan kisimlar1 doldurunuz. Cevaplarinizi cevap anahtarindan kontrol ediniz.
1. Kisa ciimlelerle kullanictya makinenin konumu, operasyon islemleri ve degisik

komutlart ... gosterir.
2. Fotograf ve graviirlerde daha temiz kopyalar i¢in .........cccceriiiiinininiinnnens modu
kullanilir.
3. Uzun bir period makineyi kullanmayacaksaniz ..., basarak

enerji tasarrufu moduna girebilirsiniz.
4. Se¢mis oldugunuz Dbiitin modlar silinerek standart konuma geg¢menizi

......................................... saglar.

5. Kopyalamaya baglamak i¢in ..........cccceverieeiinirenirenen, kullanilir.

B. s kullanarak kopyalarinizda ciltleme pay1 birakabilirsiniz. Ug
tip cilt pay1 ayarlanabilir. Sol bosluk, sag bosluk ve kitap — kopya boslugu.

7. Kopyanin kenarlarint 5 mm silmek istediginizde ...........ccccovveiiiininnicnenn. kullanin.

8. goriindiigiinde kaset icinde kagit bitmistir veya kaset
cikartlmistir.

0 tuslar1 kullanarak istediginiz kopya miktarini girersiniz.

10. Secilen 6n kasette kagit DItmMiSSe ........ccccrrvviveiniiieieninnnnns gortiniir. Ayn1 sembol
kaset ¢ekildiginde de goriiliir.

11. Orijinali okuma metoduna gore fotokopiler ...........c.coeviiiiiiieiinnnnne olmak iizere iki

grupta incelenir.
Asagidaki sorularin cevaplarint dogru ve yanlis (D/Y) olarak degerlendiriniz.
12-(........ ) Elektrik kablosunun figini elektrik prizine her zaman sonuna kadar sokun. Bu

talimata uyulmamasi, bir yangina ve elektrik carpmasina sebebiyet verebilir.
13-(conene ) Toner {initelerini ve drum tinitelerini dikey konumda ya da bas asagi konumda

sartlardandir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtart ile karsilagtirmiz. Dogru cevap sayimizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz
sorularla ilgili konular1 faaliyete donerek tekrar inceleyiniz.

Tiim sorulara dogru cevap verdiyseniz diger faaliyete geginiz.
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PERFORMANS DEGERLENDIRME

Niifus ciizdam fotokopisini ¢ekiniz. Degerlendirme Olgegine gore degerlendirerek,
eksik veya hatali goérdiigliniiz davranislari tamamlama yoluna gidiniz.

DEGERLENDIRME OLCEGI

DEGERLENDIRME OLCUTLERI Evet | Hayr

Birinci kagit tablasina kagit yiiklemesi yaptiniz mi?

Ikinci kagit tablasina kagit yiiklemesi yaptiniz nm?

Yaprak belgeyi (niifuz ciizdanini) orijinal camina yerlestirdiniz
mi?
Kopya adetini belirlediniz mi?

Gereken biiyiiltme/kiigiiltme ve yogunluk ayarlarini belirlediniz
mi?
Fotokopi ¢cekimini A4 kagidina yaptiniz mi?

Fotokopi ¢ekimi normal mi?

Emniyet kurallarina dikkat ettiniz mi?

Ol (N[O| O [ ]| W |IN|F

Zaman iyi kullandimiz mi1?

DEGERLENDIRME

Yaptiginiz degerlendirme sonunda hayir seklindeki cevaplarinizi bir daha gézden
gegiriniz. Kendinizi yeterli gbrmiiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Eksikliklerinizi
arastirarak ya da 0gretmeninizden yardim alarak tamamlayabilirsiniz. Cevaplarinizin tamami
evet ise bir sonraki faaliyete geciniz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

( AMAC )

Fotokopi cihazinin  saglikli  kullanimi i¢in  gerekli giivenlik talimatlarini
Ogreneceksiniz. Miisteriyi cihaz konusunda bilgilendirebilecek ve kullanmasini 6grenerek
Ogretebileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Bu faaliyet 6ncesinde yapmaniz gereken oncelikli arastirmalar sunlardir:

> Fotokopinin giivenlik talimatlarini, fotokopinin temizliginde kullanilan arag ve
gerecleri arastiriniz.

> Fotokopinin bakimi hakkinda bilgi edininiz.

Aragtirma islemleri i¢in Internet ortaminda arastirma yapmaniz ve fotokopi kullanilan
ofisleri, teknik servisleri gezmeniz ve fotokopi kullanan kisilerden 6n bilgi almaniz
gerekmektedir.

2. PPC’LERIN BAKIMI

2.1. PPC Montaji I¢in Kurulum Esnasinda Alinacak Onlemler
Servis el kitap¢ig1 boliimiinde genel onlemler belirtilmistir.

2.1.1. Kurulum Yeri

En iist diizeyde emniyeti saglamak ve olasi arizalart onlemek igin makinenizi
asagidaki kosullarin saglandigi yere yerlestiriniz.

> Alev alabilecek ve kolayca yanabilecek perde ya da benzeri esyalardan uzak bir
yer olmalidir.

> Su ya da diger sivilara kars1 korumasiz olmayan bir yer olmalidir.
> Dogrudan giines 15181 almayan bir alan olmalidir.

> Bir klima veya 1siticidan dogrudan gelen hava akimina ve c¢ok yiiksek veya
diistik sicakliklara acik olmayacagi bir yer olmalidir.

> Iyi havalandirilmis bir yer olmalidir.
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Yiiksek nemin olmadig1 bir yer olmalidir.

Cok tozlu olmayan bir yer olmalidir.

Sarsint1 hissedilmeyen bir alan olmalidir.

Sabit ve diizgiin bir yer olmalidir.

Amonyak ya da diger organik gazlarin olusmadigi bir yer olmalidir.

Makinenin kullanicisinin makineden ¢ikan havanin serbestge ¢ikmasina engel
olmayacagi bir yer olamalidir.

Herhangi bir 1sitma aygitinin yakininda olmayan bir yer olmalidir.

Fotokopi makinesinin 6niine orijinal dokiimanlarin ve ¢ikan fotokopilerin ¢ikis
yolunu engelleyecek higbir nesne yerlestirmeyin.

2.1.2. Gii¢c Kayna@

Gli¢ kaynag voltaj gereksinimleri agagidaki gibidir:

>

>

>

Voltaj dalgalanmasi: Maksimum + % 10
Frekans dalgalanmasi: Maksimum + 3 Hz

Miimkiin oldugunca voltaj ve frekans dalgalanmasi az olan bir sebeke beslemesi
olmalidir. Gerekirse regiilator kullaniniz.

Giig gereksinimi AC 220 — 240 V; 50 / 60 Hz; 4,5 Amper: Giig tiiketimi 230
Voltta 1050 Watt’tir.

Toprakli priz kullaniniz.

Elektrik kablosunun herhangi bir cisim altinda ya da ayakaltinda kalmamasina
dikkat ediniz.

Eger fotokopinin enerjisi uzatmali bir prizden saglaniyorsa uzatmali prizin
akiminin prize baglanan biitiin almaglarin akimin1 saglayabilecek kapasitede
olmasina dikkat ediniz.

2.1.3. Isletim Tedbirleri

2.1.3.1. isletim Ortam

Makinenin diizgiin ¢alismasi i¢in gerekli ortam sartlar1 sunlardir:
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Sicaklik: 10 °C ile 30 °C, bir saat icerisinde 10 °C’den fazla olmayan
dalgalanmalarla.

Rutubet: Bir saat icerisinde maksimum % 10 dalgalanmalarla %15 ile % 85
arasinda.

2.1.3.2. Dogru Kullamm

Makineden en iyi performansi elde etmek i¢in, alinmasi gereken 6nlemler sunlardir:

>

>

Orijinal cama asla agir nesneler yerlestirmeyin veya sarsintilara tabi tutmayin.

Kopyalama sirasinda asla fotokopi makinesinin kapaklarini agmaymn ve
makineyi kapatmayin; aksi halde hatali kagit besleme meydana gelecektir.

Fotokopi makinesinin yanina asla manyetik alan olusturabilecek herhangi bir
cisim getirmeyin. Yanici spreyler kullanmayin.

Her zaman elektrik fisinin elektrik prizine tamamen takili oldugundan emin
olun.

Makinenin elektrik kablosunun daima goriilebilir yerde olmasina ve makine
tarafindan gizlenmemesine 6zen gosterin.

Eger makine uzun bir siire kullanilmayacaksa, daima figini duvardaki prizden
¢ikartilmis olarak tutunuz.

Araliksiz olarak fazla miktarda kopyalama yaptiginizda, makinenin ve ortamin
iyi bir sekilde havalandirilmasina her zaman dikkat edin.

Eger makinenin sol tarafindaki havalandirma kanali bloke edilirse, makinenin
i¢inde 1s1 birikerek sonugta arizaya veya yangina sebep olur.

2.2. Makinenin Yatay (Seviye) Yerlestirilmesi

Kolay bir makine isletimi, ikmal, bakim yapilabilmesini temin etmek igin, asagida
(farklt makinelere gore yerlestirme sekli ) ayrintilar1 verilen, dnerilen yer gereksinimlerini
g0z oniinde bulundurunuz.
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Sekil 2.1: Fotokopinin yatay seviye yerlesimi

Makinenin sol tarafinda bir havalandirma kanali oldugu igin, sol tarafta *100 mm veya
daha fazla agiklik birakmaya dikkat edin.
Kapagin agilabilmesi i¢in makinenin sag tarafinda **400 mm veya daha fazla bosluk

birakin.

Asagida boyutlar1 verilen fotokopinin eklenen aksamlara gére monte edilecegi yerde
etrafinda birakilmasi gereken minimum mesafeler mm cinsinden belirtilmistir.

L .
[ 100 mm min.
= ——
E
E
ol
il [ I
[ —
. . . _ ]
500 mm mir. 1035mm 500 mm min.

500 mm min

Sekil 2.2: Sonlandirici olmadan kagit boliimii donatisi -P1 kurulu
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100 mm min.

1238mm

500 mm min. 1zzamm

L
[
SO0 mm min

Sekil 2.3: Kagit boliimii donatisi - Q1 kurulu
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Sekil 2.4: Sonlandiric - P1 kurulu
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[ .
y 100 mm min.

[T11

1228mm

500 mm min

00 mm min. 1422mm

500 mm min.

Sekil 2.5: Kagit boliimii donatis1 - Q1 ve sonlandiric: - P1 kurulu

2.3. Gii¢ (Voltaj Birim Gerilimi) ve Akim Kapasitesi
Gii¢ kaynagi voltaj gereksinimleri asagidaki gibidir:
Voltaj dalgalanmasi: Maksimum + % 10
Frekans dalgalanmasi: Maksimum + 3 Hz

Gii¢ gereksinimi AC 220 — 240 V; 50 / 60 Hz; 4,5 Amper: Gii¢ tiiketimi 230 Voltta
1050 Watt’tir.

2.4. Ozon Gaz1 Olusumu

Bu makinenin normal olarak ¢alistirilmasi esnasinda ihmal edilecek bir miktarda ozon
gaz1 Uretilir. Fazla miktarda kopyalama yapilmasi durumunda, yeterince havalandirilmayan
ortamlarda hos olmayan bir koku duyulabilir. Rahat1 saglikli ve giivenli bir igletim ortami
i¢in, odanin iyi havalandirilmasi 6nerilir.

2.5. Paketleme Materyalleri ve Kullanim Malzemelerinin Uygun
Sekilde Kaldirilmasi

Paketleme materyalleri cihaz ilerde yer degistirilmek istenebileceginden ya da bagka
bir yere nakletmek gerekeceginden uygun bir sekilde saklanmalidir. Kullanilan sarf
malzemeler ise raflarda veya ¢ekmecelerde tozsuz, nemsiz ve uygun sicaklikta (normal oda
kosullarinda) muhafaza edilmelidir. Kullanim malzemelerinin depolanmasi, “D-Kullanilan
Malzemelerin Kontrolii” kismindadir.
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2.6. Fotokopi Makinesinin Bakimi
2.6.1. Temizlik Malzemeleri

Fotokopi temizliginde ve bakiminda tily birakmayan 6zel temizlik bezi ve
sterilizasyonda kullanilan izopropil alkol kullanilir. Temizlik ve bakimda sert ylizey
temizleyici maddeler kullanilmamalidir.

2.6.2. Arag ve Gereglerin Tanitilmasi

Izopropil alkol ; % 70 konsantrasyonlu etil alkol veya izopropil alkol genellikle
yiizeylerin sterilizasyonu i¢in kullanilir. Alkol mutlaka su ile karigtirilarak % 70-% 80 (v/v)
konsantrasyonda kullanilmalidir. Saf alkol, % 70 (v/v) konsantrasyondaki alkole gore daha
zayif etki gosterir.

Tily birakmayan 6zel temizlik bezleri ozellikle elektronik esyalarin temizliginde
olduk¢a 6nemlidir. Ciinkii elektronik kartlar ve mekanik yap1 lizerindeki sensdrler ve diger
elemanlar tily, toz, nem gibi etkenlerden olumsuz etkilenir.

2.6.3. Arac ve Gereclerin Kullanilmasi

Tiy birakmayan 6zel temizlik bezleri temizlik veya bakim yapilacag: sirada mutlaka
temiz, tozlardan arindirilmis olmalidir. Bu bez ile cihazin dis yiizeyi temizlenirken
nemlendirilerek kullanilir, elektronik aksamlar veya mekanik kisimlar temizlenirken

sterilizasyon kullanimdan 6nce izopropil alkol ile nemlendirilmeli ve bu sekilde yiizeyler
temizlenmelidir.

2.6.4. Fotokopi Makinesinin Di1s Kasasinin Bakim

Makineyi temizleyerek dis ortamin pislikten dolay1 verdigi 1s1 ve goriintii etkisini yok
edebileceksiniz. Makineyi temizlemeden 6nce kapatiniz.

> Koruyucu Kapagin Yiizey Temizligi

Koruyucu kapagin ylizeyini, yumusak bir deterjan ile 1slatilmig yumusak bir bez ile
silerek temizleyin. Sekil 2.6’daki gibi islemi uygulayiniz.

Sekil 2.6: Dis kasanin temizligi
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> Orijinal Cam Yiizey Temizligi
Orijinal camini, yumusak, kuru bir bez ile silerek temizleyin. Sekil 2.7°deki gibi islemi

uygulayiniz.

Sekil 2.7: Orijinal camu yiizey temizligi

> Dokiiman Zemini Yiizey Temizligi
Dokiiman zemininin yiizeyini, alkol ile 1slatilmis yumusak bir bez ile silerek
temizleyin. Sekil 2.8’deki gibi islemi uygulayiniz.

Sekil 2.8: Dokiiman zemini yiizey temizligi

> Kontrol Paneli Yiizey Temizligi
Kontrol panelini, yumusak, kuru bir bez ile silerek temizleyin. Sekil 2.9’daki gibi
islemi uygulayimiz.

Sekil 2.9: Kontrol paneli yiizey temizligi
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2.6.5. Fotokopi Makinesinin Genel Temizligini Yapmak

2.6.5.1. Gii¢ Kaynag

Makineyi ¢alistirmak i¢in elektrik anahtarini su konuma getirin: “I”’ , [Baslat] tusunun
iizerindeki gdsterge turuncu yanar ve Sekil 5.5 “Liitfen Bekleyin!” mesaj1 ekranda belirir.
Eger gosterge turuncu yanarken [Baslat] tusuna basilirsa, kopya isi kuyruga atilir. [Baslat]
tusu istiindeki gdsterge yesil yanarken, yiiklenen belgeler taranir ve kopyalar iiretilir.

Makineyi kapatmak icin tiim islerin bittigini kontrol edin. Eger yazdirilan sayfalar
kopya tablasi i¢inde kalirsa, bunlar1 ¢ikartin. Elektrik anahtarint “O” konumuna getirin.

Tim bakim c¢aligmalart esnasinda fotokopi makinesinin elektrik anahtar1 “O”
konumunda olmalidir. Fotokopi makinesinin kapali oldugundan emin olmadan makine
bakimina baslamayin.

‘ ¥ LUTFEN BEKLEYIN ! % ‘

Sekil 2.10: Gii¢c anahtari
2.6.5.2. Koronalarin Temizlenmesi
2.6.5.2.1 A Koronasinin Temizlenmesi

> On kapag1 agin, A korona’ sin1 yavasga siirgiisiinden gekin.

»  Korona’y1r bir ¢op kutusu iizerinde ya da kagit bir zemin iizerinde tutarak,
temizleyiciyle yukaridan asagiya dogru 2 — 3 kez yavas¢a temizleyin. Eger
korona teli gevsekse sikilayin. Korona teli kopmussa korona telini yenileyin.

> Korona’y1 yerine yerlestirin, korona iizerindeki kilavuz ile makinedeki ray:
ayarlayarak stop’a kadar itin.
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2.6.5.2.2. B Koronasinin Temizlenmesi
>  Onkapag ve iist iiniteyi agin.
> Korona tellerini nazikge 2 veya 3 kez firgalayin. Fir¢ay1 set sekilde bastirmayin.
Ciinkii tel ¢ok ince ve hassastir. Druma hasar vermeyin. Eger korona teli

gevsekse sikilayin. Korona teli kopmussa korona telini yenileyin.

> Ust {initeyi ve 6n kapag1 kapatin.
Yukaridaki iglemlerin uygulama resimleri agsagida goriilmektedir.

| il el

Sekil 2.12: Ust iinitenin acilmas
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Sekil 2.13: Koronanin ¢ikarilmasi

A o

Sekil 2.14: Koronamin dikkatlice temizlenmesi

Sekil 2.15: Drum iinitesi
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Sekil 2.16: Biriken toner tozlariin temizlenmesi
2.6.5.3. Orijinal Cammn Kapag ve i¢ Kisminin Temizlenmesi

> Orijinal kapagin1 agin.

Sekil 2.17: Orijinal kapagin agilmasi

»  Orijinal camini sekil 2.18’deki gibi sokiin.
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Sekil 2.18: Orijinal caminin sokiilmesi

Orijinal camii dikkatlice kenara koyun. Kuru bir bezle i¢ kismini temizleyin
(Sekil 2.19).

R
‘ »

Sekil 2.19: i¢ kismin temizlenmesi

Orijinal camini yerine monte edin.

Orijinal camini, yumusak, kuru bir bez ile silerek temizleyin. Sekil 2.20’deki
gibi islemi uygulayiniz.
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Sekil 2.20: Orijinal caminin temizlenmesi
> Dokiiman Zemini Yiizey Temizligi

Dokiiman zemininin yiizeyini, alkol ile islatilmis yumusak bir bez ile silerek
temizleyin. Sekil 2.21°deki gibi islemi uygulaymiz.

Sekil 2.21: Dokiiman zemininin temizlenmesi
2.6.5.4. Yataklar
Yataklarin temizligi, tily birakmayan bez su ile nemlendirilerek silinir.
2.6.5.5. Mercek ve Aynanin Temizlenmesi
Mercek ve ayna temizlenirken izopropil alkol ile nemlendirilmis tity birakmayan bez

kullanilir. Bu yiizeyler nazik bir yapida olduklarindan silme islemini yaparken dikkatli
olmak gerekir.
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2.6.5.6. Okuyucu Lambanin Temizlenmesi

Okuyucu lamba temizlenirken izopropil alkol ile nemlendirilmis tiiy birakmayan bez
kullanilir. Bu yiizeyler nazik bir yap1 olduklarindan silme islemini yaparken dikkatli olmak
gerekir.

2.6.5.7. Drum Unitesinin Temizlenmesi

> Sekil 2.22 ve sekil 2.23‘teki gibi drum iinitesini ¢ikarin.

Sekil 2.22: Drum iinitesinin ¢ikarilmasi (1)
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Sekil 2.23: Drum iinitesinin ¢ikarilmasi (2)

Drum initesinden drum’i dikkatli bir sekilde, eliniz yiizeyine degmeden ve
hasar vermeden ¢ikarin.

Sekil 2.24: Drum’in ¢ikarilmasi

Eger drum {initesinde tozlanma varsa su ile nemlendirilmis bir bezle yada firga
ile temizleyiniz.
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Sekil 2.25: Drum iinitesinin temizlenmesi

> Drum’1 temizlemek i¢in sargi bezi tizerine 5 — 10 cc alkol ve 0,2 ile 0,3 g kadar
drum temizleyici tozu (CK-0429) dokiin.

[3]
CK-0420 [2]

(1]

Sekil 2.26: Drum temizleme bezinin hazirlanmasi

> Drum’1 sekil 2.27°deki gibi tutarak ayni yiizey iizerinde ileri — geri 10 ile 15
kez hafif bastirarak ovun. Bu islem drum’a zarar vermez.
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5to 10cm

Sekil 2.27: Drum’in temizlenmesi

»  5ile 10 cm aras1 drum’1 gevirerek 5. basamaktaki islemi dram’in tiim yiizeyine
uygulaym.

> Drum’in yiizeyine el degmeden dram {initesine ve daha sonra da fotokopi
makinesindeki yerine monte edin.

2.6.5.8. Artik Toner Kutusunu Temizleme veya Degistirme
>  Onkapag agin.
> Ust iiniteyi agin.
> Kullanilms toner kutusunu, kutunun tizerinde bulunan kapakla kapatin.
> Kullanilmig toner kutusunu makineden c¢ikarm. Sekil 2.28‘de atik toner
kutusunun yeri dikdoértgen i¢inde gosterilmistir. Toner kutusu uygun bir sekilde

atilmalidir. Herhangi bir hasar yoksa ve bosaltmaya misaitse i¢indeki artik
toneri ¢ope bosaltin.
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Sekil 2.28: Artik toner kutusu

»  Yeni toner kutusunu veya temizlenmis artik toner kutusunu makineye
yerlestirin.

»  Ust {initeyi kapati.
> On kapag1 kapatin.
2.6.6. Toner Sisesini Yenilemek

Toner kutusunun sekli ve yeri makineden makineye farklilik gosterebilmektedir. Sekil
2.29’da tonerin yeri dikdortgen iginde gosterilmistir.

i "}

Sekil 2.29: Toner kutusu

> On kapag1 aginiz.

81



L

Sekil 2.30: On kapagn agcilmasi

Toner sigesi tutacagini ¢cekin ve toner sisesini ¢ikartin.

Sekil 2.31: Tonerin gikarilmasi

Yeni toner sisesinin yapigkanla kapali tarafi yukar1 bakacak sekilde tutun,
yapigkani yavasca kendinize dogru ¢ekin. Yapiskanlt kisim agilirken bir miktar
toner dokiilebilecegi igin, yapigkanli kismi yavas¢a agmalisiniz.

Sekil 2.32: Yeni toner sisesinin acilmasi
Toner sisesinin “Up” (yukar1) isaretli kismm yukart bakacak sekilde toner

sisesini toner tutucuya yerlestiriniz. Sekil 2.33°te gosterildigi gibi, toner sisesi
tizerindeki tirnak toner sisesi tutucu tizerindeki ¢entige tam olarak oturmalidir.
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Sekil 2.33: Toner sisesinin yerlestirilmesi

> Toner sisesinin iist kismina hafifge ti¢ dort kez vurun.

Sekil 2.34: Toner sisesine hafifce vurulmasi

> Toner sisesi tutacagim kapatin. On kapak kapatildiginda, toner otomatik olarak
doldurmaya baglar.

Toner sisesi degistirildikten hemen sonra kopyalar soluksa “Ozellikler (utility)
meniisii” tusuna basiniz. Ok tuslar1 ile “kullanici yonetimi (usermanagement)ifadesi
ekranda goriindiigiinde [Evet] tusuna basimiz. “ toner yenileme (toner replenisher)” ifadesi
ekranda goriindiiglinde [Evet] tusuna basiniz.

2.7. Kullanilan Malzemelerin Kontroli

2.7.1. Kullanilan Malzemeler

Sarf malzemesi olarak kopya kagidi cesitleri ve toner kullanilmaktadir. Fakat bununla
birlikte belli bir fotokopi ¢ekim isleminden sonra yenilenmesi gerektiginden OPC drum,
drum temizleme bicag1 ve 1s1 silindirlerinin temizleme bigagi, 1s1 (heat roller) merdanesi ve
basing (pressure roller) merdanesi, contalar, okuyucu lamba gibi kisimlarin da stok edilmesi
gerekmektedir.
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2.7.2. Kullamim Malzemelerinin Yeterli Miktarda Depolanmasi

Kullanim malzemelerini i3 hacmimize gore ayarlamalayiz. Aylik malzeme
sarfiyatimizi Onceki aylara kiyasla ya da is yiikiine gore belirlemeliyiz. Bu, bize islerimizin
diizenli ve aksamadan yiiriimesini saglayacaktir.

2.7.3. Kullanim Malzemelerinin Depolanmasi ve Kullanim I¢in Onlemler

>

Bir toner {initesini veya drum {initesini ¢ocuklarin kolaylikla erisebilecegi
yerlerde birakmayin.

Bu {iriiniin i¢inde yiiksek 1stya tabi olan boliimler (1s1 merdanesi ) vardir. Bunlar
yaniga sebebiyet verebilir. Unitenin icinde meydana gelen hatali kagit beslemesi
gibi arizalar1 kontrol ederken , “Dikkat Sicak” uyar1 etiketi ile belirlenen
yerlere(sigorta iinitesinin g¢evresi, vs.) dokunmayin.

Toner tnitelerini, drum tnitelerin ve diger sarf malzemelerini dogrudan gilines
alan yerlerde, yiiksek 1sida ve nemde saklamayin; Kotii goriintii kalitesi ve ariza
ile sonuglanabilir.

Toner {initesini ve drum iinitesini, dogrudan gilines alan bir yerde
degistirmeyiniz. Drum, yogun 1s18a tabi tutulursa, kotii goriintli kalitesine yol
agabilir.

Bir toner tinitesini veya drum tnitesini kullanacaginiz zaman kadar kesinlikle
agmayiniz. A¢ilmig bir liniteyi bekletmeyin. Derhal yerlestirin; aksi halde kotii
goriintii kalitesine yol acgabilir.

Toner {initelerini ve drum iinitelerini dikey konumda ya da bas asagi konumda
tutmay1n; kotii goriintii kalitesine yol agabilir.

Bir toner {initesini veya drum iinitesini atmayin ya da diisiirmeyin; kotli goriintii
kalitesine yol acabilir.

Bu {iriinii amonyak veya diger gazlarin ya da kimyasallarin mevcut oldugu
yerlerde kullanmayim. Bu talimatin dikkate alinmamasi halinde {iriiniin hizmet

omrii azalabilir, {irlin zarar gorebilir ya da performansi diisebilir.

Bu {iriinii arizalanma veya bozulma ile sonuglanabileceginden, kullanim el
kitabinda belirtilmis olan diginda bir sicaklik ortaminda kullanmayiniz.

Bu irlinii kati suretle zimbali kagir, karbon kagit ya da aliiminyum folyo
yerlestirmeyiniz; bir ariza veya yangin meydana gelebilir.
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Developing {initesi yiizeyine dokunmayin, yiizeyi ¢izmeyin; koti goriintii
kalitesine yol acabilir.

Satici tarafindan Onerilen sarf malzemelerini ve tiiketim maddelerini kullanin.
Onerilmeyen sarf malzemeleri ve tiikketim maddeleri kullanimi; kot goriinti
kalitesine ve ¢Okiintiiye yol acabilir.

Kagidi mihafaza ederken asagida belirtilen 6nlemlere uyunuz.

>

vV V V V

>

Dogrudan giines 15181na maruz kalmayan bir yerde depolayimiz.
Aleve maruz kalmayan yerde depolayiniz.

Yiiksek neme maruz kalmayan yerde depolayimiz.

Asir1 derecede tozlu olamayan yerde depolayiniz.

Acilmig kagitlar serin ve karanlik bir yerde plastik bir ¢anta igerisinde muhafaza
edilmelidir.

Kagitlar1 gocuklarin ulasamiyacag bir yerde muhafaza ediniz.

2.8. Periyodik Kontrol

2.8.1. Her 20.000 Kopyada Kontrol

Her 20.000 kopyada yapilmasi1 gereken kontroller asagidadir.

>

>

>

Orijinal Camu Yiizey Temizligi
Dokiiman Zemini Yiizey Temizligi

Kontrol Paneli Yiizey Temizligi

2.8.2. Her 100.000 Kopyada Kontrol ve Revizyon

Her 100.000 kopyada yapilmasi gereken kontroller asagidadir. Yapilmasi gereken
revizyonlar ise Tablo 2.1°de verilmistir. Bu tabloda malzeme émiirleri kopyalama cinsinden
belirtilmistir. Fotokopi sayacindan ka¢ kopya islemi yaptigina bakilarak gerekli bakim ve
revizyonlar yapilabilir. Revizyon iglemi makinenin tam verimle ¢alismasi i¢in gereklidir.
Aksi halde zaman i¢inde makine verimi diisecektir.

>

>

Koruyucu Kapagin Yiizey Temizligi

Orijinal Camu Yiizey Temizligi
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Dokiiman Zemini Yiizey Temizligi
Kontrol Paneli Yiizey Temizligi

. e) Koronalarin Temizlenmesi

. f) Orijinal Camu Kapag: ve i¢ Kisminin Temizlenmesi

o g) Yataklar

o h) Mercek ve Aynanin Temizlenmesi

o k) Okuyucu Lambanin Temizlenmesi

o [) Drum Unitesinin Temizlenmesi

o m) Artik Toner Kutusunu Temizleme veya Degistirme

o n) Toner Sisesini Yenilemek

PARCA ADI

PARCA OMRU (KOPYALAMA SAYISI)

OZON FILTRESI

25.000 KOPYA YADA 1 YIL

HAVA FILTRESI

25.000 KOPYA YADA 1 YIL

TONER FILTRESI

25.000 KOPYA YADA 1 YIL

DRUM TEMIZLEME BICAGI

20.000 KOPYA YADA 1 YIL

DRUM TEMIZLEME YAN CONTA ON

20.000 KOPYA YADA 1 YIL

DRUM TEMIZLEME YAN CONTA
ARKA

20.000 KOPYA YADA 1 YIL

TARAYICI LAMBA

25.000 KOPYA YADA 1 YIL

BIRINCIL SARJ TELi 100 V

25.000 KOPYA YADA 1 YIL

BIRINCIL SARJ TELI 120 /230 V

25.000 KOPYA YADA 1 YIL

DRUM TEMIZLEYIiCI BASKISI

50.000 KOPYA YADA 1 YIL

BICAK UNITESI BASKISI 50.000 KOPYA YADA 1 YIL
BESLEME SILINDIRI 100.000 KOPYA

SABIT ISITICI (LOWER, UPPER) 100.000 KOPYA
DEVELOPER 40.000 KOPYA

KAGIT GOZU SECME, AYIRMA, 250.000 KOPYA

BESLEME MERDANESI

DRUM UNITESI 100.000 KOPYA

ARTIK TONER KUTUSU 250.000 KOPYA

TONER

DIGER ASINAN YADA YIPRANAN
PARCALAR

= 500.000 KOPYA

Tablo 2.1: Parc¢a 6miirleri
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Islem Basamaklan

Oneriler

vV V Vv VYV VvV V

YV V V V¥V

Makinenin toner gostergelerini kontrol
ediniz.

Ornek ¢ikis almiz.

Toner ilavesi yapiniz.

Test ediniz.

Cihazin enerjisini kesiniz.

Cihaz kapaklarimi sokiiniiz.
malzemesini

Uygun temizleme

kullaniniz.

Merdaneleri temizleyiniz.
Dislileri temizleyiniz.

Gergi elemanlarini temizleyiniz.

Siirlicii mekanizmaya uygun spesifik
yag1 uygulayiniz.

Hava iiflemeli veya emici cihazlarla i¢
temizligini yapiniz.
Temizlik malzeme ve iriinlerini
seciniz.

Servis el kitapgigina bakarak parca
veya linitenin temizligini yapiniz.

Hareketli
yapiniz.

pargalarin  yaglanmasini

Sistemin ¢aligmasini test ediniz.

Bir toner {initesini veya drum
iinitesini  kullanacaginiz ~ zamana
kadar kesinlikle agmayimiz. Agilmig
bir {initeyi bekletmeyin. Derhal
yerlestirin; aksi halde kotli goriintii
kalitesine yol agabilir.

Developing iinitesi ylizeyine
dokunmayin, yiizeyi ¢izmeyin; kotii
goriintii kalitesine yol acabilir.

Satici  tarafindan  Onerilen  sarf
malzemelerini ve tilketim
maddelerini kullanin. Onerilmeyen
sarf  malzemeleri ve tiiketim
maddeleri kullanimi; kotli goriintii
kalitesine ve ¢Okiintiiye yol acabilir.

Fotokopinin periyodik kontroliinii
aksatmayin.

Servis kitapgigindan faydalanin.
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Bos olan kisimlar1 doldurunuz. Cevaplarinizi cevap anahtarindan kontrol ediniz.

1. Onerilmeyen sarf malzemeleri ve tiiketim maddeleri kullanimi; ............cccceo.......
goriintii kalitesine ve ¢okiintiiye yol agabilir.

2.  Voltaj dalgalanmasi : Maksimum ..........c.ccceceeueennene. olmalidir.

3. Frekans dalgalanmasi : Maksimum .............ccceeveniennnne olmalidir.

4.  Orijinal cam ylizey temizligi, dokiiman zemini yiizey temizligi ve kontrol paneli
yiizey temizligi her .........cccooeviiiiinnns kopyada bir yapilmalidir.

5. Toner sisesi degistirildikten hemen sonra kopyalar soluksa ..........cccccnenne
tusuna basiniz.

6. Kopya c¢ok agiksa bunun nedeni : Kopya yogunlugunun ¢ok agik ayarlanmis olmasi
ya da kopya kagidinin ............cccceevieenen. olmasidir.

7. Kopyada ¢izgiler varsa bunun nedeni : Orijinal caminin kirli olmasi ya da dokiiman
ZEMININ e olmasidir.

8.  Gorintii transfer merdanesinin yiizeyine dokunulursa , baski kalitesinde
............................... meydana gelir.

9.  Bagka tipte toner kullanilmasi ............cccoevenennenee. hasar verir.

10. Sigorta linitesinin etrafindaki alan ¢ok ..........cccoceeeveeninens tir.

Asagidaki sorularin cevaplarini dogru ve yanhs (D/Y) olarak degerlendiriniz.

11-(........ ) Drum’1 temizlemek igin sargi bezi tizerine 5 — 10 cc alkol ve 0,2 ile 0,3 g kadar
drum temizleyici tozu (CK-0429) dokiiliir.

12-(........ ) Mercek ve ayna temizlenirken izopropil alkol ile nemlendirilmis tiy
birakmayan bez kullanilir.

13-(....... ) Dokiiman zemininin yiizeyi, alkol ile islatilmis yumusak bir bez ile silinerek
temizlenir.

14-(........ ) Bu makinenin normal olarak calistirilmasi esnasinda ihmal edilecek bir
miktarda oksijen gaz tiretilir.

15-(eennne. ) Fotokopi makinesinin yeri su ya da diger sivilara kars1 korumasiz olmayan bir

yer olmalidir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtarn ile karsilagtirmiz. Dogru cevap sayimmizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz
sorularla ilgili konular1 faaliyete donerek tekrar inceleyiniz.

Tiim sorulara dogru cevap verdiyseniz uygulamali teste ge¢iniz.
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PERFORMANS DEGERLENDIRME

Fotokopi makinesinin  tonerini  degistiriniz. Degerlendirme  6lgegine  gore
degerlendirerek, eksik veya hatali gérdiigiiniiz davraniglar1 tamamlama yoluna gidiniz.

DEGERLENDIRME OLCEGI

DEGERLENDIRME OLCUTLERI Evet | Hayir

Cihazin elektrigini kestiniz mi?

On kapag1 agtiniz nm?

Makinenin {is kismini agtiniz mi?

Toner sisesi tutacagini ¢ekerek toner sisesini ¢ikarttiniz mi?

Yeni toner sisesinin yapiskanla kapali tarafi yukari bakacak
sekilde tutarak, yapiskani yavasca kendinize dogru ¢ektiniz mi?
Toner sisesinin “Up” (yukar1) isaretli kismi yukar1 bakacak
sekilde toner sisesini toner tutucuya yerlestirdiniz mi?

Toner sisesi iizerindeki tirnak toner sisesi tutucu {izerindeki
centige tam olarak oturdu mu?

Toner sisesinin iist kismina hafifce ti¢ dort kez vurdunuz mu?

gl | W IN|F

Toner sisesi tutacagini kapattiniz mi1?

10 | On kapagi ve makinenin {is kismin1 kapattiniz mi?

11 | Emniyet kurallarina dikkat ettiniz mi?

12 | Zamant iyi kullandiniz mi?

DEGERLENDIRME

Yaptiginiz degerlendirme sonunda hayir seklindeki cevaplarinizi bir daha gdzden
geciriniz. Kendinizi yeterli gormiiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Eksikliklerinizi
aragtirarak ya da dgretmeninizden yardim alarak tamamlayabilirsiniz. Cevaplarinizin tamami
evet ise modiil degerlendirmeye geciniz.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

MODUL DEGERLENDIiRME

Asagidaki sorularin cevaplarini dogru veya yanhs (D/Y) olarak degerlendiriniz.

(s..)Zoom % 50< / > %200 / % 100 TUSLARI: % 50< Diigmesine basarak
kopyalarimiz1 % 1°lik adimlarla kiiciiltebilirsiniz.

(...)Kopya Olgiisii Tusu: Bu tusla kagit ebadini secebilirsiniz. Eger sectiginiz
olciilerde kagit biterse KAGIT ILAVESI sembolii grafik gostergede goriinecektir.
(...)Kopya Adeti Gostergesi: Kisa ciimlelerle kullaniciya makinenin konumu,
operasyon iglemleri ve degisik komutlar1 gosterir.

(...)Oto - Poz Tusu: Normalde, oto — poz modu segilidir. Makine otomatik olarak
camdaki orijinalin yogunlugunu bulur ve optimum pozu secer.

(...)Foto Tusu: Fotograf ve graviirlerde daha temiz kopyalar i¢in bu modu kullanin.
(...)Enerji Tasarrufu Tusu: Uzun bir period makineyi kullanmayacaksaniz bu tusa
basarak enerji tasarrufu moduna girebilirsiniz.

(..)Sayisal Tuslar: Coklu kopya sirasinda yanlis girilen miktar1 silmek igin bu tusu
kullanin. Tusa bastiginizda baski duracak, ikinci basiginizda kopya miktart 1’e
gelecektir.

(...)Bu makinenin normal olarak c¢alistirilmasi esnasinda ihmal edilecek bir miktarda
ozon gazi Uretilir.

(...)Oto —Duplex Tusu: Tek — yiizlii orijinalden duplex kopya yapmak, iki — yiizli
orijinalden duplex kopya yapmak, ikiyiizlii orijinalden iki — yiizlii kopya yapmak ve
Kitap — tipi orijinalden duplex kopya yapmak istediginizde bu tusu kullanin.

(...)imaj Kaydirma Tusu: Bu tusu kullanarak kopyalarimizda ciltleme pay:
birakabilirsiniz. Ug tip cilt pay1 ayarlanabilir. Sol bosluk, sag bosluk ve kitap — kopya
boslugu.

(...)Kenar Silme Tusu: Kopyanin kenarlarmi 5 mm silmek istediginizde bu tusu
kullann.

(...)Kagit Sikigikligi Sembolii: Bu sembol goriindiigiinde makine igerisinde kagit
sikigmistir.

(...)Servis Cagir Sembolii: Bu sembol bakim veya servis teknisyeni gerektiginde
goriniir.

(...)Kagit Ilavesi Sembolii: Bu sembol goriindiigiinde kaset icinde kagit bitmistir veya
kaset ¢ikarilmusgtir.

(...)Toner iinitesini ve drum tinitesini, dogrudan giines alan bir yerde degistirmeyiniz.
Drum, yogun 1s18a tabi tutulursa, kotii goriintii kalitesine yol agabilir.

(...)Bir toner initesini veya drum {nitesini kullanacaginiz zaman kadar kesinlikle
acmayiniz. Ag¢ilmig bir initeyi bekletmeyin. Derhal yerlestirin; aksi halde koti
goriintii kalitesine yol acabilir.

(...)Toner flnitelerini ve drum initelerini dikey konumda ya da bas asagi konumda
tutmakta sakinca yoktur.

(...)Bir toner iinitesini veya drum {initesini atmayin ya da diigiirmeyin; kotli gérintii
kalitesine yol agabilir.
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19. ( .)Satict tarafindan Onerilen sarf malzemelerini ve tiiketim maddelerini kullanin.
Onerilmeyen sarf malzemeleri ve tiiketim maddeleri kullanimi; kétii goriintii kalitesine

ve ¢Okiintiiye yol acabilir.
20.  (...)Lazer fotokopiler lazer aygiti kullanan dijital bir makinedir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirimiz ve dogru cevap sayinizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanhs cevapladigimz konularla ilgili 6grenme faaliyetlerini
tekrarlayiniz.
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MODUL YETERLIK OLCME (PERFORMANS TESTI)

Modiil ile kazandigimiz yeterligi asagidaki olciitlere gore degerlendiriniz

DEGERLENDIRME OLCUTLERI Evet | Hayir

1 | Miisteriye kars1 sabirli ve ikna edici olabilir misiniz?

2 | Fotokopileri yeterince tanidiniz mi1?
3 | Fotokopi makinesini kullanmay1 yeterince kavradiniz mi?
4 | Fotokopilerde kullanilan elemanlar1 tanidiniz mi?

5 | Fotokopi makinesinin tonerini degistirebildiniz mi?

Fotokopinin periyodik bakiminda neler yapilmasi gerektigini ve
nasil yapildigini kavradiniz m?

7 | Fotokopiyi agabildiniz mi?

8 | Degistirilecek pargay: diizgiin bir sekilde takabildiniz mi?

9 | Fotokopiler arasindaki farklar1 kavradiniz mi?

10 | Analog ve Laser fotokopi arasindaki farki anladiniz mi?

11 | Drum iinitesinin temizligini kavradiniz mi ?

12 | Fotokopinin dis temizligini kavradiniz mi?

13 | Fotokopiyi diizgiin bir sekilde kapatabildiniz mi?

14 | Fotokopiden test ¢ikisi aldiniz mi?

DEGERLENDIRME

Teorik bilgilerle ilgili sorulart dogru olarak cevapladiktan sonra, yeterlik testi
sonucunda, tiim sorulara evet cevabi verdiyseniz bir sonraki modiile geciniz. Eger bazi
sorulara “hayir” seklinde cevap verdiyseniz eksiklerinizle ilgili boliimleri tekrar ederek
yeterlik testini yeniden yapiniz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi-1 CEVAP ANAHTARI (1)

1 MESAJ GOSTERGESI

2 FOTO TUSU

3 ENERJI TASARRUFU
TUSU’NA

4 FONKSIYON SILME
TUSU

5 BASKI TUSU

6 IMAJ KAYDIRMA
TUSU’NU

7 KENAR SILME
TUSU’NU

8 KAGIT ] ILAVESI
SEMBOLU

9 SAYISAL TUSLAR’I

10 KAGIT ] ILAVESI
SEMBOLU

11 ANALOG ve DIJITAL

OGRENME FAALIYETI-1 CEVAP ANAHTARI (1)

12 DOGRU
13 DOGRU
14 YANLIS
15 DOGRU
16 DOGRU

OGRENME FAALIYETIi-2 CEVAP ANAHTARI (1)

KOTU

+% 10

+3H

20.000
“OZELLIKLER (UTILITY)
MENUSU”
NEMLI
KiRLi
KOTULESME
MAKINEYE
SICAK

O O(N[(®| O | WIN|F

=
o
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OGRENME FAALIYETIi-2 CEVAP ANAHTARI (I1)

11 | DOGRU
12 | DOGRU
13 | DOGRU
14 | DOGRU
15 | DOGRU

MODUL DEGERLENDIRME OBJEKTIF TEST CEVAP ANAHTARI

DOGRU
DOGRU
YANLIS
DOGRU
DOGRU
DOGRU
YANLIS
DOGRU
DOGRU
DOGRU
DOGRU
DOGRU
DOGRU
DOGRU
DOGRU
DOGRU
YANLIS
DOGRU
DOGRU
DOGRU
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Cevaplarmizi cevap anahtarlari ile karsilastirarak kendinizi degerlendiriniz.
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