Muhasebede Kayit
Belgeleri ve Defterler

Mali tablolarin diizenlenebilmesi icin gerekli bilgilerin toplanmasi, kaydedilmesi
ve stniflandiriimast icin bilgi akisini saglayacak mubasebe kayit belgelerine ve
defterlerine gereksinim vardiwr. Mubasebenin kayit tutma islevinin yerine getiril-
mesinde, kullanilacak olan belgeler, defterler ve diger kayit araclarvun biitiinii ve
bunlarin isleyis sekilleri toplu olarak mubasebenin teknik yapisini olusturur.

Bu tinitenin anlasilmas: icin, tinitede verilen bilgileri bagimsiz olarak degil,
bir britiin halinde kavramaya dikkat edin; ctinkii bundan sonraki tinitelerde 6g-
renecekleriniz bu bilgiler tizerine kurulacaktir.

Amacglarimz

Bu tiniteyi okuduktan sonra;

1. Mubasebede bilgi akisi nasil olmaktadir ve nasil saglanmaktadir?

2. Kayut tutmada kullanilan defterlerden biri olan yevmiye defterinin islevi nedir?
Islemler yevmiye defterine ne sekilde kaydedilmektedir?

3. Mali tablolarn bilgi kaynag: oldugunu bildigimiz bhesaplar hangi defterde ve
ne sekilde yer alir?

4. Kullamilacak mubasebe defterlerinin tasdik edilmesi gerekir mi?

5. Mubhasebe defterine kayitta wyulmasi gereken kurallar nelerdir?

6. Kayut tutmada yardimc islevi olan belgeler nelerdir?

7. Yevmiye defterinden briyiik deftere aktarilan kayitlarin saglamasimin yapiima-
s gerekli midir?

8. Biiyiik defterdeki ana besaplara ait yardimci defterler kullanmak gerekir mi?

konularimda gerekli bilgi ve becerilere sahip olabilirsiniz.
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MUHASEBE BiLGi AKISI

INYYW Mubasebede bilgi akist nasil olmaktadir ve nasil saglanmaktadir?

Muhasebenin birinci islevinin mali nitelikli islemlerin yarattg: degismelerle ilgili
bilgileri toplamak, kaydetmek, smniflandirmak ve ¢zetlemek oldugunu biliyoruz.
Ancak bu asamalarin (islemlerin) nasil ve hangi araclarla gerceklestirileceginin so-
mutlastirilmasi gerekir. Bunun sonunda ortaya c¢ikan yapi, kayit tutmanin teknigi-
ni olusturacaktir.

Kayit tutma siirecinin baslangicinda, once islemin ne oldugunun tanimlanma-
st gerekir. Bu da o islemi ispatlayan belgelerin ele gecirilmesi veya diizenlenme-
si ile olanaklidir. Saglanan bilgilere, diger bir deyisle o olayin ne oldugunu ispat-
layan belgelere dayali olarak islemin tiim etkileri bir biitiin halinde yevmiye
defterine kayit edilir. Yevmiye defterindeki kayitlardan yararlanarak olayin et-
kileri, buylk defterde etkiledikleri unsurlart temsil eden hesaplara aktarilir, dola-
yistyle tim islemlerin etkileri biiyiik defterde hesap bazinda biriktirilmis,
diger bir ifade ile siniflandirilmis olur. Dénem boyunca siniflandirilan de-
gisimlerin sonuclar: mali tablolar halinde 6zetlenir. Aciklanan bu siirecte
bilgiler "Girdi-Strecleme-Cikt1" seklinde bir akist izler. Asagida muhasebe bilgi
akist seklinde gorilecegi gibi, bu akisa uygun olarak bilgiler 6nce belgelerle top-
lanir ve daha sonra kayit ortami icinde kaydetme, siniflandirma ve ozetleme is-
lemleri ile ¢ikti adini verecegimiz mali tablolara ulasilir.
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Bu stirecte siralanan asamalarin gerceklestirilmesinde kayit tutma tekniginin
gerektirdigi temel araclart olusturan kayitlara esas olan belgelerin ve kayitlarin ya-
pilacag: defterlerin islevlerinin ve sekillerinin bilinmesi énem tasir. Bu amacla asa-
gida belgeler ve ilgili defterler ele almacaktir.

‘ 7 Bilgi toplama, kaydetme, siniflandirma hangi araclarla saglanmaktadir?
]

Belgeler

Mali nitelikli olayin meydana gelmesi ile baslayan ve mali tablolarin ¢ikarilmasi ile
sonuglanan kayit tutma stirecinde ilk asama olayin ne oldugunu gosteren, diger
bir deyisle olayin tanimlanmasinit saglayan giivenilir bilgileri iceren belgelerin el-
de edilmesidir. Belgelendirme, mali nitelikli bir islemin; taraflar, tarih, konu, mik-
tar ve tutar olarak belirlenmesi islemidir. Ornegin bir mal satist isleminde satici ile
alicinin, islemin yapildigi giin itibariyle tarihinin, satisa konu olan mallarin cesidi,
satilan miktarin adet, kilogram veya metre cinsinin ve para olarak tutarinin belir-
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lenmesi gibi. Ileride ilgili olduklari konular incelenirken tekrar ele alinacak olan
bu belgeler olayin cesidine ve isletmenin icinde bulundugu tlkenin mevzuatina
bagli olarak farklilik gosterir.

Ornegin, bir mal alimi ya da satlmamis malin cinsi, kodu, birim fiyati, birim
tutar1 gibi bircok gerekli bilginin yer aldig: fatura ile ispatlanirken, bankaya adini-
za Uclinct sahsslar tarafindan yatirilan paralar dekont ile ya da avans olarak ode-
nen para makbuz ile ispatlanir.

Varliklarin fiili durumlarint saptamak icin yapilan sayim sonuclarini aktaran ve
isletme icinde hazirlanan sayim listeleri ile onlarin degerlemelerini de iceren en-
vanter listeleri de ispat edici belgelere 6rnek olarak gosterilebilir. Bu belgeler ay-
n1 zamanda istenirse (lilkemiz icin zorunlu) envanter defterine aktarilir.

Bu belgeler orjinal olarak kars: taraftan edinilebilecegi gibi isletme icinde de
tarafsiz ve dogru olarak hazirlanmis olabilir.

Belgeler mali nitelikli bir
islemin; tarihini taraflarini,
konusunu, miktarini ve
tutarini belirleyen temel
kayit araclaridir.

Muhasebede yapilan her
kaydin bir belgeye dayanmasi
gerekir. Bu amacla iilkemizde
belli basli kullanilan belgeler;
1. Fatura, sevk irsaliyesi

2. Perakende satis fisi

3. Bonolar (senetler)

4. Cekler
5. Gider pusulalarn

6. Miistahsil makbuzlari
7. Tagima belgeleri

8. Bordrolar

gibi belgelerdir.

Belgelerin islevi nedir?

Defterler
Muhasebe stirecinde belgelere dayali olarak yapilacak kayitlar, kayit tutma islevi-
nin asamalarmin gerceklesmesini saglayacak olan iki temel deftere, yevmiye def-
teri ve biyiik deftere yapilir.

Bu asamalardaki kayitlarin yapilmasinda kolaylik saglayan, yapilan kayitlarin
dogrulugunun arastirilmasinda yardimci isleve sahip olan diger bazi araclar da
vardir: Muhasebe fisleri, Mizanlar, Yardimci defterler, Envanter defteri gibi.
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Belgelere dayali olarak
yapilacak kayitlar énce
yevmiye defterine kaydedilir,
sonra biiyiik deftere
aktarilir.

Mali nitelikli islemlerin kaydinda hangi temel defterler kullanilmaktadir?
YEVMIYE DEFTERI (GUNLUK DEFTER)

D Kayit tutmada kullamilan defterlerden biri olan yevmiye defterinin
el islevi nedir? Islemler yevmiye defterine ne sekilde kaydedilmelidir?

Yevmiye Defterinin islevi
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Mali nitelikli islemlerin denge icinde cift tarafli etkisi oldugu gercegini esas alarak hesap-
lara kayit yapildigini biliyoruz; fakat uygulamada bu esasin akilda tutularak biiyiik defte-
rin cesitli sahifelerinde yer alan hesaplara kayit yapilmasi, yapilan kayitlarin muhakkak
dogru oldugu anlamina gelir mi? Hata olasiligin1 en aza indirmek icin ne diisiiniirsiiniiz?

Onceki tinitelerde mali islemlerin etkilerinin ilgili hesaplara kaydinin birbirine esit
tutarda bor¢landirma-alacaklandirma seklinde olacag: ve bu esitligin kayitlarin
dogrulugunu saglamada bir esas oldugu aciklandi. Ancak hesaplarin ¢coklugu ve
hesaplarin yer alacagi buytik defter icinde her bir hesap icin ayrt ayr sahifeler
kullanilacag: diistintlirse, islemlerin kaydi sirasinda, sozgelisi bir hesaba yapilma-
st gerekli kaydin unutulmasi, ayni kaydin iki kere gecmesi veya tutarlardaki hata-
I kayitlar vb. nedenler ile hatali sonuclarin ortaya ¢ikmasi olasihigt acik olacaktir.

Islemlerin, ilgili olduklart unsurlara ait hesaplarda borg¢ ve alacak seklindeki et-
kilerinin ayrt ayrt sayfalarda degil biitiin olarak bir arada gortilmesi halinde isle-
min kaydinin hatali olup olmadiginin anlasiimas: kolaylasir. Bu bakimdan islem-

DUSUNELIM
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Yevmiye Defteri (Ginlik Defter)

Yevmiye defteri islemleri
olus siralarina gore bir
biitiin olarak gosterir.

SIRA SiZDE ‘ 7
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lerin, bilancoya etkilerini toplayacak olan hesaplara kaydindan once, bu kayitlara
temel olacak, islemlerin tim etkilerini bir arada gostererek buiylik deftere yapila-
cak kayitlarin hatali yapilmasini 6nleyecek veya hi¢ degilse hatalart en aza indire-
cek bir araca ihtiya¢ vardir. Bu ara¢ "yevmiye defteri" dir. Bu deftere "giinlitk
defter" de denilmektedir.

Yevmiye defteri, islemlerin cift tarafli etkisini, bir butinlik icinde, olus sirala-
rina (tarihlerine) gore ele alarak etkiledikleri hasaplari, etkilendirdikleri tutarlara
ve yonlere gore bor¢landirmak, alacaklandirmak suretiyle yerine getirir.

Yevmiye defterinin gelistirilme nedeni nedir?

Yevmiye Defterinin Sekli ve Yevmiye Defterine Yapilacak
Kayitlarin Isleyisi

Yevmiye defterinin fonksiyonunu yerine getirebilmesi icin su sekil gelistirilmistir:

Yevmiye defteri
ornegi

(M
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Sekilde numaralanan bosluklar su bilgiler icin ayrilmistir:

(1) Sahife numarast

(2) Buytk defter baglanti numarasi

(3) Madde numarast

(4) Tarih, bor¢lu hesap ismi (sol tarafa), alacakli hesap ismi (sonraki satirda
ve sag tarafa) ve aciklama (bu bilgiler madde cizgileri arasinda toplanir)

(5) Borclu hesap tutart

(6) Alacakli hesap tutari

Yevmiye defterinde asagida verilen sayisal 6rnekte gosterildigi gibi, bir islemi
butint ile kayda alan ve birbirine paralel ¢izgilerle sinirlanan kisma "madde" de-
nir. Maddeyi acan cizgiler arasina maddenin tarihi yazilir. Bu tarih islemin tarihi
degil, islemin kayda alindig: tarihtir. Hemen alt satira sola, bor¢lu hesap veya
hesaplarin adi, tutar siitunlarindan ilkine de tutarlar: yazilir. Sonra hi¢ bos
satir birakmaksizin ortanin sagindan baslamak iizere alacakli hesap veya he-
saplarin adi, ikinci tutar siitununa da tutarlar yazilir. Hesaplarin borclandiril-
mast ve alacaklandirilmasi bittikten sonra islemi ispatlayan belgeleri belirleyen bir
ifade ile islemin aciklamasi yapilir. Maddenin kapanisint gosteren arast bos bira-
kilmus cizgiler sonraki maddenin agilisini ifade eder ve sonraki maddenin kaydi si-
rasinda dnceden birakilan bu bosluga tarih yazilir. Sahifenin sonuna rastlayan bir
maddeden sonra tekrar madde yazilamayacag icin kapanis cizgisinde tarih arali-
g1 birakilmaz.
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Her madde icinde borclandirilan tutarlarla alacaklandirilan tutarlar birbirine
esit olacagindan, her sahife sonunda alinacak bor¢ ve alacak tutarlar toplami da
birbirine esit olacaktir. Bu toplamlarin esit olmamasi kayitta bir hatanin yapildigi-
n1 gosterir. Hata, ileride gorilecegi gibi sadece "usulune uygun" olarak diizelti-
lebilir. Bu bakimdan her sahife, doldugu an toplanmali, boylece hatalarin birik-
mesi Onlenmelidir. Bu toplam izleyen sahifenin basina devredilerek toplama isle-
mine devam edilmelidir.

Yevmiye defterinde her sahifenin sonunda toplam yapmak neden gereklidir?

7 SIRA SiZDE
]

Isletme 5 Ocak 20.. tarihinde Ali ipek’ten 89 nolu fatura ile 5.000.000 TL pesin,
7.000.000 TL kredili olmak tizere 12.000.000 TL tutarinda mal almustir:

138p—m 5 Ocak 20.. ———
MAL HS. 12.000.000
KASA HS. 5.000.000
BORCLAR HS. 7.000.000

89 No.lu fatura ile Ali ipek’ten
kismen pesin, kismen kredili olmak
iizere alinan mal

Yevmiye defterinde islemin kaydini gdsteren maddede, islemin kayit tarihi, is-
lemin sira numarasi (138 olarak belirtilen madde numarasi), maddenin sol tarafin-
da borg¢landirilan hesap (Mal hesab1) onun altinda ve maddenin ortasindan itiba-
ren yazilan sag tarafta alacaklandirilan hesaplar (Kasa ve Borclar hesaby) ve tutar-
lar ile isleme ait bilgiler yer almistir.

Yevmiye defterine yapilan bu kayit daha sonra hesaplari iceren buylk deftere
aktarilir. Maddede yer alan Mal Hesabi, Kasa hesab1 ve Borclar hesabi buiytik def-
terde kendileri icin ayrilan sayfalara gecirilir.

Yevmiye defterindeki bilgilerden yararlanarak buyik defterde hesaplara kayit
yapildik¢a yevmiye defterinde ilgili hesabin karsisina buytik defter sahife numara-
st yazilir.

Ayni sekilde, buytik deftere aktarilan bir kaydin kaynagini, gerektiginde, ko-
laylikla saptamak icin hangi yevmiye maddesinden alindigint gostermek tizere il-
gili maddenin numarast da biytik defter hesabinda bir stituna (baglanti stitununa)
kaydedilir. Boylece iki defter arasinda baglanti kurulmus olur.

Yevmiye defterine islemin olusumunu gosteren, ispatlayan belgeler-
den (fatura, gider fisi, istihsal makbuzu vb.) kayit yapilir. Biyik deftere ge-
cirmeler muhakkak surette yevmiye defterinden olmalidir. Hicbir zaman yukari-
da soz konusu edilen belgelerden dogrudan dogruya biytik deftere gecirme yo-
luna gidilmemelidir.

"Madde" seklinde yapilan muhasebe kaydinda hangi bilgilere ne sekilde yer verilir?

Islemlerin etkilerini toplu olarak gosteren yevmiye maddelerinde bor¢ ve alacak
toplamlarinin esit olacagi dénceden aciklanmisti. Bu esitligin her zaman bir tek bor¢
ve bir tek alacak seklinde olacagi soylenemez. Cinki islemlerin en az iki tarafi il-
gilendirmesine ragmen bazi durumlar da islemde etkilenen unsurlar ikiden fazla,

7 SIRA SiZDE
]
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dolayistyla bu etkileri toplayacak maddedeki bor¢ veya alacak kayitlarinin her biri
de sayica birden fazla olabilir. Bu bakimdan maddeler ¢ sekilde olusabilir:
1. Bir hesap borclanirken, diger bir hesap alacaklanir (Basit madde).
2. Bir hesap bor¢lanirken birden fazla hesap alacaklanir veya birden fazla he-
sap bor¢lanirken bir hesap alacaklanir (Bilesik madde).
3. Birden ¢ok hesap borclanirken ayni madde icinde birden cok hesap ala-
caklanir (Karisik madde).
Yukarida gerekliligi ve mahiyeti aciklanan yevmiye defteri kayitlarinin saglaya-
cagi yararlart su sekilde ozetleyebiliriz:
1. Yevmiye defteri herbir islemi o islemden etkilenen unsurlari birarada ele
alarak bir buitiin olarak gosterir,
2. Yevmiye defteri bir glin icinde yapilan islemlerin neler oldugunu toplu ola-
rak gosterir,
3. Buyuk deftere yapilacak kayitlarin saglikli olmasina yardim eder,
Buytk defter hatalarinin bulunmasina yardim eder,
5. Is boliimiine imkan verir.

b
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Yevmiye defteri kayitlari ile
bilyiik defter arasinda ilgi
kurabilmek icin, diger bir
deyisle biiyiik defterdeki bir
kaydin gerektiginde
kaynagina basvurabilmek
icin her iki defterde de
baglanti siitunlar
gereklidir.

islemlere ait belgelere dayali olarak yevmiye defterine yapilacak kayit ne gibi yararlar
saglar?

BUYUK DEFTER

@ Mali tablolarin bilgi kaynag: oldugunu bildigimiz besaplar bangi
AL defterde ve ne sekilde yer alir?

Biiyiik Defterin Sekli ve isleyisi

Mali tablolarin hazirlanabilmesi icin dénem icinde bilanco unsurlarinda ve faali-
yet sonucunu olusturan cesitli gelir ve giderlerde meydana gelen degismeleri sap-
tamak tzere hesaplarin gerekli oldugunu ve hesaplarin timiini kapsayan deftere
"buytik defter" denildigini biliyoruz. Hesaplara yapilacak kayitlarin hatali olmasi-
n1 Onlemek, hata yapilmissa bulunmasint kolaylastirmak ve benzeri nedenlerle is-
lemlerin ilk asama olarak yevmiye defterine kaydedilecegini, buradan hesaplara
gecirme yapilacagini 6zetle yevmiye defterindeki kayitlarin buytk defter kayitlart
icin bilgi kaynagi oldugunu da bu tnitede 6grendik. Gortliyor ki yevmiye defte-
rine ve buytk deftere kaydedilen etkiler ayni etkilerdir; fakat bu defterlere kay-
detme nedenleri ve esaslari (sistemleri) farklidir: Yevmiye defterinde islemin etki-
leri bir madde icinde bir bitiin halinde kaydedilirken, buyiik defterde islemin
etkileri etkiledikleri unsurlara ait ayr1 ayri sahifelerde yer alan hesaplara kay-
dedilir. Boylece mali nitelikli olaylarin etkileri buytk defterde hesap bazinda si-
niflandirilmis olur.

DUSUNELIM E

Biiyiik defterde hesaplara kaydedilen bir muhasebe islemine ait bir degisme hakkinda
tam bilgi vermek icin hesaplar iizerinde hangi bilgilere yer verilmeli ve bu bilgiler nasil
gosterilmelidir?

Hesaplarin iki tarafli olmast nedeni ile biytik defterin karsilikli iki sahifesi tek
bir hesaba ait olur. Bu bakimdan buytik defterde sayfalar iki sahife 1-1, 2-2, 3-3
seklinde numaralanir ve numaralama, karsilikl iki sahifeye ayni numara verilmek
suretiyle devam eder.
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iki sahifeyi kapsayacak sekilde tist ortaya hesabin ismi yazilir. Sol sahife hesa-
bin bor¢ tarafi, sag sahife alacak tarafidir. Asagida, piyasada basili ve ciltli olarak
bulunabilen, biytik defterin karsilikli iki sayfasi (acilmus bir sekilde) 6rnek olarak

verilmistir.
) () e~ Hesabi ()
©) 4)
() | (6 @) @® | ® || an (12) (13) | (14

Defterde 1’den 14’e kadar numaralar tastyan yerlerin anlami sudur:
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Sayfa numarast (karsilikli iki sayfaya da ayni numara)
Hesabin ad:

Hesabin borg taraft (karsilikli iki sayfadan soldakinin tamamu
Hesabin alacak tarafi (karsilikli iki sayfadan sagdakinin tamami)
Hesabi bor¢landirilan kaydin tarihi

Hesabi bor¢landiran kaydin yevmiye maddesinin numarast
Hesab1 borclandiran islem hakkindaki aciklama

Hesabi1 borclandiran kayittaki tutar

Hesabin borg tarafi ara toplami1

Hesabi alacaklandiran kaydin tarihi

Hesabi alacaklandiran kaydin yevmiye maddesinin numarasi
Hesab1 alacaklandiran islem hakkindaki aciklama

Hesabi alacaklandiran kayittaki tutar

Hesabin alacak tarafi ara toplamut

Yevmiye defteri ve biiyiik defter arasinda ne fark vardir? Karsilastirmali olarak aciklayiniz.

inceledigimiz bu defterler cift tarafli muhasebe, diger bir ifade ile bilanco esa-
sina gore yurltilen muhasebe icin genel muhasebenin teknik yapist icinde gerek-
li olan temel defterlerdir. Ancak ulkelerin yurtrlikteki mevzuatina gore tutalacak

defterlerin sayist daha farkli olabilir.

Ulkemizde Vergi Usul Kanunu (V.U.K) "defter tutma zorunda olan tiiccarlart”
yillik alim veya satim hacimlerini temel alarak iki sinifa ayirmis ve bu siniflarin tut-
mak zorunda olduklart zorunlu defterleri belirlemistir (Bu kistas yildan yila degi-

sime ugramaktadir).

Biiytik defter 6rnegi

7 SIRA SiZDE
]



86

Biiyiik Defter

Bugln icin V.U.K’a gore birinci smif tiiccarlar bilanco esasina gore defter
tutarlar. Bunlarin tutmak zorunda olduklart defterler sunlardir:

e Yevmiye Defteri (Giinlik Defter)

e Biytik Defter (Defter-i Kebir)

e Envanter Defteri

Bu defterler yaninda ayrica faaliyetin niteligine gore V.U.K ‘nda tutulmas: zo-
runlu olarak; imalat ve istihsal vergisi defterleri, nakliyat vergisi defteri, yabanct
nakliyat kurumlariin hasilat defteri gibi defterlerde kullanilmaktadir.

V.U.K Md.185’te "Envanter Defteri ve bilanco gini" bashg: altinda "Envanter
defterine ise baslama tarihinde ve miteakiben her hesap doneminin sonunda ¢i-
karilan envanterler ve bilancolar kaydolunur ve bu tarihe "bilanco giinii" denir.
Envanter defteri ciltli ve sayfalari muteselsil sira numarali olur" denilmektedir.

V.U.K’a gore ikinci sinif tiiccarlar isletme esasina gore isletme hesabi defte-
ri tutarlar. Sadece gelir ve giderin izlenmesi temeline dayali olan bu deftere, ka-
yitlarinda temel muhasebe esitligini gbzetmedigi ve analiz ve yoruma imkan ver-
medigi icin muhasebe demek dogru degildir.

2
|

Ulkemizde muhasebe paket
programlari ile ilgili cok
sayidaki belli bash yazilim
firmalarinin web sayfalar:
o www.link.com.tr

e www.lbs.com.tr

* www.eta.com.tr

Biiyiik defterin 6zelligi nedir ve nasil kullanilir?

Muhasebe Defterlerinin Bilgisayarla Tutulmasi
Bilgi ve iletisim teknolojilerinin yarattigt olanaklarla, bugiin isletmelerde muhase-
be kayitlari hemen hemen tamamen bilgisayarla yapilmaktadir. Gintimuzde eko-
nomik olaylar isletme faaliyetlerinin cok yogun ve hizli bir sekilde izlenmesini ge-
rekli kilmaktadir. Bu durum isletmelerde faaliyetlere ait toplanacak ve islemlere
konu edilecek bilgi sayisini ve cesidini ¢cok artirmustir. Hizli gelisen olaylarda, hiz-
I1 bir sekilde ancak dogru, glivenilebilir ve anlasabilir bilgilere kolaylikla erismek
cok onemli hale gelmistir. Bilgisayarlar muhasebenin birinci islevini olusturan bil-
gi toplama, kaydetme, siniflandirma ve 6zetleme hatta muhasebenin ikinci islevi
olan analiz islemlerini elle yapilan kayit islemlerinden daha hizli yapma olanagi
saglamaktadir. Muhasebede bilgi islem teknolojisinin kullanilmasi sonucu el ile
yapilan islemleri buylk ol¢tide azaltmistir. Ancak bilgisayarin kullanilmast muha-
sebedeki bilgi akisini (belgeler-defterler-raporlar) degistirdigi veya kullanilmasi
gereken yevmiye ve buyiik defterleri ortadan kaldirdigt anlasiimamalidir. Sadece
sekil olarak ciltli defterler yerine bilgisayara uygun sahifeleri birbirine uzunlama-
sina bagli strekli formlar kullanilmaktadir. Kullanilan bu strekli formlarda yer
alan bilgiler, yukarida aciklanan yevmiye defteri ile blyiik defterde yer alan bilgi-
ler ile aynidir.

Muhasebenin bilgisayarla tutulmasini saglayan ve piyasada bulunan ¢ok sayi-
da muhasebe paket programlart bulunmaktadir.

SIRA SiZDE 1

Muhasebenin bilgisayarla tutulmas: neler saglamaktadir?

T />

Muhasebenin bilgisayarla tutulmasindan sadece muhasebede yapilan kayit, hesaplama,
analiz gibi islemlerin elle yapilmas1 yerine makineyle yapildig1 anlagilmalidir. Bilgisaya-
rin muhasebenin temelini, muhasebenin kavramlarini, muhasebedeki bilgi akis istikame-
tini degistirmedigini unutmaymniz.
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Defterlerin Tasdiki

IVIYW Kullamilacak mubasebe defterlerinin tasdik edilmesi gerekir mi?

Vergi Usul Kanunun 220. Maddesinde ve Tiirk Ticaret Kanununun (T.T.K) 69.
Maddesinde basta bilanco ve isletme hesabt esaslarini olusturan defterler olmak
tizere tasdiki zorunlu defterler belli edilmistir. Bu defterler V.U.K. 224-225. Mad-
deleri geregince noter tarafindan tasdik olunur.

Tasdik Zamant

- Otedenberi ise devam etmekte olanlar ertesi yil kullanacaklar1 defteri icin-
de bulunduklart yilin Aralik ayi icinde,

- Yeniden ise baslayanlar, sinif degistirenler ve yeni bir mukellefiyete giren-
ler, ise baslama, siif degistirme ve yeni mukellefiyete girme tarihinden 6n-
ce; vergi mukellefiyeti kalkanlar, muafliktan ¢ikma tarihinden baslayarak
on gun icinde,

- Defterin dolmast halinde veya diger nedenlerle bir yil icinde defter kullan-
mak zorunda kalanlar kullanmadan 6nce,

- Aynt defteri ertesi yil da kullanmak isteyenler kullanacagt yilin Ocak ayi
icinde, tasdik islemini yaptirmak zorundadirlar (V.U.K. md:222).

Kullanilacak muhasebe defterleri ne zaman tasdik ettirilmelidir?
Deftere Kayit Disiplini

INIXW Mubasebe defterine kRayitta uyulmas: gerekli kurallar nelerdir?

[slemlerin muhasebe defterlerine kayitlari, Vergi Usul Kanunu 215-219. maddele-
ri ile Ticaret Kanununun 66. Maddesi geregince su kurallara uyularak yapilir:

- Defterler ve kayitlar Turkge tutulurlar.

- Defterler miirekkeple yazilir. Istampa ve sair damga aletleri kullanilmasi,
Maliye Bakanligi'nin miisaadesi alinarak hareketli yaprakli kanuni defter
kullaniliyorsa bunlarin makinede yazilmasi, kopya kagidi kullanilmasi mim-
kiindir. Toplamlar gecici olarak kursun kalemle alinabilir.

- Defterlerde usulen yazilmaya ayrilmis olan satirlar cizilmeksizin bos biraki-
lamaz ve atlanamaz. Satir aralarina yazilamaz.

- Defterlerin sayfalar ciltten koparilamaz, yirtilamaz. Hareketli yaprakl: def-
terler kullaniliyorsa bunlarin sirast bozulamaz, yirtilamaz.

- Defterlere gecirilen bir kaydi ¢cizmek, silmek veya kazimak suretiyle okuna-
maz hale getirmek yasaktir.

- Yevmiye defterinde yapilan yanlislar ancak muhasebe kurallarina gore dii-
zeltilebilir. Yevmiye defteri disinda kalan defterlerdeki yanlislar, yanlis ya-
zilan rakam veya yazinin okunacak sekilde cizilmesi Gist yan tarafina ya da
ilgili bulundugu hesaba dogrusunun yazilmasi yolu ile dizeltilir.

- Islemlerin defterlere giinii giiniine gecirilmesi esas olmakla birlikte islemler
en gec 10 gin icinde defterlere kaydedilmelidir. Kayitlarint stirekli olarak
muhasebe fisleri, priminota ve bordro gibi yetkililerin imzasini tastyan bel-
gelere dayanarak yuriten isletmelerde islemlerin sozii gecen belgelere kay-

2
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Muhasebe defterine kayit
Tiirkge yapilir.

Defterlere yapilan kayitlari
okunamaz hale getirmek
yasaktir.
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DUSUNELIM

dedilmesi, deftere islenmesi yerine gecer. Ancak bu durumda en ge¢ 45
glin icinde deftere yazilmalidir.

Muhasebe defterlerine kayit sirasinda hangi kurallara uyulur?

KAYITLARDA YARDIMCI iSLEVi OLAN BELGELER

NTCW Kayit tutmada yardimc: islevi olan belgeler neledir?

Muhasebe Fisleri

i

Muhasebe fisleri:
e Tahsil Fisi
o Tediye Fisi
© Mahsup Fisleri

Mali islemlerin tiim etkilerini zihnen diisiinerek yevmiye defterine kayd: sirasinda hata
yapma olasilig1 var midir? Varsa bu hatalar1 6nlemek ya da en aza indirmek islevi yiikle-
nen yardimci bir arag diisiinebilir misiniz?

Mali nitelikli olaylarin etkilerini dogrudan ilgili hesaplara gecirmedeki olast hata-
lart 6nlemek, bununla birlikte gene de hatali gecirmeler yapilmissa hatanin varli-
ginin saptanmasinda bir temel elde etmek amaci ile nasil yevmiye defterinden ya-
rarlaniliyorsa, yevmiye defteri kayitlarini kolaylastirmak ve boylece yevmiye def-
terinde yapilacak olast hatalart 6onlemek, islemin etkilerini yevmiye defterine ge-
cirmeden 6nce toplu olarak gormek ve bu etkilesimde denkligi saglamak icin mu-
hasebe fisleri kullanilabilir. Yevmiye defterinde yapilan bir hatanin cizilerek, sili-
nerek diizeltilmesi olanakli olmadigindan diizeltme, usulune uygun olarak 6rne-
gin, hatay1 diizeltici bir kayitla yapilmak zorundadir. Fiste boyle bir zorunluluk ol-
madig icin islemin etkilerinin yevmiye kaydindan once fiste gosterilmesi hatanin
fisin tzerinde duizeltilebilmesi kolaylik saglar. Bu nedenle fisler, muhasebenin
kayit tutma asamasinda yardimci bir isleve sahiptir.

Muhasebe islemlerinin, kasayi ilgilendirip ilgilendirmediklerine gore incelen-
meleri sonucunda, ancak iki karaktere sahip olduklart gorilir. Birinci tir islemle-
ri toplayan fislere kasa fisleri, bunlardan kasaya para girisini kayda alanlara "tah-
sil fisleri", kasadan para cikislarini kayda alanlara "tediye fisleri" denilir. Kasa
disindaki unsurlar arasinda olusan islemleri toplayan fislere de "mahsup fisleri"
denir.

Fislerin zorunlu bir sekli yoktur, ancak genellikle gerekli bilgileri icerecek se-
kilde hazirlanan alisilmis sekiller s6z konusudur.

Tahsil islemlerinde borg¢lu hesap daima KASA Hesab1 oldugu icin tahsil fisinde
bu hesabin adi basili olarak sol tarafta yer alir. Sag tarafta (ya da asagida acikla-
ma ile birlikte), alacakli hesap veya hesaplarin adlarinin yazilacagi yer bos olur.
Kasanin bor¢lanmast karsiti olarak etkilenen unsurlar degisebileceginden, islem-
deki etkilenen unsura ait hesabin ya da hesaplarin adlart bu bosluga yazilir. Ayri-
ca fiste tutar ve aciklama sttunlart da bulunur.

Tediye (6deme) fisinde tahsil fisinin tersine tediye islemlerinde alacakli hesap
daima Kasa Hesabr1 olacag: icin bu hesabin adi sag tarafta basili olarak yer alir. Sol
tarafta (ya da asagida aciklama ile birlikte) bor¢landirilacak hesap ya da hesapla-
rin adlarinin yazilacagi yer bos olur. Tediye fisinde de aciklama ve tutar stitunla-
r1 bulunur.

Mahsup islemlerinde borclandirilacak ve alacaklandirilacak hesap ya da he-
saplarin adlart belli olmadigindan, bu fislerde basilt olarak hicbir hesabin ad: bu-
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lunmaz, Yevmiye defterinde yapilacak kaydin aynisi, fakat yevmiye defterindeki
kayittan once o kayda esas olmak tizere, mahsup fisinde yapilir.

Fislerin yukarida sayilan yararlarinin yaninda, diger bir yarari daha vardir. ile-
ride de gortilecek olan yardimer defter kayitlart genellikle yevmiye defteri yerine
fisten yapilir. Bilindigi gibi yardimci defter hesaplari, bir buytk defter hesabinin
alt hesaplaridir. Dolayisiyle, yardimci deftere yapilacak kayitlarin toplamlari, ayni
zamanda ilgili buyik defter hesabinin toplamlarina esit olmalidir. Buylk deftere
kayitlar yevmiye defterinden aktarilir; ancak yardimer deftere yapilacak kayitlar da
yevmiyeden gecirilecek olursa, yevmiyede yapilan bir hata aynen buytk defter ve
yardimci deftere gecirileceginden, hatanin bulunmasi gticlesir, hatta bazi tip hata-
larda imkansiz hale gelir. Oysa, buiylk deftere yevmiyeden aktarma yapilirken,
yardimei deftere fislerden kayit yapilmast halinde, yardimer defter toplamlart ile il-
gili buytk defter hesabinin toplamlari esit olmadiginda, muhasebe dili ile "top-
lamlar tutmadiginda" bir hatanin var oldugu ortaya ¢ikacaktir.

Fislerden yevmiye defterine ve yardimci defterlere kayit yapildikca, kayit ya-
pildigint gdstermek tizere fislerin tizerine madde numarasi ve yardimci hesap nu-
marasi not edilir. Asagida Tahsil, tediye ve mahsup fisi 6rnekleri verilmistir.

Tarih .../../...

ALACAKLI HESAPLAR

KASA HESABI e
Aciklama

(ya da Alacakli Hesaplar ve Aciklama) Tutar

Toplam
BORCLU HESAPLAR Tarih .../.../...
............................................ KASA HESABI

Aciklama

(ya da Borglu Hesaplar ve Agiklama) Tutar

Tabsil Fisi

Tediye Fisi
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Tarih .../... ...
(Borglu Hesaplar)
(Alacakli Hesaplar)
Agiklama
Topl
Mabhsup Fisi opam
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Hangi muhasebe fisleri vardir? Bu fislerin islevleri nelerdir?
Biiyiik Defter Kayitlarinin Saglamasi: Mizan

D Yevmiye defterinden biiyiik deftere aktarilan kayitlarin saglama-
Aac sun yapilmas: gerekli midir?

Islemlerin ilk kaydinin yevmiye defterinde yapilmasu ile, biiyiik defter hesaplarina yapila-
cak kayitlarin dogru olmasinin saglanmasi amaclandigina gore, biiyiik defter hesaplarina
aktarilan kayitlarin muhakkak dogru olacagin iddia edebilir misiniz?

Islemler eksiksiz ve dogru olarak kaydedildiginde buyiik defter kayitlarinin
bor¢ toplamlart ile alacak toplamlart birbirine esit olacaktir. Bu esitlik, kayitlarin
dogrulugunun kontroliinde temeldir.

Buytk deftere yapilan kayitlar belirli donemler sonunda her bir hesabin bor¢
ve alacak toplamlarint gosterecek sekilde bir cizelgede toplanir. Bu cizelgede he-
saplara ait bor¢ toplamu, alacak toplami, genelde istenirse bor¢ kalanlart ve alacak
kalanlar belirtilir. Hesaplarin bor¢ toplamlarinin toplami, buiytik deftere donem
icinde yapilan tim bor¢ kayitlarinin toplamini; hesaplarin alacak toplamlarinin
toplami, buytk deftere donem icinde yapilan tim alacak kayitlarinin toplamini
gosterir. Her bir islemin kaydinda bor¢ ve alacak kayitlarini ifade eden bor¢ top-
lamlari ile alacak toplamlart birbirine esit olacagindan ve hesaplara yapilan kayit-
lar da yevmiye defterinden alindigindan bu toplamlar ayni zamanda yevmiye def-
terinin o tarihteki bor¢-alacak toplamlarina esit olacaktir. Yapilan dokimde bu
esitlik bulunmazsa kayitlarin hatali oldugu ortaya cikar. Toplamlar icin ileri stiri-
len esitlik, dolayisiyla kalanlar icin de gecerlidir. Kayitlarin saglamasina olanak ve-
ren ve hesap toplamlariin dokimint gosteren bu cizelgeye "Mizan" denir.

Bir mizanda hangi bilgiler yer almalidir?
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Asagida bir mizan 6rnegi verilmistir:

(1) A ISLETMESI

(2) oo, Tarihli (3) .... Mizani
Sira Buyuk Tutarlar Kalanlar
No.:| Defter Hesaplar
S. No. Borg Alacak Borg Alacak
4) ©) (6) ?) ®) ) (10)
Toplamlar (I (12) (13) (14)

Mizanda gosterilen bilgiler sunlardir:

(1) Isletmenin adi,

(2) Mizanin ait oldugu tarih,

(3) Mizanin kapsadigi stire (Aylik, haftalik gibi),

(4) Stra numarast,

(5) Hesaplarin buytk defter sahifesi numarast,

(6) Hesaplar,

(7) Hesaplarin bor¢ toplamy,

(8 Hesaplarn alacak toplamu,

(9) Borg¢ kalani veren hesaplarin bor¢ kalanlart,

(10) Alacak kalani veren hesaplarin alacak kalanlari,
(11) Hesaplarin (biytik defter) bor¢ kayitlarinin toplami,
(12) Hesaplarn (buytik defter) alacak kayitlarinin toplanu
(13) Hesaplarin bor¢ kalanlari toplami,

(14) Hesaplarin alacak kalanlari toplami.

Donem icinde herhangi bir tarihte ¢ikarilan mizana ge¢ici mizan denir. Nor-
mal olarak gecici mizan her ayin sonunda cikarilir ve o ayin adi ile anilir: Ocak
Ay1 Mizant gibi. Mimkin oldugu taktirde her glin i¢in, her hafta icin veya 10
gunliik streler icin de hazirlanabilir. Mizanin kisa aralarla ¢cikarilmasi hatalarin ki-
sa sureler icinde saptanmasina olanak saglar. Boylece hatalarin, bir digeri tizeri-
ne birikerek bulunmalarinin zorlasmasi 6nlenmis olur. Hatalar bulunur bulunmaz
duzeltilmelidir.

Muhasebe déneminin bir yil uzunlugunda olmasi, mizanlarin da her ay sonun-
da cikartilmasi halinde ilki harig, takip eden aylarin sonlarinda cikartilanlar siirek-
li onceki aylari da kapsayacak sekilde kiimdlatiftirler. Birinci ay sonundaki mizan-
da varliklar, bor¢lar, sermaye, gelir (hasilat) ve giderler icin bir aylik tutarlar ve
kalanlar, onikinci ay sonunda da oniki aylik tutarlar ve kalanlar gorilir.

Mizan 6rnegi

Kayitlar dogru yapiimigsa 11
ile 12 ve 13 ile 14 ncii
siitunlar esit olacaktir.
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Ocak-Kasim aylari igin
diizenlenen mizanlara gegici
(aylik) mizanlar, Aralk ayi
sonunda diizenlenen mizana
genel gecici mizan denir.
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12. ayin sonunda cikarilan mizana "Genel Gegici Mizan" denir. Daha sonra
gortlecegi gibi yil sonu ayarlama ve diizeltme kayitlari yapildiktan sonra bu ka-
yitlarin dogrulugunu arastiran bir mizan daha c¢ikartilir. Bilancoya esas olan bu
mizana "Kesin Mizan" ya da "Kat’i Mizan" denir.

Yevmiye defteri ile biiyiik defter arasindaki tutarliligs (uygunlugu) nasil arastirirsiniz?

Aciklanan sekilde diizenlenen mizan su amaclara hizmet eder:

1. Buytuk defterde bor¢-alacak esitliginin devam ettirilip ettirilmedigini gosterir.

2. Hatalarin belirli streler icinde kalmasina neden olur, boylece hatalarin
bulunmasini ve diizeltilmelerini kolaylastirir.

3. Mali tablolarin hazirlanmasinda kullanilacak hesap kalanlarint verir.

Mizanin diizenlenmesi hangi yararlar1 saglar?
YARDIMCI DEFTERLER

O Biiyiik defterdeki ana besaplara ait yardimc: defterler kullanmak
Aac gerekir mi?

Ikinci tnitede yardimet hesaplar tanimlanmisti. Buna gore bir ana hesabi olustu-
ran birden fazla unsur ya da birey varsa ana hesapla birlikte o unsurlara ya da bi-
reylere ait degismelerin de izlenmesi gerekir.

Ornegin bir Alacaklar hesabinin (x) buytkligiindeki kalani isletmenin, toplam
(x) buytkliginde alacagi oldugunu gosterir; fakat bu alacagin kimlerden ve han-
gi tutarlardaki alacaklardan olustugu bilgisini vermez. Oysa alacaklarin izlenebil-
mesi, zamaninda tahsil edilebilmesi icin kimlerden ne kadar, hangi vadede alaca-
gin oldugunun bilinmesi gereklidir. Dolayisiyla 6rnegin Alacaklarda degisme ya-
ratan mali bir islem yevmiyede kayda alindiktan sonra hem buytk defterde Ala-
caklar hesabina gecirilecek hem de bireylere ait yardimer hesap dedigimiz alt he-
saplarda izlenecektir.

Belirli bir ana hesab: olusturan birden fazla unsur ya da birey varsa onlara ait
yardimct hesaplarin hepsinin bor¢ toplamlarinin toplami ilgili ana hesabin bor¢
toplamini, alacak toplamlarinin toplami ilgili ana hesabin alacak toplamina esit
olacak, dolayistyla yardimci hesaplarin kalanlarinin toplami da ana hesabin kala-
nint verecektir.

Bir ana hesaba ait yardimci1 hesaplarin toplandigi deftere yardimci def-
ter denir. Bu durumda 6rnegin, Alacaklar Hesabt Yardimcr Defteri, Bor¢lar He-
sab1t Yardimci Defteri, Bankalar Hesabt Yardimei Defteri vb. bircok yardimct def-
ter olacaktir.

Yardimci defter bir kavramdir, ciltli bir defter olabilecegi gibi her bir unsur ve-
ya birey i¢in kullanilan kartlardan olusan bir kartotex grubu ya da bir bilgisayar
programi uygulamasinda ilgili hesaplara ait "kutikler" olabilir.

Ana hesabi olusturan bireylere ait kartlarin veya foylerin sekli ana hesabin ni-
teligine gore degisir ve yasal bir sekli yoktur. Ornegin, alacaklarin yardimer defte-
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rinde yardimci hesabin kime ait oldugunu gosteren bilgi ile islemi aciklayan diger
bilgilere ait stitunlar yaninda Alacaklar ana hesabinda oldugu gibi bor¢ tutari, ala-
cak tutart stitunlar ve bir de kalan stitunu olmalidir. Mal ile ilgili hareketlerin iz-
lenmesinde ise yardimci hesabin hangi mala ait oldugunu gosteren bilgiler yanin-
da birim miktar, birim fiyat, tutart gibi boliimleri iceren (i¢ ana siitun olabilir: G-
REN, CIKAN, KALAN sutunlari gibi.

Mizanin tutmasi yeviiye defterine ve biiyiik deftere yapilan tiim kayitlarin dogru oldugu-
nu ifade eder mi? Mizanda goriilemeyecek ne tiir hatalar olabilir? Bu tip hatalar nasil
arastirilmalidir?

Mizan tuttugu halde kayitlarda yevmiyede yanlis hesap ismi kullanilmasi; bi-
yik defterde yanlis sahifeye, dolayisiyle yanlis hesaba kayit gibi bazi hatalarin ya-
pilmis olmasi olanaklidir. Bu tip hatalarin arastirilmasinda farkli kontrol yollar
vardir; ornegin daha once de belirtildigi gibi mizanda hesaplarin ters yonde kalan
verip vermedigine bakmak bir yoldur. Mizanda alacaklar hesabr alacak kalani ve-
riyorsa bu bir hatayi gosterir. Ctinkti varlik hesaplarinin bor¢ tarafi artisi, alacak
tarafi azalist ifade eder. Mevcut alacaktan fazlasi tahsil edilemiyecegine gore ala-
caklar hesabinin daima bor¢ kalant vermesi gerekir.

Ancak bazen ana hesap ile ayni nitelikte olan ve dolayistyla ayni yonde calis-
mast gereken yardimer hesaplardan biri (ya da daha fazlasy) ters kalan (bor¢ ka-
lant vermesi gerekirken alacak veya alacak kalani vermesi gerekirken bor¢ kala-
n1) verir, fakat bu kalan diger yardimci hesap kalanlari icinde kaybolur, muhase-
be dili ile mahsup edilir. Bu durumda ana hesap dogru yonde kalan verebilir.
Halbuki yardimct hesaplarin dokiimii boyle bir hatanin oldugunu gostermektedir.

DUSUNELIM

(%) isletmesinin Ocak ay1 icindeki kayitlarini iceren Ticari Alacaklar Hesabi ve Tica-
ri Alacaklar Yardimer Hesap Defterinin 31.01 tarihli durumu asagida verilmistir.

Biyiik defter hesaba:

TICARI ALACAKLAR

40.000.000 15.000.000
35.000.000 20.000.000
25.000.000 35.000.000
100.000.000 70.000.000

Bu hesabin kalan: (100.000.000 — 70.000.000) isletmenin 31.1 tarihi itibariyle
toplam 30.000.000 lira ticari alacagi oldugunu gostermektedir.

Ticari Alacaklar Hesab1 Yardimci Defterindeki hesaplar:

Bay (x) Bay (v) Bay (2)

40.000.000 | 15.000.000 30.000.000 | 20.000.000 25.000.000 | 35.000.000
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Buytk deftere gecen her kaydin yardimci defterde bireylere ait hesaplara ge-
cirilmis oldugunu gortiyoruz. Ancak her bir yardimer hesabin bor¢ kalant verme-
si gerekirken Bay z'ye ait yardimcr hesabin alacak kalani vermesi bir hatanin ol-
duguna isaret etmektedir.

Ozetlersek, yardimcr defter, yardimer hesaplarda ana hesabi olusturan unsurla-
ra ya da bireylere ait durumlarin ana hesapla uyum icinde olan alt hesaplarda iz-
lenmesini saglar ve bazi tip hatalarin bulunmasinda yardimct olur.

SIRA SiZDE ‘ 7
[

Mizanda fark edilmeyen bir hata yardimci defterlerce bulunabilir mi? Bulunursa nasil
farkedilir?

@

Yevmiye defterine yapilan kayitlar biiyiik defterde hesaplara aktarilacak kayitlarin dogru-
lugunu saglamada bir aragtir. Ancak bu, hi¢ hata yapilmayacagini, hatalarin tamamen 6n-
lenecegini ifade etmez. Yevmiye ve biiyiik defter toplamlar1 arasindaki esitlikten faydala-
narak sadece tutarca bir kontrol yapilir. Ornegin yanlis hesap kullanilmas1 ya da biiyiik
defterde yanlis hesaplara aktarma yapilmis olmasi gibi farkli hatalarin arastirilmast icin
ana hesap yardimc hesap iliskisi, hesap kalanlarinin kontrolii gibi bircok yontem vardir.
Ornegin isletmenin borclarin1 gosteren Borglar Hesab1, alacakliya alacagindan fazlas:
odenmeyecegi icin bor¢ kalan1 vermez. Mizanda bdyle ters yonde bir kalan kayitlarda bir
hata oldugunu isaret eder.
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AMAG

Muhasebede bilgi akist nasil olmaktadir ve nasil
saglanmaktadir?

Muhasebenin taniminda belirtildigi gibi, mali olay-
lara ait veriler toplanir, kaydedilir, siniflandirilir ve
ozetlenir. Boylece mali tablolarda 6zetlenmis
muhasebe bilgilerine ulasmak s6z konusu olur. An-
cak muhasebe bilgilerinin dogruluk ve glvenilir-
liginin saglanabilmesi icin, butin mali islemlerin
gecerli belgelere dayandirilmasi ve bu sekilde kay-
nagt kanitlanabilir bilgilere dontstiriilmesi 6nem
tasir. Bu nedenle mali islemlere ait veriler; taraflar,
tarih, konu, miktar ve tutar olarak belirlendigi bel-
geler araciligiyla muhasebe kayit ortamina dahil
edilir. Daha sonra islemin etkilerini topluca gérme
olanagi saglayan yevmiye defterine ve oradan da
islemlerin konularina gore siniflandirilarak kay-
dedildigi bityiik deftere aktarilir. Bu arada kayit-
lara yardimct olan ve bazi bilgileri daha ayrintili iz-
leme olanag: saglayan; muhasebe fisleri, mizanlar,
yardimer defterler gibi araclardan da yararlaniir.

Kayit tutmada kullanilan defterlerden biri olan yev-
miye defterinin islevi nedir? Islemler yevmiye def-
terine ne sekilde kaydedilmektedir?

Mali islemlerin bilancoya etkilerini bir arada gos-
teren, buytk deftere yapilacak kayitlarin hatali
yapilmasini Onleyecek veya kayit hatalarint en aza
indirecek bir araca gereksinim vardir; o da yev-
miye defteri (gtinlik defter) dir. Yevmiye defterine
kayitlar, islemin gerceklesme sirasina gore; madde
numarast, tarih, bor¢lu hesap veya hesaplar, alacak-
It hesap veya hesaplar, hesap tutarlar1 ve madde
aciklamasindan olusan bir butinlik icinde yapilir.
Cift taraflt kayit tekniginin bir sonucu olarak, bor¢-
landirilan hesap tutarlari ile alacaklandirilan hesap
tutarlari birbirine esit olur.

Mali tablolarin bilgi kaynagi oldugunu bildigimiz
hesaplar hangi defterde ve ne sekilde yer alir?
Yevmiye defterinden islem sirasiyla topluca kay-
dedilen islemler, buradan konularina gore smiflan-
dirllmak tzere buytk defterdeki hesaplara aktarilir.
Boylece ayni islemler iki farkli sekilde ve birbiriy-
le iliskili olarak kaydedilmis olur. Bu, hem olas:
kayit hatalarint birikmeden 6nleme olanag: saglar
hem de hesaplardan mali tablolarin elde edilmesini
kolaylastirir. Buytk defterde karsilikli iki sayfadan
sol taraftaki sayfaya hesabin bor¢landirilmasi ile il-
gili bilgiler, sag taraftaki sayfaya da alacaklandiril-
masi ile ilgili bilgiler yazilir.

Ulkemizde ticari ve mali yasalarla yevmiye, bityiik
defter ve envanter defteri birinci sinif isletmeler
icin tutulmast zorunlu defterler kapsamindadir. Nis-

peten kuctk, ikinci sinif isletmelere ise isletme
hesabi1 defteri tutma kolayligi taninmaktadir.
Kayitlarin bilgisayar ortaminda tutulmasi ise, acik-
lanan muhasebe kavram, ilke ve streclerinde
degisiklik yapmamakta, buna karsilik ¢cok énemli
islem kolayligi; zaman ve maliyet tasarrufu ile
gtvenilirlik saglamaktadir.

Kullanilacak muhasebe defterlerinin tasdik edil-
mesi gerekir mi?

Tutulmasi zorunlu defterlerin, kullanilmaya bas-
lamadan o6nce noter tarafindan tasdiki zorun-
ludur. Tasdike tabi defterlerle tasdik kosullar1
T.T.K ve V.U.K'un ilgili maddelerinde ayrintili
sekilde aciklanmustir.

Muhasebe defterine kayitta uyulmasi gerekli kural-
lar nelerdir?

Muhasebe kayitlarinin Tiirkce olarak ve muhasebe
kurallarina uygun sekilde islenmesi esas olup, kayit
kurallart ayrica T.T.K ve V.U.K'un ilgili madde-
lerinde de aciklanmustir.

Kayit tutmada yardimct islevi olan belgeler nelerdir?

Mali islemlerin muhasebe defterlerine aktarilmasin-
dan once kayitlarda, smiflandirmada ve kayitlarin
kontroliinde kolaylik saglayan yardimci araclardan;
muhasebe fislerinden yararlanilabilir. Muhasebe
fisleri; kasaya para girislerinin gosterildigi Kasa
Tahsil Fisi, kasadan para cikislarinin gosterildigi
Kasa Tediye Fisi ve kasa ile ilgisi olmayan islem-
ler icin kullanilan Mahsup Fisi seklinde ayrilir.

Yevmiye defterinden buytik deftere aktarilan kayit-
larin saglamasinin yapilmas: gerekli midir?
Yevmiye defterinden buyik deftere yapilan kayit
aktarmalarinin dogrulugu, donem icinde zaman
zaman hazirlanan gecici mizanlar ile donemsonun-
da genel gecici mizanla saglanir. Donemsonu en-
vanter (dizeltme ve ayarlama) kayitlarindan sonra
hazirlanan Kesin Mizan’da hesaplarin kesin duru-
munu; hesap adi, tutart (borg¢/alacak) ve kalan:
(borg/alacak) itibariyle topluca gérme olanagi var-
dir. Boylece Mali Tablolart daha dogru ve kolayca
diizenleme olanag: da elde edilir.

Buiytik defterdeki ana hesaplara ait yardimci def-
terler kullanmak gerekir mi?

Bytk defterde yer alan ana hesaplarla ilgili ayrin-
tilt bilgilerin, ana hesaba bagli acilan yardimci
hesaplarda izlendigini biliyoruz. Bir ana hesaba ait
yardimet hesaplarin toplandig: deftere ise yardim-
c1 defter denir. Yardimcer defterin sekli ve icerigi,
isletme tarafindan serbestce belirlenir.
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Kendimizi Sinayalim

Bu tniteyi anlayip anlayamadiginizt 6l¢mek icin asagidaki
sorulari, sinav oluyormus gibi cevaplayiniz. Dogru cevap-
lart tnitenin sonunda bulacaksiniz. Basart durumunuza
gore Unitenin timine ya da cevaplamadiginiz sorulara
iliskin boliimleri yeniden calisip calismayacaginiza ken-
diniz karar verin. UNUTMAYINIZ Ki, SiZI DEGERLEN-
DIRECEK KiSi, SU ANDA YINE SiZSiNiZz.

1. Muhasebe kayitlarina temel olan, islemin ispatini kolay-
lastiran fatura, cek, bordro gibi araclarin genel adi nedir?

a. Yardimac defterler

b. Mubhasebe fisleri
c. Belgeler
d. Mizanlar
e. Dosyalar

2. Dénem icinde gerceklesen mali islemlerin muhasebe
kayit ortaminda Oncelikle kaydedildigi defter asagidaki-
lerden hangisidir?

a. Envanter defteri
Yevmiye defteri
Buyuk defter
Gunlik Kasa defteri

o a0 T

Yardimct defter

3. Islemlerin buyiik deftere aktarilmasi, muhasebenin
hangi islevinin 6zellikle gerceklestirilmesini saglar?

a. Ozetleme

b. Raporlama

c. Kaydetme

d. Siniflandirma
e. Analiz etme

4. Biuyuk defterdeki ana hesaplarda, asagidaki bilgiler-
den hangisine yer verilmez?

Yevmiye madde numarast

Kayit tarihi

Hesap adi

Borg¢ tutart

Alacak tutart

NN

5. Mali islemlerin gerceklesme sirasina gore, topluca kay-
dedildigi deftere ne ad verilir?
a. lIsletme Hesab1 defteri
Buytk defter
Envanter defteri

Demirbas defteri
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Yevmiye defteri

6. Ana hesaplardaki bilgilerin ayrintisinin izlendigi hesap-
larin yer aldigt deftere ne ad verilir?
a. Yardimcr defter
Buytik defter
Yevmiye defteri
Envanter defteri

o a0 T

isletme Hesab1 defteri

7. Yevmiye defterinden buytk deftere aktarilan kayit-
larin dogrulugunu kontrol etmek tizere kullanilan arac
asagidakilerden hangisidir?

a. Kasa fisleri

b. Mahsup fisi
c. Mizan

d. Hesap

e.

Hesap plani

8. Muhasebe kayitlart icin tutulmasi zorunlu defterleri,
kullanilmadan 6nce kim tasdik eder?
a. Yeminli mali musavir
Serbest muhasebeci mali miisavir
Vergi dairesi
Ticaret odast

o a0 T

Noter

9. Asagidakilerden hangisi "muhasebe kayitlarinda uyul-
mast gerekli kurallar"dan degildir?

a. Defterler ve kayitlar Turkce tutulur.

b. Defterler kursun kalemle yazilir, baska sekilde
kayit yapilamaz.

c. Defterlerde yazilmak tzere ayrilmis yerler, tzeri
cizilmeksizin bos birakilamaz, satir atlanamaz, satir
aralarina yazilamaz.

d. Defterlere gecirilen herhangi bir kayit ¢izmek,
kazimak veya silmek suretiyle okunamaz hale
getirilemez.

e. Islemlerin defterlere genellikle 10 gin icinde

gecirilmesi gerekir.

10. Nakit hareketleri disindaki islemlerin muhasebe def-
terlerine gecirilmeden once islendigi yardimet araglara ne
denir?
a. Tahsil fisi
Tediye fisi
KDV fisi
Mahsup fisi
Gider fisi

o a0 T



